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Poznamky :
» Organizacni fdd MMCH a jeho organizacni struktura schvaleny usnesenim RM €.052/03 z 10.2.2003
» Pracovni naplné jednotlivych odbord schvéleny usnesenim RM €.127/03 z 17.3.2003

Zmény organizacniho fadu a organizaéni struktury :

> Usnesenim RM ¢.217/03 z5.5.2003 schvalena zména organizacni struktury ODaSH - navySeni
zkuSebniho komisafe, OSaK — snizeni zaméstnance knihovny, OSVaZ — schvaleni pracovniho mista
pravnika odboru, IA — navySeni zaméstnance IA, oddéleni kontroly — snizeni zaméstnance kontroly.

> Usnesenim RM €. 321/03z 16.6.2003 schvéalena zména organiza¢niho Fadu — vyjmuti M&Po ze struktury
MeéU. Soucasné bylo revokovano usneseni RM ¢&. 052/03.

» Usnesenim RM ¢&. 322/03 z 16.6 zfizen odbor kancelar starosty

» Usneseni ZM ¢ 124/03 z 23.6.2003 schvéalena zména svéfenych Ukold uvolnénym &lendm zastupitelstva
mésta v ndvaznosti na zménu poctu mistostarostd. Zaroven bylo revokovano usneseni ZM &. 63/02 — N
z16.12.2002

> Usnesenim RM €. 608/03 z 10.11.2003

- s G&innosti od 1.1.2004 : - zrusen OPC, OSC, OBH
- zfizen Ol
- zruSena oddéleni
- snizen limit zaméstnancl z 326 na 304

> Usnesenim RM €. 634/03 z 1.12.2003 upraven limit zaméstnancu na 293

> Usnesenim ZM ¢&. 05/04 z 26.1.2004 schvaleny zmény kompetenci vedeni mésta v navaznosti na
zménu organizacni struktury méstského uradu.

> Usnesenim RM €. 172/04 z 5.4.2004 schvalena zména organizacniho fadu — upraven limit zaméstnanct
MeéU z 293 na 241 (odchod OSSP - snizeni o 53 a navyseni o 1 na ODaSC — prestupky)

» Usnesenim RM ¢&. 284/04 z 17.5.2004 schvéleno navySeni 1 pracovni pozice na OSMM tzn. upraven limit
z 241 na 242.

Stejnym usnesenim bylo zfizeno pracovni pozice projektového manazera a to zménou ndzvu pracovniho
mista ,0zemni plan a rozvoj“ (tzn. bez navyseni limitu zaméstnancu)

» Usnesenim RM €. 294/04 z 7.6.2004 snizen limit zaméstnancd MéU z 242 na 233 (zruSeni pracovnich
mist Uklidu)

Stejnym usnesenim pfevedeno pracovni pozice projektového manazera z ORAIM do OKS

> Usnesenim RM ¢.379/04 z 12.7.2004 schvaleno navySeni 1 pracovni pozice na OKS (odborny pracovnik
v pravni oblasti) a sou€asné zvysSeni limitu zaméstnancd MéU z 233 na 234. }

> Usnesenim RM ¢.434/04 z23.8.2004 schvaleno navySeni 1 pracovni pozice na OZP a soucasné
schvaleno zvyseni limitu zaméstnancd MéU z 234 na 235.

» Usnesenim RM €.322/05 z 11.7.2005 schvaleno navys$eni limitu zaméstnancu u stavebniho Gfadu o 2
(digitalizace) a u OSMM o 1 (spravce evidence majetku). ;

> Stejnym usnesenim bylo schvaleno navySeni limitu zaméstnanct MéU z 235 na 238 .

» Usnesenim RM €. 439/08 z 12.9.2005 bylo schvaleno vyjmuti 3 pracovnich pozic z OKS (Usek kontroly) a
jejich zafazeni do Utvaru interniho auditu

> Usnesenim RM ¢&. 614/05 z 30.11.2005 byl schvéalen pfevod pracovni pozice ,vedeni Uctu dopliikové
Cinnosti“ ze struktury odboru ekonomiky do struktury odboru spravy majetku mésta

» Usneseni RM ¢€.039/06 z 6.2.2006 schvaleno navySeni limitu zaméstnanct na OZP (Usek odpadu) a
souc¢asné stanoven celkovy limit zaméstnancu uradu na 239

> Usnesenim ¢. 081/06 z 6.3 2006 schvaleno navySeni limitu zaméstnanct v OKS (finanéni manazer) a
soucasné stanoven celkovy limit zaméstnancl Gfadu na 240

> Usnesenim RM ¢&. 177/06 z 15.5.2006 schvéleno navy$eni 1 pracovni pozice na OSMM (vefejné zelen
komunikace) a zaroven schvalen celkovy limit zaméstnanc( Ufadu na 241

> Usnesenim RM &.  ze dne 5.6.2006 schvaleno navyseni 2 pracovnich pozic na ODaSC (bodovy systém)
a zaroven schvaleno navyseni celkového limitu zaméstnancu na 243 ;

» Usneseni RM €. 013/06 z 13.11.2006 byly pfevedeny 2 pracovni pozice ze struktury OSaK (Usek kultury
a usek cestovniho ruchu) do struktury OKP a schvalena zména nazvu odboru Skolstvi a kultury na odbor
Skolstvi.

Stejnym usnesenim bylo schvéleno navySeni jedné pracovni pozice (projektovy manazer) v odboru
kancelar primatora a zvySeni celkového limitu zaméstnanct MMCH na 244

> Usnesenim RM &.015/06 z 13.11.2006 bylo schvéleno navy$eni jedné pracovni pozice na ODaSC a
zvySeni celkového limitu zaméstnancti MMCH na 245

» Usnesenim RM ¢&. 016/06 z 13.11.2006 byly schvaleny zmény org. fadu (plsobnosti uvolnénych ¢leni
zastupitelstva, org. slozka handicapovani)
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Usnesenim RM €. 088/06 z 4.12.2006 schvalena zména org. struktury (zrusen OZP, StU, zména nazvu

ORalm,nazvl oddéleni na OSVaZ, zrudena prac. mista na StU 1x,0ZP 1x, .... Stejnym usnesenim

schvalen celkovy limit zaméstnanc( na 246

Usnesenim RM €. 057/07 z 19.2.2007 bylo schvaleno navy$eni 3 pracovnich pozic na odboru socialnich

véci a zdravotnictvi a zaroven schvaleno navyseni celkového limitu zaméstnancd MMCH na 249

Usnesenim RM 4.106/07 z 12.3.2007 navySen pocet mist v org. slozce ,Pomoc handicapovanym® na 5,

soucasné prevedena 2 pracovni mista digitalizace z OSUaZP do této slozky a zaroven snizen celkovy

limit zaméstnancd MMCH na 247

Usnesenim RM &. 199/07 z 28.5.2007 schvéleno navy$eni 1 pracovni pozice na ODaSC — prestupky

v ob&anském souziti a zaroven schvélen celkovy limit zaméstnancd MMCH na 248 (do¢asné do 31.1.08)

Usnesenim RM ¢&.217/07 z 4.6.2007 zmocnila RM primatora mésta provadénim zmén v pfiloze

organiza¢niho fadu MMCH (pfesuny pracovnich pozic mezi oddélenimi (Useky) v ramci odboru, zmény

nazvu pracovnich pozic, zmény nazva oddéleni)

Usnesenim RM ¢&. 240/07 z 11.6.07 schvéleno navy$eni 2 pracovnich pozic na ODaSC — 1X digitalni

tachografy, 1X registr vozidel a zaroven schvaleno zvyseni limitu zaméstnancu MMCH na 250

Usnesenim RM ¢.469/07 z 5.12.07 schvélen celkovy pocet zaméstnancit MMCH na 251 a uloZeno

tajemnikovi personélné posilit Usek IS na vydej abonentnich a rezidentnich karet

Usnesenim 464/07 z 3.12.07 schvalena zména org. struktury MMCH ( zruS§en OSMM, pfevedeni 28 pozic

z OSMM do nové zfizeného odboru ORIaMM, pfevedeni 9 pozic z OSMM do OKT)

Usnesenim RM ¢&. 085/08 z 25.2.08 — zrusen odbor informatiky, zfizeno oddéleni informatiky a provozu

budov, schvalen limit zaméstnancd MMCH na 249 (snizeni informatikd z 6 na 5, zruSeni do¢asné zfizené

pozice na prestupcich dle usneseni RM €. 199/07)

Usnesenim RM ¢&. 336/08 z 25.8.2008 — schvalen s G¢innosti od 1.10.08, pfevod 5 informatik( k jinému

zameéstnavateli a schvalen celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 244

Usnesenim RM ¢. 320/08 z 25.8.2008 svéfena plsobnost k ukladani pokut dle §102 pism. k) a §58

odst.4 zakona 128/2000 Sb. o obcich, odboru DaSC.

Usnesenim RM &.357/08 ze dne 15.9.2008 schvéleno navyseni pracovni pozice na ODaSC usek

fidi€skych prukaza. NavySeni provedeno prevodem jedné pracovni pozice v ramci struktury MMCH, proto

celkovy limit zaméstnanct zlstava nezménén tj. 244.

Usnesenim RM ¢&.389/08 ze dne 6.10.2008 schvaleno navysSeni pracovni pozice v OKP (projektovy

manazer). Stejnym usnesenim schvalen celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 245.

Usnesenim RM ¢. 433/08 ze dne 3.11.2008 schvaleno : zruSeni 1 pracovni pozice ,spisova sluzba“

z ORlaMM a prevedeni 4 pozic z org. struktury ORIaMM do a.s. Chomutovskéa bytova. Timto dochazi ke

snizeni celkového poctu zaméstnanc MMCH o 5 na 240.

Usnesenim RM ¢.036/09 z 26.1.2009 schvaleno :

- pfevedeni 3 pracovnich pozic s ndzvem "vymahani pohledavek" z organizaéni struktury odboru
rozvoje, investic a majetku meésta do organizacni struktury odboru ekonomiky

- navySeni 1 pracovni pozice v odboru ekonomiky

- celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 241

Usnesenim ZM ¢ .004/09 z 2.2.2009 schvalena aktualizaci rozdéleni kompetenci uvolnénych c&lent

zastupitelstva mésta Chomutova.

Usnesenim RM ¢.140/09 z 6.4.09 navySeni 2 pracovnich pozic v odboru kancelar primator (2x projektovy

manazer). Stejnym usnesenim schvalen celkovy pocet zaméstnanci MMCH na 243.

Usnesenim RM ¢. 398/09 z 19.10.09 — zruSeni 19 pracovnich pozic na MMCH a stanoveni celkového

poc¢tu zaméstnanci MMCH na 224.

Usnesenim RM €. 013/10 z 18.1.2010 schvalena organizacni zména (od 1.2.10 zruSeno oddéleni

investic, ood. Ufad Uzem.planovani pfejmenovan na odd. rozvoje mésta).

Stejnym usnesenim stanoven celkovy pocet zaméstnanci MMCH na 223

Usnesenim RM ¢&. 256/10 z 14.6.2010 zruSena dvé oddéleni - stavebniho fizeni a Zivotniho prostiedi

odboru stavebni Gfad. Celkovy pocet zaméstnancl se neméni = 223

Usnesenim RM €. 285/10 z 12.7.2010 schvalena organizacni zména — prevod pravniho useku OKP

(4pozice) do struktury IA — celkovy pocet zaméstnanci MMCH se nezménil = 223.

Usnesenim ZM €. 014/10-N z 22.11.2010 schvéaleno rozdéleni kompetenci uvolnénych ¢lenu

zastupitelstva mésta Chomutova.

Usnesenim RM ¢.044/10-N z 6.12.2010 schvalena organizaéni zména na MMCH (zruseni OKP a zfizeni

IA) Stejnym usnesenim stanoven celkovy pocet zaméstnancd MMCH na 222.

Usnesenim RM €. 497/11 z 5.12.2011 schvaleny organizacni zmény — zrusen OSUaZP a vytvoren novy

odbor OZU,SU a ZP, zruSeni 13 pozic na OSVaZ a navySeni 1x IA, 3xOE = snizeni o0 9 pozic. Schvalen

celkovy poc¢et zaméstnanci MMCH na 213.

Internim sdélenim ¢.1/2012 — |A, schvalil primator mésta zménu v organizacni struktufe interniho auditu,

s ucinnosti od 1.8.2012.

7.8.2012 schvalil primator mésta zménu v organizacni struktufe OSV, s ucinnosti od 1.8.2012.



STATUTARNIi MESTOCHOMUTOV

Rada mésta schvalila v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. f) a 0) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, usnesenim ¢. 60/02-N tento:

ORGANIZACNI RAD
MAGISTRATU MESTA CHOMUTOVA

1. Uvod

Organizaéni fad MAGISTRATU MESTA CHOMUTOVA (dale jen MMCH) je zékladni organiza&ni normou
MMCH. Stanovi jeho organiza¢ni strukturu, zasady c¢innosti a metody fizeni. Upravuje délbu cinnosti a
kompetence mezi jednotlivymi slozkami magistratu, jejich vzajemné vztahy a vztahy k organizacim a zafizenim,
které zfizuje STATUTARNI MESTO CHOMUTOV (dale jen mésto).

Ustanoveni organizacniho fadu vychazeji z platnych pravnich pfedpist. Na organizacni fad navazuji vSechny
ostatni vnitini normy a fidici akty MMCH, jejichz obsah a uplatfiovani nesmi byt s organizacnim fadem v rozporu.
Organizacni fad a jeho zmény schvaluje Rada mésta.

2. Zakladni ustanoveni

2.1 Organy mésta (viz pfiloha €. 1)

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV spravuje své zalezitosti v samostatné pusobnosti a vykonava
prenesenou pusobnost soucinnosti téchto svych organa:
zastupitelstvo mésta (dale jen ZM)

rada mésta (dale jen RM)
primator

magistrat mésta (dale jen MMCH)
méstska policie (dale jen MéPo)

Zastupitelstvo mésta je sloZeno z ¢lent zastupitelstva, jejichZz po¢et na kazdé volebni obdobi stanovi
v souladu se zakonem o obcich ZM. Zakon o obcich také definuje jeho ¢innost, pravomoci a zakladni ukoly.
Jednani ZM je upraveno jednacim fadem ZM. Iniciativni a kontrolni organy ZM jsou finanéni a kontrolni
vybor, respektive dalsi vybory zfizené ZM.

Rada mésta je tvorena primatorem, naméstky primatora a dalsimi ¢leny zastupitelstva. Pocet ¢lenu
RM je lichy a uréuje ho ZM. Cinnost, pravomoci a tkoly RM vymezuje zakon o obcich. Jednéani RM je
upraveno jednacim fadem RM.

Iniciativni a poradni organy RM jsou komise.



2.2 Pravnické osoby mésta

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV je zfizovatelem :

pFispévkovych organizaci:

Technické sluzby mésta Chomutova, p.o. (TSMCH)

Méstské lesy Chomutov, p.o. )

Méstsky Ustav socialnich sluzeb Chomutov, p.o. (MUSS)

Podkrusnohorsky zoopark Chomutov, p.o. (PZOO)

Stredisko knihovnickych a kulturnich sluzeb, p.o.

Zakladni Skola Chomutov, Zahradni 5265

Z&kladni $kola Chomutov, Na Pfikopech 895

Zakladni Skola Chomutov, Kadariska 2334

Zakladni Skola Chomutov, Pise¢na 5144

Zakladni skola Chomutov, Hornicka 4387

Z&kladni Skola Chomutov, Skolni €.p. 1480

Zakladni Skola Chomutov, Akademika Heyrovského 4539

Zakladni Skola Chomutov, Bfezenecka 4679

Zakladni Skola a Matefska Skola Chomutov, 17. listopadu 4728, pfispévkova organizace
Zakladni umélecka skola T.G.Masaryka Chomutov

Zakladni skola specialni.a Matefska Skola, Palachova 4881, pfispévkova organizace
Materska Skola Chomutov, Safafikova 4335, pfispévkova organizace

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV je zakladatelem a spole¢nikem obchodnich spoleénosti:

Dopravni podnik mést Chomutova a Jirkova, a.s. (DPCHJ a.s.)
Teplo Chomutov, s.r.o.

KULTURA A SPORT Chomutov, s.r.o.

CHOMUTOVSKA BYTOVA, a.s.

Chomutovské technické sluzby, a.s.

2.3 Organizaéni slozky STATUTARNIHO MESTA CHOMUTOV:

Jednotka sboru dobrovolnych hasicu
ZM zfidilo usnesenim €. 053/02 dne 27.3.2002 Jednotku sboru dobrovolnych hasi¢d (dale jen JSDH) jako
organizaéni slozku . Organizaéni slozku JSDH vede jmenovany vedouci organiza¢ni slozky.

Pracovni skupina
ZM zfidilo usnesenim ¢.229/03 dne 15.12.2003 Pracovni skupinu, jako organizaéni slozku,
kterou vede jeji vedouci jmenovany Radou mésta.

Podpora handicapovanym

ZM zfidilo svym usnesenim €. 145/06 z 25.9.2006, s Gc¢innosti od 1.10.2006, organizacni slozku s nazvem
podpora handicapovanym, kterou vede, v souladu s ¢l.11I. zfizovaci listiny, jeji vedouci jmenovany Radou
mésta.



2.4

A

MAGISTRAT MESTA CHOMUTOVA (MMCH)
Postaveni a pasobnost MMCH upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisi
(dale jen zakon).

V oblasti samostatné pusobnosti MMCH:

a) plni ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta ,

b) pomaha vybordm a komisim v jejich ¢innosti,

c) usmeérnuje a fidi po odborné a metodické strance pravnické osoby a organizacni slozky mésta jako
zafizeni bez pravni subjektivity.

B. V oblasti prenesené plisobnosti vykonavd MMCH statni spravu v rozsahu zakona a v rozsahu

C.

3.1

3.2

povéfeni:

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéieného obecniho Gfadu, rozsah spravniho obvodu dan vyhlaskou MV CR &. 388/2002
Sb., o stanoveni spravnich obvodd obci s povéfenym obecnim Ufadem a spravnich obvodu obci s
rozSifenou pusobnosti,

c) vrozsahu obecniho uradu obce s rozsifrenou plisobnosti, rozsah spravniho obvodu dan vyhlaskou
MV CR ¢&. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvod(i obci s povéfenym obecnim Gfadem a spravnich
obvodu obci s rozSifenou pusobnosti.

Rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim a podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich
predpisU.

Organizacni struktura MMCH
Organizacéni schéma
Organizacni skladba MMCH:

MMCH tvofi primator, 2 naméstci primatora, tajemnik magistratu a zaméstnanci mésta zafazeni do MMCH.
Zaméstnancem mésta zafazenym do MMCH se rozumi zaméstnanec, ktery zastava pracovni misto uvedené
v organizacni strukture MMCH.

Celkovy pocet zaméstnanca MMCH stanovuje RM. Dale mohou pro mésto a MMCH pracovat i dalSi osoby
(odborné a specializované ¢&innosti), které zriznych divodd nejsou v hlavnim pracovnim poméru vuci
méstu. O téchto osobach a jejich pracovnim vztahu vici méstu rozhoduje dle potfeb primator, tyto osoby
jsou zacleriovany do kancelafe primatora a nezahrnuji se do po¢tu zaméstnancG MMCH. Zmény ve
stanoveném poctu zaméstnanct smérem nahoru je opravnén délat tajemnik magistratu bez souhlasu RM
pouze v nutnych pfipadech nahrady za v préaci dlouhodobé nepfitomné zameéstnance. V téchto pfipadech se
smi pracovni pomér uzavirat pouze na dobu urcitou, jeji délka bude odpovidat odhadu doby nepfitomnosti
chybéjiciho zaméstnance.



3.3 Utvary MMCH

Zakladnimi ttvary MMCH jsou odbory.

Odbor: Pouzivana zkratka:
1.0dbor ekonomiky OE
2.0becni zivnostensky Ufad, stavebni Gfad a zivotni prostredi 0OzZuU,SUazP
3 Odbor rozvoje, investic a majetku mésta ORIlaMM
4.0dbor kancelarf tajemnika OKT
5.0dbor socialnich véci osv
6.0dbor skolstvi oS
7.0dbor dopravnich a spravnich ¢innosti ODaSC
8.Interni audit A

4. Systém fizeni
4.1 Zasady spoluprace a koordinace cinnosti

VSechny organiza¢ni jednotky MMCH jsou povinny spolupracovat vramci své pusobnosti. Jedna se
predev§im o spoleéné vydavani stanovisek a spolupraci na tymovém feSeni UkolG pfesahujicich ramec
odboru. Navrhovana opatfeni musi byt projednana se vSemi Utvary a organizacemi, jichz se pfedmétna
problematika tyka. Odpovédnost za plnéni Ukolu nese ten odbor MMCH, kterému byl Ukol ulozen, vedouci
tohoto odboru Fidi a koordinuje spolupréci a vystupuje jako tzv. garant. Ddle jsou Utvary povinny v rozsahu
své pusobnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy poskytovat si vzajemné potfebné informace. Na koordinaci
¢innosti jednotlivych Gtvard dle uréené kompetence dohlizeji priméator, naméstci primatora a tajemnik MMCH.

4.2 Reseni sporu pfi zabezpe&ovani pracovnich kol

a) Spory vznikajici na Urovni odborl fesi jejich vedouci. Nedojde-li k dohodé, je spor FeSen tajemnikem,
nameéstkem primatora nebo primatorem podle struktury fizeni Gtvara.

b) Spory spadajici do pravomoci statutarniho organu zaméstnavatele jsou feSeny tajemnikem MMCH.
Nedojde-li k dohodg, je spor predlozen primatorovi. V pFipadé, ze nedojde
k vyfeSeni sporu, rozhoduje soud.

c) Spory spadajici do oblasti pfenesené plsobnosti fesi tajemnik MMCH. Nedojde-li k vyfeSeni, je spor
predan priméatorovi a dale krajskému Gfadu.

d) Spory mezi tajemnikem a zaméstnanci fesi primator.



4.3 Utvary MMCH a organizace mésta
Odbory MMCH, které jsou ktomu ze své pracovni naplné opravnéne, kontroluji, po odborné strance
usmériuji a metodicky Fidi organizace a zafizeni, jichz je STATUTARNI MESTO CHOMUTOV zfizovatelem.
O této cCinnosti informuji RM a té predkladaji spolu s poveéfenym naméstkem primétora i navrhy na
zkvalitnéni a zefektivnéni prace téchto organizaci, pokud pfisludni feditelé organizaci a zafizeni doporuceni
neakceptovali.

4.4 Zastupovani zaméstnancu
Vedouci zaméstnanci po dobu své nepfitomnosti uréi se souhlasem nadfizeného svého zastupce a vymezi
mu rozsah zastupovanych ¢innosti. Zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech
skute€nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si muze vyhradit
pravo rozhodnuti o zvlast dilezitych otazkach, pfipadné pozastavit rozhodnuti svého zéstupce.

4.5 Predavani a prebirani funkce
O predavani funkce se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu, ktery podepiSe predavajici,
prejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. Ma-li pfedavani navaznost na dohodu o odpovédnosti, provede se
zaroven i mimoradna inventura.

4.6 Soustava ridicich aktt MMCH
K zabezpeceni Ukoll a pro nezbytnou informovanost vedeni, vedoucich a ostatnich zaméstnancd MMCH
jsou vydavany vnitfni normy, smérnice, pfikazy, sdéleni a jsou organizovany porady na rliznych stupnich
fizeni:
a) vnitfni normy - upravuji zakladni vztahy a kompetence na v8ech stupnich fizeni MMCH
b) smérnice - obsahuji obecné&jsi Upravu Ukolu a €innosti, ktera vétSinou nema terminovany charakter
c) prikazy - jimi se ukladaji konkrétni, zpravidla terminované Ukoly, zpasoby chovani a jednani pro
zabezpeceni chodu MMCH
d) interni sdéleni - predani informaci zaméstnancum

e) porady - slouzi k pfedani informaci, ke sjednoceni pfistupl, nazora a koordinaci ¢innosti MMCH

4.8 Kontrolni ¢innost
A. Neoddélitelnou soucasti Fidici prace véech vedoucich zaméstnanct je soustavna kontrola:
a) hospodarného, efektivniho a uéelného vykonu ¢innosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a normami
upravujici zasady vnitfniho kontrolniho systému,
b) plnéni Ukold, jejimz cilem je zabezpeceni v€asného a kvalitniho plnéni Ukoll a odstranéni pficin
nedostatka.
B. Uginnost vnitfniho kontrolniho systému provéfuje a zdokonaluje funk&né nezavisly Gtvar - interniho auditu.

4.9 Vyrizovani stiznosti, podnétu a zadosti o poskytnuti informace
Stiznosti, podnéty a Zadosti o informace od ob¢ant a dalSich fyzickych a pravnickych osob, spadajici do
kompetence MMCH, vyfizuji v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi normami jednotlivé odbory MMCH,
kterym vécné vyfizeni prislusi, pokud ZM, RM ¢i vedeni MMCH nerozhodnou jinak.
Stiznosti na postup odboru MMCH vyfizuje vedeni MMCH prostfednictvim vedoucich zaméstnanc nebo
zaméstnancu kontroly interniho auditu.
ZM a RM mohou postoupit vyfizeni jim adresovanych stiznosti i kontrolnimu vyboru ZM.



5. Postaveni a ¢innost zaméstnancu MMCH

5.1

5.2

6.1

Prava a povinnosti zaméstnancu

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji z ustanoveni Zakoniku prace, z ustanoveni zakona ¢.
312/2002 Sb., o Ufednicich GUzemnich samospravnych celkli, Organiza¢niho fadu MMCH a z Pracovniho
fadu MMCH .

Dale jsou zaméstnanci povinni plnit povinnosti vyplyvajici z pracovni naplné, pfikazl nadfizenych, zavéri
kontrol jejich prace a vSech vnitfnich predpist vydanych pro ¢innost MMCH.

Povinnosti a odpovédnost vSech vedoucich zaméstnancia MMCH

Kromé plnéni z&kladnich povinnosti jsou vedouci zaméstnanci povinni zejména:

a) vrozsahu své plsobnosti stanovovat Ukoly podfizenym, provadét jejich kontrolu, hodnoceni a pfijimat
opatfeni k jejich plnéni,

b) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu a vyjadfit je v popisech pracovnich
pozic,

c) zajiStovat fadné hospodareni se svéfenymi prostfedky, spravu a ochranu tohoto majetku,

d) zajiStovat Ukoly souvisejici s obranou statu a obyvatelstva v krizovych situacich a ochranou utajovanych
informaci,

e) kontrolovat dodrzovani pravnich predpist v okruhu své pusobnosti a dale dodrzovani predpisd o
bezpecnosti prace a pozarni ochrane,

f) pecovat o soustavné zvySovani odborné Urovné podfizenych zaméstnanca,

g) navrhovat odmény za mimoradnou praci a postihy za neplnéni povinnosti podfizenym zaméstnancam.

Organizace a fizeni MMCH

Primator

plni Ukoly a vykonava pravomoci v souladu s ustanovenim § 103 a nésl. zdkona o obcich a dalsi ukoly

stanovené jinymi pravnimi pfedpisy.

Primétor déle:

a) koordinuje cinnost naméstkd primatora a tajemnika magistratu a spole€né s nimi pini Ukoly pfi

zabezpec€ovani pInéni usneseni RM a ZM,

podepisuje spolu s nameéstkem primatora pravni predpisy meésta,

fidi ¢innosti pfi plnéni Ukoll v oblasti krizového Fizeni

podepisuje, spolu s tajemnikem magistratu , vybrané vnitfni normy MMCH,

svolava a fidi porady vedeni mésta, jichz se zUcastfiuji naméstci primatora, tajemnik magistratu a

pfipadné i dalSi pfizvani zaméstnanci,

f) Fidi, kontroluje a hodnoti €innost tajemnika magistratu,

g) rozhoduje o delegovani svych zastupcl na jednani, vefejné a spolecenské akce, na ktera byl pozvan a
nemuze se jich zucastnit,

h) v souladu s platnymi pfedpisy rozhoduje o vécném, uc¢elném a hospodarném vyuziti fondu primatora na
pohosténi,

i) vyfizuje, nebo povéfuje své zastupce, feditele organizaci mésta, tajemnika i jiné zaméstnance MMCH
vyfizenim stiznosti na ¢innost odbord MMCH, Méstskou policii i organizace mésta,

j) zajiStuje rozvoj vnéjSich vztaht mésta v ramci regionu, kraje, republiky a zahranigi.

O O O T
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Zabezpecuje a odpovida za pInéni Ukold na Useku samostatné pasobnosti prostfednictvim odbord MMCH:

> Odbor Skolstvi

» Odbor ekonomiky

» Odbor rozvoje, investic a majetku mésta — (s vyjimkou oddéleni majetkopravniho)
> Interni audit

Metodicky fidi a dohlizi na €innost organizacnich slozek mésta:
> ,Podpora handicapovanym®
> ,Pracovni skupina“

6.2. Naméstci primatora

ve stanoveném poradi zastupuji primatora v dobé jeho nepfitomnosti, jednaji a rozhoduji ve vSech vécech, které
jsou svéfeny primatorovi, po jeho navratu ho informuji o své ¢innosti,

a) podileji se na vykonu funkce primatora ve vymezenych oblastech samospravy a za tuto vymezenou
oblast pfedkladaji navrhy a materidly k projednani na zasedanich RM,

b) sleduji, kontroluji a zabezpedcuji pinéni usneseni ZM a RM v oblastech povéfeného Useku prostfednictvim
vedoucich odbort, vedoucich oddéleni a vedoucich organizaci mésta,

C) vyfizuji stiznosti tykajici se svéfeného Useku pulsobnosti, nebo vyfizenim téchto stiznosti povéruji
vedouci odbor, feditele Méstské policie a Feditele organizaci meésta,

d) iniciativné predkladaji na poradach vedeni mésta navrhy na zlepSeni €innosti organizaci mésta nebo
podnikd, na nichz m& mésto majetkovou Ucast,

e) plni svéfené ukoly v oblasti krizového fizeni

f) vsouladu s platnymi pfedpisy rozhoduji o vécném, G€elném a hospodarném vyuziti fondu nameéstka
primatora na pohosténi,

g) spolupracuji s predsedy komisi RM,

h) zastupuji mésto navenek véetné poskytovani informaci médiim.

Nameéstek primatora | zastupuje primatora v dobé jeho nepfitomnosti, nebo v dobé, kdy primator
nevykonava funkci (usneseni ZM ¢.007/10-N), zabezpeCuje a odpovida za plnéni Ukold na Useku
samostatné pusobnosti prostfednictvim odbord MMCH:

» Odbor rozvoje, investic a majetku mésta — oddéleni majetkopravni

Metodicky Fidi a dohlizi na ¢innost organizaci mésta:

» Stiedisko knihovnickych a kulturnich sluzeb, p.o.
> Méstské lesy Chomutov, p.o.

» KULTURA A SPORT Chomutov, s.r.o.

» Dopravni podnik mést Chomutova a Jirkova, a.s.
» Teplo Chomutov, s.r.o.

» Podkrusnohorsky zoopark, p.o.

Koordinuje a dohlizi na c¢innost systémového integratora v oblasti zajiStovani provozu, rozvoje a
modernizace informacnich a komunikaénich technologii Magistratu mésta Chomutova.

Dale je nadméstek primatora |, na zékladé usneseni ZM ¢&.014/10-N ze dne 22.11.2010 v souladu
s ustanovenim odst. 1 § 3 zakona €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjSich prfedpist, povéren
fizenim Méstské policie Chomutov.
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B.

naméstek primatora Il zabezpeCuje a odpovida za plnéni Ukoll na Useku samostatné pUsobnosti
prostfednictvim odbord MMCH:

> Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

Metodicky ridi a dohlizi na ¢innost organizaci mésta:

» Méstsky Ustav socidlnich sluzeb, p.o.

» Technické sluzby mésta Chomutov, p.o.

» Chomutovske technické sluzby, a.s.

» CHOMUTOVSKA BYTOVA, a.s.

> Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢d mésta Chomutov

6.3 Tajemnik MMCH

6.4

je vedoucim magistratu, pini Ukoly a vykonava pravomoci v souladu s ustanovenim odst. 4 § 110 a nasl.
zakona o obcich a dalSi Ukoly stanovené jinymi pravnimi pfedpisy.

Tajemnik MMCH dale:

a) plni podle pokynli primatora ukoly vyplyvajici z usneseni ZM a RM a dal$i uUkoly vyplyvajici z jeho
pracovni napiné,

b) zlc€asthuje se zasedani ZM a RM s hlasem poradnim,

¢) dba o ucelnou organizaci MMCH a efektivni pracovni ¢innost zaméstnanct MMCH,

d) svolava a fidi porady tajemnika, jichz se ztc¢astnuji vedouci odbord MMCH a dle moznosti také primator
a naméstci primatora,

e) provadi hodnoceni vedoucich odbord MMCH.

f) dohlizi na spravnost vykonu statni spravy v pfenesené pulsobnosti, pfi zjiSténi nedostatk(l provadi a
uklada potfebna napravna opatfeni, v pfipadé nutnosti vyZzaduje kontrolu tohoto vykonu od nadfizeného
organu,

g) stanovuje v souladu s pravnimi predpisy platy a odmény vSem zaméstnancum MMCH,

h) vyfizuje stiznosti na ¢innost odbord MMCH,

i) dbéa o odborny rist zaméstnanct MMCH,

j) vsouladu s platnymi predpisy rozhoduje o vécném, Ucelném a hospodarném vyuziti fondu tajemnika na
pohosténi

k) v dobé nepfitomnosti jej zastupuje primator nebo povéfeny vedouci zaméstnanec

Odbory MMCH

Praci odbor fidi jejich vedouci.

Vedouci odboru jsou jmenovani a odvolavani radou mésta na navrh tajemnika a za svou ¢innost odpovidaji
RM.

Interni audit odpovida za svou ¢innost pouze primatorovi mésta.
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Vedouci odbort zabezpecuji a odpovidaji za provadéni téchto obecnych Cinnosti:

a) spolupracuji pfi sestavovani rozpoctu, jeho realizaci a kontrole,

b) odpovidaji za nepfekroceni a Ucelné vyuziti rozpoétem stanovenych finanénich prostfedkd,

c) sleduji naklady na ¢innost odboru ¢i oddéleni a hospodarné vyuzivani svéfenych prostredkd,

d) spolupracuiji pfi tvorbé pravnich pfedpisi mésta a zajistuji kontrolu jejich dodrzovani v plsobnosti svého
odboru,

e) zabezpeduji pInéni Ukolu vyplyvajicich z napiné prace odboru a z usneseni ZM a RM v¢etné nasledné
kontroly,

f) pfipravuji podklady pro jednani ZM a RM, pro jednani vybort ZM a komisi RM, pro jednani primétora,
naméstkd primatora a tajemnika a odpovidaji za jejich kvalitu, vécnou a formalni spravnost,

g) vrozsahu daném povéfenim zastupuji mésto a jeho zajmy,

h) sleduji, vyuzivaji a ukladaji odborné materidly a informace a poskytuji je v pfipadé potfeby ostatnim
zaméstnanclim,

i) informuji podfizené zaméstnance o vSech dillezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich pracovni
¢innost a totéz vyzaduji od nich a to i mimo organizované porady odbor,

j) navrhuji pracovni naplné svych podfizenych zaméstnancl (rovnéz tak i zmény pracovnich naplini) tak,
aby odpovidaly pravnim pfedpisim a tomuto organizaé¢nimu fadu, pracovnimu fadu, spisovému fadu a
ostatnim vnitfnim pfedpisim vydanym pro ¢innost MMCH,

k) pravidelné provadi hodnoceni svych podfizenych zaméstnancl a v souladu s vysledky téchto hodnoceni
navrhuji opatfeni a ukoly,

I) odpovidaji za uzavreni dohod o odpovédnosti se svymi podfizenymi zaméstnanci,

m) k plnéni pracovnich Ukold svych odborl zajistuji spolupraci s potfebnymi pravnickymi a fyzickymi
osobami,

n) zajistuji optimalni podminky pfi kontrolach provadénych opravnénymi organy, vyjadfuji se k vysledkim
kontroly a neprodlené realizuji opatfeni k odstranéni kontrolou zjisténych nedostatkd,

o) koordinuji praci odboru s praci ostatnich Gtvar MMCH a organizaci mésta, Uzce spolupracuji s jejich
vedoucimi,

p) vyjadfuji se k navrhim ostatnich odboru, podavaji podnéty,

q) zabezpecuji, aby vramci odboru byla vedena Uplna a prehledna dokumentace pravnich a jinych
predpis(l potfebnych pro praci odboru,

r) dbaji o zvySovani odbornosti svych zaméstnancu,

s) vyfizuji, eviduji, ukladaji a pfipravuji ke skartaci dokumenty v souladu se spisovym a skartaénim radem,

t) zodpovidaji za dodrzovani zasad bezpecnosti prace a protipozarni ochrany, provadi Skoleni pracovnikd,

u) informuji tajemnika o absolvovanych sluzebnich cestach, seminarich, Skolenich a prednaskéach,

v) zucCastfuji se jednani a akci, kam jsou za mésto delegovani a zde mésto co nejlépe reprezentuji a vzdy
haji jeho zajmy,

w) zucCastfuji se schiizi RM a zasedani ZM, popf. jednani schiizi komisi RM a vybord ZM a to v dobé, kdy
jsou projednavany zalezitosti z pusobnosti jejich odboru,

X) uréuji svého zastupce pro pfipad své nepfitomnosti na pracovisti a vymezi mu rozsah jeho opravnéni.

7. Naplné cinnosti a organizaéni struktura atvard MMCH

Naplné ¢innosti a organizacni struktura odbord MMCH tvofi pfilohu tohoto organiza¢niho Fadu.

Navrhuiji je a po schvaleni tajemnikem MMCH je vypracovavaji za své odbory jejich vedouci.

Pracovni naplné vSech zaméstnanci MMCH jsou uloZzeny v osobnich spisech personalniho a mzdového
useku OKT.

8. Dispozicni opravnéni nakladat s majetkem mésta, odpovédnosti

Veskera dispozi¢ni opravnéni pro MMCH k nakladani s finanénimi prostfedky mésta (v€etné podpisovych
vzord opravnénych osob a seznamu pracovnich pozic na MMCH, na kterych musi mit zaméstnanec
uzavrienu dohodu o odpovédnosti) Fesi “Smérnice pro obéh ucetnich dokladd na MMCH?”, kterou zpracovava
a dale i aktualizuje odbor ekonomiky. Tento také zodpovida za jeji dodrzovani vSemi odpovédnymi osobami.
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9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

10.

Zavérecna a prechodna ustanoveni

Organizaéni fad je zavazny pro MMCH, jeho vedeni a vSechny zaméstnance a osoby vykonavajici pro
MMCH ¢&i mésto ¢innost na zékladé jiné nez pracovni smlouvy.

Zmény a doplnéni organizaéniho Fadu musi byt provedeny formou pisemného doplfiku schvaleného
rozhodnutim RM.

Organizaéni fad je vefejné pristupny vdem zaméstnancim u vedoucich odborl, na informacnim servisu
OKT a personéalnim a mzdovém useku OKT.

Za prokazatelné seznameni vSech zaméstnancd MMCH a osob uvedenych v bodé 9.1 odpovidaji za své
Useky fizeni vedouci odbord, tajemnik MMCH, naméstci primatora a primator.

K informovanosti odborového organu ve smyslu § 18b Zakoniku prace mu bylo pfedano jedno vyhotoveni
tohoto organizac¢niho fadu.

Uginnost

10.1. Tento organiza¢ni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. ledna 2003 a rusi doposud platny  organizaéni fad

schvéleny dne 5.8.2002 usnesenim RM &. 372/02, s vyjimkou ustanoveni v ¢asti:
6.2, kdy ustanoveni jsou Ucinna po schvéleni zastupitelstvem mésta,

S Gcinnosti zakona €.234/2006 Sb. o obcich, kterym se mésto Chomutov stalo statutarnim méstem, byl
organizacni fad upraven. Jeho Uprava byla schvalena usnesenim RM ¢€.249/06 dne 12.6.2006 a ucinna je
dnem 1.7.2006.

Mgr. Jan Mares$ Ing. Theodor Sojka
primator tajemnik
Statutérniho mésta Chomutov Magistratu mésta Chomutova
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ODBOR EKONOMIKY (OE)

|. Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich a na zékladé schvéleného
organizacniho fadu zfidila Rada mésta Chomutov odbor ekonomiky (dale jen OE) jako svuj vykonny orgéan.
OE vykonava spravu na Useku rozpoctu, dani a poplatkd a uc€etnictvi v rozsahu plsobnosti, kterou mu
v tomto rozsahu a v souladu s pfedpisy svéfuje Rada mésta .

Ve spolupraci s dalSimi odbory dba na pfisnou hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostredka.
Vykonava svéfené Ukoly pfi vypracovani, projednani, schvaleni a pInéni finanéniho planu pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem.

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

e mimo naplné ¢innosti vyplyvajici z bodu 6.4. organiza¢niho fadu - odpovida za aktualizaci dokumentt
ZM a RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem

v ramci samospravy

e zajiStuje evidenci cennych papirld mésta vetné pfistupu do tresoru, kde jsou cenné papiry uloZzeny

e zajiStuje styk mésta s penéznimi, auditorskymi a finanénimi institucemi v€etné vybérovych fizeni v této
oblasti

e sestavuje rozpoctovy vyhled mésta na 2 az 5 let, v&. ndvrhu Uvérové politiky a strategie zhodnocovani
volnych penéznich prostfedkd mésta

e samostatné rozhoduje o operativnim kratkodobém (do tfi mésic)) zhodnocovani do€asné volnych
penéznich prostfedkd mésta na zakladé smluv schvalenych organy mésta

e samostatné sestavuje navrh rozpoctu pfijmové ¢asti vychazejici ze zakonem stanoveného
rozpoctoveho ur€eni vynosl z dani a urokd ze zhodnocovani volnych penéznich prostredkd mésta

e ve své odborné Cinnosti je opravnén pro MMCH vydavat vnitini odborné pfedpisy, provadét Skoleni a
navrhovat napravna opatfeni,

e predklada zfizovateli na zakladé schvaleného rozpoctu finanéni a odpisové plany pfispévkovych
organizaci mésta

e TFeSi kratkodoby nesoulad mezi Uty (nepfesahujici kalendarni tvrtleti)

e zastupuje mésto pfi jednanich se soudy v pfipadech vykon( rozhodnuti danovych pohledavek a
exekuci a se soudnimi exekutory (soukromy exekutor ve véci dafiovych pohledavek)

v ramci statni spravy

® je opravnén podepisovat vyzvy a rozhodnuti ve smyslu spravy dani a poplatka €init pravni ukony
k ukonceni pravnich vztaht vyplyvajicich z téchto dokumentl a pravni Ukony, jimiz se uplatfiuji naroky
ztéchto dokumentd vyplyvajici s vyjimkou pravnich dokumentl vyhrazenych radé mésta a
zastupitelstvu mésta

e rozhoduje o odpisu pohledavek mésta z davodu nepatrnosti, nedobytnosti, neprikaznosti a promiceni
dle zakona danovy fad, tj. v pfenesené plsobnosti

e zajiStuje evidenci téchto dokumentd vyjma dokumentl, které jsou odesilany k evidenci a dalSim
pravnim dkondm na pravni usek interniho auditu.

USEK ROZPOCTU MESTA A VSEOBECNE UCTARNY

ROZPOCET MESTA
v ramci samospravy
e zpracovava navrh rozpoc¢tu mésta a pfipadné rozpoctového provizoria pro projednavani v organech
meésta a finanénim vyboru =zastupitelstva zpodkladld predlozenych pfisluSnymi vedoucimi

organizacnich jednotek a fediteli organizaci zfizenych méstem
e zabezpecuje prehled hospodareni mésta podle schvaleného rozpoctu
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shromazduje a zpracovava podklady pro zavére¢ny ucet meésta za uplynuly rok

eviduje a metodicky kontroluje rozpoctové zmény mésta vcetné usneseni organu.ktery o Upravée
rozpoctu rozhodl

na zakladé schvaleného rozpoctu, finanéniho planu, cash fllow a smluv o poskytnuti dotace z rozpoctu
mésta vyhotovuje a dava proplatit platebni pfikazy dotaci a pfispévku organizacim

sleduje navratnost pljéek poskytnutych pravnickym osobam a ¢ini potfebna opatfeni k vymahani
zajistuje zverejnéni dokumentu (viz odrazka 1a 3), na Ufedni desce a internetu

zajiStuje agendu pfiznani k dani z pfijmua pravnickych osob za obce a k dani z pfidané hodnoty
zajiStuje a kontroluje navaznost rozpoctovych zmén na uvolnéné prostfedky ze statniho rozpoctu
provadi ro¢ni vyuctovani poskytnutych ucelovych prostiedkl se statnim rozpoctem

zpracovava danova pfiznani mésta ve véci dané z pfijmi pravnickych osob za obce - zajistuje fadné a
v€éasné zpracovani této dané a jeji pfedani Finanénimu Gfadu v Chomutové (+zUc&tovani této dané
v ramci rozpoctu mésta)

v ramci statni spravy

VSEOBECNA UCTARNA

v ramci samospravy

vede UCetnictvi mésta dle zdkona o UcCetnictvi a vyhlaSky o rozpoctové skladbé a sestavuje Ucetni
vykazy Mésta

metodicky vede Ucetni postupy na MMCH a spravuje smérnici pro obéh Uc¢etnich dokladl, vydava jeji
aktualizaci

odpovida za v€asnou Uhradu plateb dle platebnich poukazd jednotlivych odbori a v souladu
s rozpoctovym krytim

provéfuje Ucetni zavérky prispévkovych organizaci mésta a predava prostrednictvim Krajského Ufadu
k celostatnimu zpracovani

vyjadfuje se k navrhim na zfizeni stalych nebo docasnych penéznich fondi mésta

denné sleduje stav financnich prostfedkd na vSech bankovnich G¢tech a provadi mezi jednotlivymi
Ucty prevody

provadi inventarizace penéznich prostfedkld v hotovosti a vyjadfuje se ke stanoveni limitu pokladni
hotovosti

vede Uc¢etni evidenci majetku mésta

zpracovava agendu hlavni inventarizacni komise

vyjadfuje se k navrhu na uzavieni smlouvy o pfijeti Gvéru leasingu ¢i jiné formy Uvérového financovani
vyjadfuje se k navrhu na uzavieni smlouvy o pfevzeti rucitelského zavazku

vede evidenci cennych papird, které jsou v majetku mésta

zabezpecuje Ukoly v oblasti zfizovani U¢td u nejvyhodnéjSich penéznich Ustavi véetné dispoziéniho
opravnéni dle podpisovych vzord za mésto

provadi kontrolu cestovnich pfikazd pred jejich proplacenim do platu zaméstnanci

v ramci roéni zavérky provadi dokladovou inventarizaci pohledavek, zavazkd, stavu na bankovnich
Uctech a podobné

eviduje dohody o odpovédnosti

vede Ucet socialniho fondu dle podkladi OKT a dale usty FRDI, FO a FRM, FR, FROUMK

provadi kontrolu penéznich denikd a pokladnich knih organizacnich slozek mésta, kontroluje
spravnost zatfidéni vydaju dle platné rozpoctové skladby a vysi zdstatku provozni zalohy

vede evidenci a spravu pokutovych blokd uzivanych jednotlivymi odvétvovymi odbory MMCH, vcetné
jejich kontroly a vyuétovani s Krajskym Gfadem

Zaijistuje pokladni sluzbu a provoz pokladny pro ob&any

Vykonava penézni styk s poStou a s bankou

Provadi pravidelnou inventarizaci pokladny

zabezpecuje ohlasovaci povinnost v rdmci soucinnosti tfetich osob s financnim Ufadem dle zakona
280/2009 Sb., dariového fadu, ve znéni pozdéjSich predpisl

v ramci statni spravy

USEK SPRAVY MISTNICH POPLATKU A POKUT

v ramci samospravy

zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhlasek o mistnich poplatcich (danich)
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zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky o regulaci provozu vyhernich hracich automatt a obecné
zavazné vyhlasky k omezeni propagace heren

zpracovava navrhy obecné zavazné vyhlasky o stanoveni koeficientu pro vypocet dané z nemovitosti
sleduje a vymaha ob&anskopravni cestou neinvesti¢ni pljcky obyvatelstvu a ruditelstvi

pfipravuje podklady pro rozbory hospodareni o vyvoji pohledavek a nedoplatki mésta

ovéfuje zdvazky obcant, fyzickych osob a pravnickych osob, vi¢i méstu pro potfeby uzavirani
majetkopravnich vztahG s méstem

v ramci statni spravy

vykonava statni spravu v plsobnosti povéfeného obecniho Ufadu ve smyslu zvlastnich pravnich predpisu,
zejména :

rozhoduje o snizeni, prominuti nebo odpisu mistniho poplatku (dané)

zajistuje plnéni ukoll na Useku vyzvy k soucinnosti s vnéj§imi subjekty statni spravy

provadi spravu mistnich poplatkd (dani), vede spravni fizeni podle zakona o spravé dani a poplatkd
v l.stupni,vydava rozhodnuti (z povahy spravce dané), rozhoduje o odvolani v autoremedure (ij. pokud
vyhovi odvolani v plném rozsahu) - ostatni odvolani pfedava odvolacimu organu, tj. Krajskému Gfadu
Usteckého kraje

na zdkladé OZV o mistnich poplatcich (danich) rozhoduje o stanoveni mistniho poplatku (dané)
v konkrétnim pfipadé

rozhoduje o snizZeni, prominuti mistniho poplatku (dané), poddva navrh na odpis mistniho poplatku
(dané), spole¢né s vedoucim OE rozhoduje o jeho odpisu

vymaha nedoplatky za mistni poplatky (dané) a poplatek za komunalni odpad mimosoudni cestou (do
faze danové exekuce vcetné)

provadi kontrolu oznamovaci, ohlaSovaci a registracni povinnosti platcd a poplatnikd mistnich
poplatkd (dani)

povoluje tomboly a provozovani vyhernich hracich pfistroja

vede evidenci kontrolnich znamek pro vyherni hraci pfistroje

zabezpecuje statni dozor nad dodrZzovanim provozovani vyhernich hracich pfistroju

zabezpecuje evidenci vytéZku a odvodl z loterii z provozovanych vyhernich hracich pfistroju a jeho
pouziti na vefejné prospésné ucely

spravuje vSechny pokuty ulozené jednotlivymi odbory MMCH, pausalni ¢astky Uhrad nakladl Fizeni,
vede jejich evidenci a provadi vyméhani pokut uloZenych v fizeni podle zvl&Stnich pfedpisd pokuty
ulozené méstskou policii, Stavebnim Gfadem, Zivnostenskym Gfadem a odvétvovymi odbory

zajiStuje vymahani sankci za znecisténi ovzdusi

u mistnich poplatkd (dani) a pokut, nelze-li je vymoci ani dafiovou exekuci podava navrh na vykon
soudniho rozhodnuti &i povéfeni soudniho exekutora

zajiStuje povinnosti vyplyvajici ze zakona o vefejnych sbirkach (peceténi sbirkovych pokladen,
sepisuje protokoly o otevreni sbirkovych pokladen a vytézku vefejné sbirky)

lll. Ostatni ukoly
Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto naplni.

Prehled pravnich predpist vztahujicich se k odboru ekonomiky:

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl a zméné nékterych zakonul, ve znéni pozdéjSich
predpist

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist
Zakon 6. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Uzemné samospravnich celkl

Zakon €. 243/2000 Sb., o rozpocétovém urceni dani

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o Udetnictvi

Zakon €. 280/2009 Sb., danovy rad

Zakon ¢&. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad

Zakon €. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu

Zakon ¢&. 235/2004 Sb.,o dani z pfidané hodnoty
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Odbor ekonomiky (OE)

Usek spravy mistnich
poplatkd a pokut

Spravce dani a
poplatkd

Spravce dani a
poplatkil

Spréavce dani a
poplatkil

Spréavce dani a
poplatkil
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OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD, STAVEBNI URAD A ZIVOTNi PROSTREDI

l. Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odstavec 2 pism. f) zdkona o obcich zfidila Rada mésta Chomutova odbor obecni
zivnostensky Ufad, stavebni Ufad a zZivotni prostfedi jako svuj vykonny organ.

Odbor se ¢leni na dvé oddéleni a oddéleni na dva Useky.

Oddéleni obecni zivnostensky ufad ma Usek registracni a Usek kontrolni a spravni.

Oddéleni stavebni ufad a Zivotni prostfedi mé& Usek stavebniho fizeni a Usek zivotniho prostredi.

Obecni zivnostensky Ufad je zfizen zakonem €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Gfadech, ve znéni
pozdéjSich predpist, a podle ustanoveni § 1 pism. a) zakona je odborem obecniho Gfadu obce s rozsifenou
plsobnosti.

Obecny stavebni Ufad provadi vykon statni spravy na Useku Uzemniho planovani a stavebniho Fadu.

Usek Zivotniho prostiedi provadi vykon statni spravy na Gseku ochrany Zivotniho prosttedi.

Odbor déale vykonava vykon statni spravy na Useku pamatkové péce, kterou mu v daném rozsahu a
v souladu s pravnimi predpisy svéfuje Rada mésta Chomutova.

Na zakladé § 2 zdkona o zivnostenskych Uradech

(1) Obecni zivnostensky Ufad vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zivnostenskym zékonem, pini dalsi
Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a dale jako centraini registrani misto
a) prijima prihladky k registraci nebo oznameni na zakladé zvlaétniho pravniho predpisu®® od osob
podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravneéni,

b) pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich na zakladé
zivnostenského oprévnéni a to v rozsahu stanoveném zvlastnimi prévm’mi pFedpisy5

c) pfijima oznameni osob podn|kaj|0|ch na zakladé zivnostenského opravnéni o vzniku volnych pracovnich
mist nebo jeJICh obsazeni®®,

d) pfijima oznameni a hlasem fyzickych osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni vuci
zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim predpisem®.

(2) Obecni zZivnostensky Urad predava ve lhaté stanovene zvlastnim pravnim predp|sem podani, ktera obdrzi
podle odstavce 1, pFislugnym spravnim tfadam®, které dale postupuji podle pfislusnych zvlastnich pravnich
predpist. PFitom obecnl zivnostensky urad negosuzule Uplnost nebo vécnou spravnost téchto podani.

(3) Obecni zivnostensky Gfad je provozovatelem®® Zivnostenského rejstiiku.

Na z&kladé § 23 odst. 5 zdkona €. 634/1992Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich predpist, obecni
zivnostensky Ufad prislusny podle umisténi provozovny vykonava dozor nad dodrzovanim povinnosti
stanovenych v § 9 az 13, § 14a az 16 a v § 18 tohoto zakona v oblasti obchodu a sluzeb a podle § 24 zakona
uklada pokuty za jejich poruseni.

Na zakladé § 115 odst. 1 pism. e) zakona €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
obecni Zivnostensky Ufad provadi kontrolu znaceni skladovanych nebo prodavanych tabakovych vyrobkd a na
zakladé § 134 odst. 1 provadi kontrolu dodrzovani zdkazu prodeje lihovin a tabakovych vyrobkd podle § 133.
Podle § 135 a nésledujicich uklada pokuty a propadnuti tabakovych vyrobkd a lihovin zajisténych pfi kontrole
nebo rozhoduje o jejich zabrani.

%3 8 33 zakona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve znéni pozdéjsich predpisti.
5") § 10a zakona ¢. 582/1991 Sb 0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni zakona ¢. 214/2006 Sb.

§ 35 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

%) 8 10a zakona &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a 0 zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakont, ve znéni zakona &.
214/2006 Sb.

§ 45a odst. 6 zivnostenského zakona.

%) § 45a odst. 4 zivnostenského zakona.
%) § 2 zakona &. 365/2000 Sb., o informaénich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakont, ve znéni zakona &. 517/2002
Sb.
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Na zakladé § 2 odst. 3 zakona €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v
no¢ni dobé provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zakonem a ukldda pokuty za jejich
poruseni.

Na zdkladé § 3 odst. 8 pism. a) a b) zakona €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a éni zdkona ¢.
455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky z&kon), ve znéni pozdéjsich pfedpist dohlizi na pInéni
povinnosti stanovenych timto zakonem a uklada pokuty za jejich poruseni.

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

Mimo naplné &innosti vyplyvajici z bodu 6.4. organiza¢niho fadu:

e je opravnén podepisovat dokumenty odborem vydavané,

e komplexné zajistuje vykon statni spravy na svéfenych Usecich,

e zastava funkci pfikazce operaci k nakladani s vefejnymi prostfedky pfi predbézné kontrole planovanych a
pfipravovanych operaci,

e podili se na planovani rozvoje mésta ve spolupraci s ostatnimi odbory MMCH,

e poskytuje aktualni informace o stavu ziv. prostfedi vefejnosti v dostupnych médiich (tisk, internet, rozhlas,
televize) prostfednictvim Useku vnéjsich vztaha OKP,

e provadi metodickou €innost pfi zabezpe€ovani vykonu statni spravy v ramci odboru, dale pak pfisluSnym
obcim v rozsahu spravniho Uzemi obce s rozSifenou pisobnosti,

e zastava funkci mistopredsedy povodnové komise obce s rozSifenou pasobnosti,

e odpovidé za aktualizaci dokumentd ZM a RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

ODDELENI OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

Usek registracni

v ramci samospravy

e vybira spravni poplatky za Ukony podle polozky 2, 3, 4, 24 a 155 sazebniku spravnich poplatkU;
e vybira poplatky za zhotoveni kopii a za laminovani;

v ramci statni spravy

e rozhoduje o prominuti pfekazky provozovani zivnosti po zamitnuti insolvenéniho navrhu proto, ze majetek
dluznika nebude postacovat k Uhradé nakladu insolvenéniho Fizeni nebo po rozhodnuti o zruSeni konkursu
proto, Zze majetek dluznika je zcela nepostacujici pro uspokojeni véfitelt (§ 8 odst. 2);

e potvrzuje splnéni podminek pro provozovani zivnosti vydanim vypisu zahrani¢nim fyzickym osobam, které
nejsou statnimi prislusniky clenskych statd Evropské unie, nebo zakladatelim, popfipadé organdm nebo
osobam, opravnénym podat navrh na zapis ¢eské pravnické osoby do obchodniho nebo obdobného rejstiiku,
je-li prokazano, ze pravnicka osoba byla zalozena, nebo zahraniénim pravnickym osobam (§ 10 odst. 4);

e pridéluje identifika¢ni Cislo osoby poskytnuté spravcem zdakladniho registru osob, vznika-li zivnostenské
opravnéni fyzické osobé, kterd je podnikatelem podle § 2 odst. 2 obchodniho zakoniku a dosud ji nebylo
pridéleno identifikacni ¢islo osoby (§10 odst. 6);

e rozhoduje o schvaleni odpovédného zastupce pro zivnost koncesovanou (§11 odst. 7);

e v piipadé umrti podnikatele provadi zapis dédicd ze zakona, pokud neni dédicl ze zavéti, dédicu ze zavéti a
pozlstalého manzel nebo partnera, i kdyz neni dédicem, je-li spoluvlastnikem majetku pouzivaného k
provozovani zivnosti, insolvenéniho spravce ustanoveného soudem podle zvlastniho pravniho predpisu;
nejdéle vSak do skonceni insolvenéniho fizeni, do zivnostenského rejstfiku a vydava pro né vypis s tim, ze
zivnostenské opravnéni ma v tomto pfipadé platnost omezenou na dobu 6 mésicl od skonceni Fizeni o
dédictvi; tuto skutecnost uvede téz ve vypisu (§ 13 odst.4);

e piidéluje provozovné identifikacni Cislo provozovny poskytnuté spravcem zakladniho registru osob 28d),
nebylo-li jiz pfidéleno, provede z&pis provozovny do Zzivnostenského rejstfiku a o provedeném zapisu a
pridéleném identifikacnim &isle provozovny informuje podnikatele (§ 17 odst. 6);

e stanovi nebo zméni podnikateli podminky provozovani zivnosti na zakladé tohoto zakona anebo na zakladé
zvlastnich pravnich predpist (§ 27 odst. 3);
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na zadost podnikatele rozhodne v pochybnostech o rozsahu opravnéni (§ 28 odst. 3);

na zakladé oznadmeni podnikatele o preruSeni provozovani Zzivnosti nebo o pokraovani v provozovani
zivnosti pred uplynutim doby, na kterou bylo provozovani zivnosti pferuseno, zapiSe tyto skute€nosti do
zivnostenského rejstfiku a o provedeném zapisu informuje podnikatele (§ 31 odst. 11, 12 a 13);

predava pfislusnému spravci dané vykonavajicimu spravu dani z pfijm0 Gdaje ziskané podle odstavce 1
pism. a) a podle odstavce 2 pism. a), pfislusnému organu socialniho zabezpec€eni Udaje ziskané podle
odstavce 1 pism. b) az d), pfisluSnému Gfadu prace Udaje podle odstavce 1 pism. e) a podle odstavce 2
pism. b) a pfislusné zdravotni pojistovné Udaje ziskané podle odstavce 1 pism. f) (§ 45a odst. 4);

predavé Udaje podle § 45 odst. 1 az 4, v€etné oznameni jejich zmeén, pfislusnym organtim do 5 pracovnich
dnu; tato lhdta pocina bézet ode dne vzniku zivnostenského opravnéni nebo ode dne, kdy byly odstranény
zavady ohlaseni nebo ohlaseny zmény. Tyto Udaje mohou byt pfedavany v elektronické podobé, a to téz
zplsobem umozniujicim dalkovy pfistup (§ 45a odst. 6);

posuzuje, zda ohlaSovatel splnil vSechny podminky stanovené zakonem a pokud ano, provede zapis do
zivnostenského rejstfiku do 5 dnd ode dne doruceni ohlaseni a vyda podnikateli vypis (§ 47 odst. 1);
posuzuje, zda ohladovatel spinil vSechny podminky stanovené zdkonem a pokud ne, vyzve ohlaSovatele do 5
dnd k odstranéni zavad. Ve vyzvé stanovi pfimérenou lhdtu k jejich odstranéni, nejméné v8ak 15 dnd. Jsou-li
k tomu zavazné duvody, mlze na zadost podnikatele prodlouzit IhGtu i opakované (§ 47 odst. 4);

neodstrani-li ohlaSovatel zavady ve stanovené nebo prodlouzené Ihiité, zahdji Fizeni a rozhodne o tom, ze
zivnostenské opravnéni ohlaSenim nevzniklo; jedna-li se o ohlaseni osob uvedenych v § 10 odst. 4, rozhodne
o tom, Ze ohlaSovatel nesplnil podminky pro vznik Zzivnostenského opravnéni. Pokud ohlaSovatel pred
vydanim rozhodnuti zavady odstrani a zivnostensky Gfad zjisti, ze jsou spinény podminky pro vznik
zivnostenského opravnéni, fizeni ukonci zapisem do zivnostenského rejstfiku a vyda vypis (§ 47 odst. 5);
nesplnuje-li ohlasovatel podminky stanovené timto zdkonem, zahaji fizeni a rozhodne o tom, ze zivnostenské
opravnéni ohlasenim nevzniklo. Jedna-li se o ohlaSeni osoby podle § 10 odst. 4, rozhodne o tom, Ze
ohlaSovatel nesplnil podminky pro vznik Zzivnostenského opravnéni (§ 47 odst. 6);

vydava zahrani¢ni fyzické osobé pro Ucely fizeni o povoleni k pobytu potvrzeni o tom, Ze k datu vydani
tohoto potvrzeni splfiuje vSeobecné a zvlastni podminky provozovani zivnosti (§ 47 odst7);

dolozi-li zahrani¢ni fyzickd osoba doklad o povoleni k pobytu do 6 mésicd ode dne vydani potvrzeni, do 5
dnd vyda vypis podle § 10 odst. 4; nedolozi-li tato osoba doklad o povoleni k pobytu ve stanovené Ihité,
nesplnila podminky pro vznik zivnostenského opravnéni; zivnostensky Ufad ohlaSeni odlozi (§ 47 odst. 8);
nemuUze-li ze zavaznych dlivodu provést zapis do zivnostenského rejstfiku a vydat vypis ve Ih(té do 5 dna
pozada nadfizeny organ o prodlouzeni Ihity k jeho vydani a ohlaSovatele zivnosti o prodlouzeni lhaty a
davodech prodlouzeni informuje (§ 47 odst. 9);

zjisti-li, ze zapis do zivnostenského rejstfiku na zakladé ohlaseni byl proveden v rozporu se zakonem, zahaji
fizeni o zrudeni Zivnostenského opravnéni. Rizeni ukonéi provedenim nového zapisu a vyda novy vypis nebo
vyda rozhodnuti o zruSeni zivnostenského opravnéni a vyda vypis (§ 47 odst. 10);

chyby v psani a jiné zfejmé nespravnosti v zdpisu v zivnostenském rejstiiku nebo ve vypisu z néj kdykoli
opravi provedenim opravného zapisu a podnikateli vyda novy vypis (§ 47 odst. 11);

do 30 dnu zasila vypis, pfipadné jinym zpusobem (§ 60 odst. 5) sdéli Udaje o zivnosti a o podnikateli mistné
pFislusnému spravci dané vykonavajicimu spravu dané z piijma, Ceskému statistickému GFfadu, spravé
sociélniho zabezpeceni mistné pfislusné podle bydlisté nebo sidla podnikatele, u zahrani¢ni osoby podle
mista povoleného pobytu, mista podnikani nebo umisténi organizacni slozky podniku zahrani¢ni osoby,
prislusné zdravotni pojistovné, je-li mu zndma, organu nebo organizaci, ktera podle zvlastniho zakona vede
registr vSech pojisténct vdeobecného zdravotniho pojisténi, a rejstfikovému soudu u osob, které se zapisuji
do obchodniho rejstfiku. Tato povinnost zZivnostenského Ufadu se vztahuje i na zmény v Zivnostenském
rejstfiku, v€etné zmén zivnostenského opravnéni pfi pokraovani v provozovani zivnosti po uamrti
podnikatele, na prferuSeni a pozastaveni provozovani Zzivnosti, na rozhodnuti o zruSeni zivnostenského
opravnéni, na rozhodnuti o tom, Ze zivnostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo, a na opatfeni vydané podle
§ 47 odst. 10 a 11 (§ 48 odst. 1);

neprodlené pisemné oznamuje pfisluSnym organdm cizinecké policie vydani potvrzeni zahraniéni fyzické
osobé podle § 47 odst. 7, vznik zivnostenského opravnéni, pozastaveni a zruseni zivnostenského opravnéni
a rozhodnuti o tom, Ze Zivnostenské opravnéni nevzniklo, ze ohladeni Zivnosti bylo odlozeno, prferuseni
provozovani zivnosti, skute€nost, Zze ohlaSovatel nebo zadatel o koncesi nesplnil podminky pro vznik
zivnostenského opravnéni, rozhodnuti o zastaveni fizeni o udéleni koncese a rozhodnuti o zamitnuti zadosti
o udéleni koncese (§ 48 odst. 2);

na zékladé oznameni zmén provede zapis do Zivnostenského rejstfiku a podle okolnosti pfipadu vyda vypis
(§ 47 odst. 2 nebo 3) nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu. Neni-li oznamena zména nebo
doplnéni dolozena doklady podle odstavce 1, zivnostensky Ufad vyzve podnikatele k predlozeni dokladd,
stanovi |hdtu pro spinéni této povinnosti, ktera Cini nejméné 15 dni, a z4pis do zivnostenského rejstiiku do
predlozeni dokladl neprovede. Tyka-li se zména rozsahu predmétu podnikdni a neni-li dolozena doklady
podle tohoto zakona, rozhodne Zivnostensky Ufad v samostatném fizeni, Zze Zivnostenské opravnéni v
rozsahu ozndmené zmény ohlasenim nevzniklo (§ 49 odst. 2);
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jedna-li se o zménu odpovédného zastupce a v pfipadé, ze podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce
splfiuje podminky provozovani zivnosti, provede zapis do zivnostenského rejstfiku a o provedeném zapisu
informuje podnikatele. Nesplfiuje-li podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky provozovani
zivnosti nebo nema-li podnikatel ustanoveného odpovédného zastupce, ackoli to zdkon vyzaduje, zahdji
fizeni o pozastaveni provozovani zivnosti (§ 49 odst. 3);

zjisti-li, ze nejsou splnény nalezitosti zadosti o koncesi, vyzve Zadatele ve lhaté 30 dnu od doru€eni zadosti k
odstranéni zavad. Ve vyzvé stanovi pfiméfenou IhGtu k jejich odstranéni, nejméné vSak 15 dnl. Jsou-li k
tomu zavazné dlivody, mize na zakladé pisemného podnétu zadatele Ihitu i opakované prodlouzit (§ 51
odst. 1);

odstrani-li Zzadatel zavady ve stanovené nebo prodlouzené |haté, zahaji projednani zadosti. Neodstrani-li
zadatel zavady ve |haté, fizeni zastavi (§ 51 odst. 2);

je-li k provozovani zivnosti podle zvlastnich pfedpist nebo pfilohy €. 3 zdkona nutné opravnéni nebo souhlas
nebo povoleni nebo vyjadfeni organu statni spravy, predlozi mu zadost o koncesi, spolu se vSemi doklady
predloZzenymi Zzadatelem o koncesi, které jsou nezbytné k zaujeti stanoviska. Toto stanovisko nevyzaduje v
pfipadé, ze organ uvedeny v pfiloze €. 3 k tomuto zakonu vydal rozhodnuti o udéleni souhlasu s podnikanim
podle zvlastniho pravniho pfedpisu (§ 52 odst. 1);

vyzaduje-li to povaha zivnosti nebo v pochybnostech, muze si vyzadat i vyjadieni dalSich organu (§ 52 odst.
2);

pred rozhodnutim o koncesi zjiStuje, zda jsou splnény vSeobecné a zvlastni podminky pro provozovani
zivnosti a zda netrva prekazka provozovani zZivnosti (§ 53 odst. 1);

zamitne zadost o koncesi, neni-li splnéna néktera z podminek nebo nesouhlasi-li s udélenim koncese organ
statni spravy (§ 53 odst. 2);

je-li sou€asné se zadosti o udéleni koncese predkladano zivnostenskému ufadu ke schvaleni ustanoveni
odpovédného zastupce a splfiuje-li navrzena osoba podminky stanovené zakonem, rozhodne o ustanoveni
odpovédného zastupce v rozhodnuti o udéleni koncese (§ 53 odst. 3);

zahranicni fyzické osobé udéli koncesi na dobu povoleného pobytu (§ 53 odst. 4);

v rozhodnuti o udéleni koncese stanovi podminky provozovani zivnosti podle § 27 odst. 3 (§ 53 odst. 5);

do 5 dnll ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o udéleni koncese provede zapis do Zivnostenského
rejstfiku a podnikateli vyda vypis (§ 54 odst. 1);

zasila stejnopis pravomocného rozhodnuti o udéleni koncese, o jeji zméné nebo o jejim zruSeni, Udaje o
preruSeni nebo o pozastaveni provozovani zivnosti, vypis, popfipadé jinym dohodnutym zplsobem sdéli
Udaje o koncesované zivnosti a o podnikateli téz organu, ktery k udéleni koncese vydaval stanovisko podle §
52 odst. 1 (§ 55 odst. 2);

na zakladé ozndmeni zmén podle okolnosti pfipadu zméni rozhodnuti o udéleni koncese, provede zapis
zmén do zivnostenského rejstfiku, vyda vypis (§ 47 odst. 2 nebo 3) nebo informuje podnikatele o
provedeném zapisu nebo rozhodne o pozastaveni provozovani Zivnosti nebo o zruSeni zZivnostenského
opravnéni (§ 56 odst. 2);

zmény tykajici se rozsahu pfedmétu podnikani a podminek provozovani zivnosti provede zménou rozhodnuti
o udéleni koncese z vlastniho nebo jiného podnétu. Nasledné provede zapis do Zivnostenského rejstiiku a
vyda vypis se zménénymi udaji ve Ihaté do 5 dnt (§ 56 odst. 3);

fizeni o zméné podminek ulozenych v rozhodnuti o udéleni koncese podle § 27 odst. 3 zahajuje z vlastniho
nebo jiného podnétu (§ 56 odst. 4);

zanikne-li zivnostenské opravnéni, je tuto skute€¢nost povinen oznamit organdm uvedenym v § 48 a v § 55
odst. 2 (§ 57 odst. 3);

zru8i Zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel o to pozada [§ 58 odst. 1 pism. ¢)];

zrusi zivnostenské opravnéni, jestlize zapis do zivnostenského rejstiiku na zékladé ohlaseni byl proveden v
rozporu se zakonem [§ 58 odst. 1 pism. d)];

na pozadani z rejstfiku vydava v listinné nebo elektronické podobé podnikateli vypis podle § 47 odst. 2 nebo
3 [§ 60 odst. 4 pism. a)];

na pozadani z rejstfiku vydava v listinné nebo elektronické podobé Upliny vypis, ktery obsahuje vSechny Gdaje
podle odstavce 2, s vyjimkou udaju uvedenych v odstavci 3 [§ 60 odst. 4 pism. b)];

na pozadani z rejstiiku vydava v listinné nebo elektronické podobé Castecny vypis, ktery obsahuje udaje v
pozadovaném rozsahu, s vyjimkou Udaju uvedenych v odstavci 3 [§ 60 odst. 4 pism. c)];

na pozadani z rejstfiku vydava v listinné nebo elektronické podobé potvrzeni o urcitém zapisu, popfipadé
potvrzeni o tom, Ze v rejstfiku urcity zapis neni [§ 60 odst. 4 pism. d)].

Usek kontrolni a spravni

v ramci samospravy

vybira spravni poplatky za Ukony podle polozky 3, 4, 5 a 155 sazebniku spravnich poplatky;
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vybira poplatky za zhotoveni kopii a za laminovani;

vybira poplatky za poskytnuti informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb.;

spravuje Trzni fad mésta Chomutova a dba na jeho dodrzovani, dle zakona o obcich a zivnostenského
zakona;

z povéfeni rady mésta uklada pokuty podle § 58 odst. 4 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpist, osobé, které porusila povinnost stanovenou Trznim fadem STATUTARNIHO
MESTA CHOMUTOVA.

v ramci statni spravy

kontroluje vlastnické nebo uzivaci pravo k objektim nebo mistnostem provozovny; to neplati pro mobilni
provozovny a automaty. U mobilnich provozoven kontroluje opravnénost umisténi provozovny (§ 17 odst. 3);
kontroluje zplsob nabyti prodavaného zboZi nebo materialu pouzivaného k poskytovani sluzeb (§ 31 odst.
3);

v provozovné urcené pro prodej zbozi nebo poskytovani sluzeb spotiebitelim v prodejni nebo provozni dobé
urené pro styk se spotiebiteli mize v pochybnostech zkoumat spinéni podminky znalosti ¢eského jazyka
nebo slovenského jazyka pohovorem, pfi kterém posuzuje, zda je osoba schopna plynné a jazykové spravné
reagovat na otazky vztahujici se k béznym situacim denniho Zivota a podnikani a zda umi Ustné sdélit obsah
textu z denniho tisku (§ 31 odst. 8);

ovéfuje totoznost podnikatele a fyzické osoby provozujici ¢innost, ktera je pfedmétem Zivnosti, osob
jednajicich jejich jménem a odpovédného zastupce (§ 31 odst. 10);

pozaduje na podnikateli informaci, zda Zivnost provozuje a dolozeni dokladl prokazujicich provozovani
zivnosti (§ 31 odst. 15);

zanikne-li zivnostenské opravnéni, je tuto skute€¢nost povinen oznamit organdm uvedenym v § 48 a v § 55
odst. 2 (§ 57 odst. 3);

zrusi zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel jiz nesplfiuje podminky podle § 6 odst. 1 pism. b) nebo c),
ledaze v pfipadé § 6 odst. 1 pism. b) je zivnost provozovana se souhlasem soudu podle § 12 [§ 58 odst. 1
pism. a)];

zrusi zivnostenské opravnéni, jestlize nastanou prekazky podle § 8, nejedné-li se o prekazku podle § 8 odst.
5 u zivnosti volné [§ 58 odst. 1 pism. b)];

zru8i zivnostenské opravnéni nebo pozastavi provozovani zivnosti na navrh organu statni spravy
vydavajiciho stanovisko z dlvodu, ze podnikatel zavaznym zplsobem porusil nebo porusSuje podminky
stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, timto zdkonem nebo zvlastnimi pravnimi predpisy. Obdobné
postupuje v pfipadé, Ze zahraniéni fyzickd osoba, jejiz opravnéni provozovat Zivnost na Gzemi Ceské
republiky je vazano na povoleni k pobytu na tzemi Ceské republiky )§ 5 odst. 5), tuto podminku nespliiuje (§
58 odst. 2);

muze zivnostenské opravnéni zrusit nebo v odpovidajicim rozsahu provozovani zivnosti pozastavit, jestlize
podnikatel zavaznym zpGsobem porusil nebo porusuje podminky stanovené rozhodnutim o udéleni koncese,
timto zakonem nebo zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Zivnostensky ufad muaZe zivnostenské opravnéni zrusit téz
na navrh pfislusné spravy socialniho zabezpeceni, jestlize podnikatel nepini zavazky vugéi statu. Zivnostensky
Ufad muze zrusit podnikateli zivnostenské opravnéni, jestlize podnikatel neprovozuje Zivnost po dobu delSi
nez 4 roky; to neplati, pokud podnikatel oznamil pferuseni provozovani zivnosti podle § 31 odst. 11 (§ 58
odst. 3);

v pfipadé, ze bylo zastaveno uzivani nebo provoz zafizeni nebo &asti zafizeni a podnikateli bylo ulozeno
odstranit zavady, mGze v odpovidajicim rozsahu zrusit Zivnostenské opravnéni nebo pozastavit provozovani
zivnosti, jestlize podnikatel neodstrani zavady do 1 roku od uplynuti stanovené Ihity, a nebyla-li Ih(ta
stanovena, do 1 roku od rozhodnuti (§ 58 odst. 4);

zruSeni zivnostenského opravnéni neprodlené oznami na Ufedni desce obecniho Ufadu pfislusného podle
sidla, mista podnikani nebo umisténi organizaéni slozky podniku na izemi Ceské republiky (§ 58 odst. 5);

v rozhodnuti o pozastaveni provozovani zZivnosti podle stanovi dobu, po kterou nelze zivnost provozovat (§
58 odst. 6);

je opravnén ulozit podnikateli provozujicimu Zzivnost "Provozovani cestovni agentury" nebo "Provozovani
cestovni kancelare" zakaz protipravniho jednani pfi provozovani téchto zivnosti, které porusuje nebo muaze
porusit spolecny zajem spotiebiteltl a kterého se dopustil na Uzemi Evropskych spole€enstvi nebo v jiném
staté tvoficim Evropsky hospodarsky prostor. PoruSeni tohoto zakazu je dlvodem pro zruSeni nebo
pozastaveni zivnostenského opravnéni (§ 59);

provadi zivnostenskou kontrolu v rdmci své které sleduje, zda a jak jsou plnény povinnosti stanovené
zivnostenskym zakonem, ustanovenimi zvlastnich pravnich predpisu vztahujicimi se na zivnostenské
podnikani, poskytovani sluzeb podle § 69a a na podminky provozovani zivnosti ulozené v rozhodnuti o
udéleni koncese. Pfi kontrole plnéni povinnosti, které vyplyvaji podnikateli pro provozovani zivnosti ze
zvlastnich predpist, mlze vyZzadovat od podnikatele doklady o spinéni téchto povinnosti (§ 60a);
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pfi kontrolni ¢innosti mohou zaméstnanci provadéjici kontrolu pofizovat téz zvukové a obrazové zadznamy. Ke
kontrole mohou byt pfizvani zastupci dalSich organd a osob uréenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy (§ 60b);
muze rozhodnutim ulozit podnikateli odstranéni nedostatkl zjisténych pfi provozovani zivnosti. V rozhodnuti
stanovi k odstranéni nedostatk( pfiméfenou lhatu (§ 60d);

uklada pokuty za prestupky fyzickym osobam za poru$eni zivnostenského zakona (§ 61);

uklada pokuty za spravni delikty pravnickym a podnikajicim fyzickym osobam za poruSeni zivnostenského
zakona (§ 62);

uklada pokuty za spravni delikty pravnickym osobam za poruseni zivnostenského zakona (§ 63);

ve |lhdaté 30 dnl ode dne zjiSténi informuji jednotlivé specializované organy, zejména organy dozirajici na
dodrzovani hygienickych, bezpeé&nostnich a pozarnich predpisti a organy Ceské obchodni inspekce, o
porusovani pfislusnych zvlastnich predpisi osobami provozujicimi ¢innost, ktera je pfedmétem zivnosti (§ 68
odst. 2);

u statnich pfisludnikd clenskych statd Evropské unie, ktefi jsou na Uzemi clenského statu Evropské unie
opravnéni provozovat podnikatelskou c€innost, pravnickych osob, jejichz vnitini poméry se fidi pravem
Clenského statu Evropské unie a které maji sidlo, Ustfedni spravu nebo hlavni misto své podnikatelské
¢innosti v nékterém z ¢&lenskych statd Evropské unie a jsou na Uzemi ¢&lenského statu Evropské unie
opravnény provozovat podnikatelskou Cinnost, u statnich pfislusniki dalSich smluvnich statd Dohody o
Evropském hospodarském prostoru, ob&anu Svycarské konfederace a pravnickych osob se sidlem na Gzemi
téchto statl, kontroluje opravnénost poskytovani sluzeb, a to kontrolou prikazu totoznosti, dokladu
osvédcujiciho statni pfislusnost, dokladu o tom, ze osoba poskytujici sluzby je usazena v ¢lenském staté
puvodu a v souladu s jeho pravnimi predpisy vykonava predmétnou cinnost. Dale kontroluje splnéni
povinnosti zajistit vykon Cinnosti, které jsou obsahem Zzivnosti uvedenych v pfiloze €. 5 k tomuto zakonu,
pouze fyzickymi osobami splnujicimi pozadavky odborné zplsobilosti, které tato pfiloha stanovi; podminka
odborné zpusobilosti pro Ucely této prilohy se povazuje za splnénou, dolozi-li osoba poskytujici sluzby za
osoby v zavislém postaveni vykonavajici €innosti podle tohoto nafizeni doklad o jejich vzdélani, které je v
Clenském staté pavodu odborné pfipravuje pro vykon predmétné regulované €innosti, nebo neni-li predmétna
¢innost v ¢lenském staté plvodu regulovana, doklad o tom, ze pfedmétnou ¢innost vykonavaly nejméné po
dobu dvou let béhem predchéazejicich deseti let (§ 69a odst. 4);

u osob poskytujicich sluzby v regulovanych ¢innostech, které jsou zivnostmi, je opravnén pfi kontrole
kontrolovat splnéni povinnosti pisemné oznamit poskytovani sluzby uznavacimu organu a maze kontrolovat
téz plnéni povinnosti osoby poskytujici sluzby zajistit vykon €innosti, které jsou obsahem Zivnosti uvedenych
v priloze €. 5 k tomuto zakonu, pouze fyzickymi osobami splfiujicimi pozadavky odborné zpusobilosti (§ 69a
odst. 6);

uklada poradkové pokuty do vysSe 50 000 K& podle spravniho fadu;

uklada poradkové pokuty az do vySe 50 000 K& za poruSeni zadkona o statni kontrole;

vykonava dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych v § 9 az 13, § 14a az 16 a v § 18 zakona ¢.
634/1992Sb., o ochrané spotiebitele (zdkaz klamani spotfebitele, pIlnéni informacni povinnosti) v oblasti
obchodu a sluzeb. Vydava zavazné pokyny k odstranéni zjisténych nedostatk. Uklada pokuty za poruseni
stanovenych povinnosti;

vykonavéa dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 115 odst. 1 pism. e) a § 134 odst. 1 pism. e)
zakona €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve znéni pozdéjsich pfedpis(, (kontrola zna¢eni skladovanych
nebo prodavanych tabakovych vyrobku, kontrola dodrzovani zakazu prodeje lihovin a tabakovych vyrobku).
Podle § 135 a nasledujicich uklada pokuty a propadnuti tabakovych vyrobk( a lihovin zajisténych pfi kontrole
nebo rozhoduje o jejich zabrani;

vykonavéa dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych v § 1 zdkona ¢. 247/2006 Sb., 0 omezeni provozu
zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé a uklada pokuty za jejich poruseni;

zabezpecuje poskytovani informaci podle zakona o svobodném pristupu k informacim.

ODDELENI STAVEBNIi URAD A ZIVOTNi PROSTREDI

Usek stavebniho fizeni

Svoji plsobnost provadi, v plném rozsahu, v katastralnich uzemich Chomutov | a Il a v pfislusSném rozsahu
[s omezenimi vyplyvajicimi ze stavebniho zakona (SZ)] v uzemnich obvodech obci Blatno, Bilence, Brezno,
Cernovice, Drouzkovice, Hora Sv. Sebestiana, HruSovany, Kalek, Kfimov, Méalkov, Misto, Nezabylice, Spofice,
Udlice, VSehrdy a Vysluni.

Pasobnost v oblasti izemniho planovani a stavebniho fizeni
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Uzemni planovani (V souladu s platnymi ustanovenimi stavebniho zakona vyd&va tzemni rozhodnuti k) :

umisténi staveb

vyuziti zemi

chranéném Uzemi nebo ochrannych pasmech
stavebni uzavére

déleni nebo scelovani pozemki

Stavebni Fizeni (V souladu s platnymi ustanovenim stavebniho zakona) :

pfijima ohlasSeni drobnych staveb, stavebnich Uprav a udrzovacich praci

vydava stavebni povoleni na stavby vyjma staveb, které spadaji do kompetenci specialnich stavebnich uradd
povoluje zmeény staveb pred jejim dokoncenim

rozhoduje o prodlouZeni platnosti stavebnich povoleni

povoluje ( pokud k tomu nejsou pfislusné jiné organy ) terénni Upravy, kterymi se podstatné méni vzhled
prostfedi a odtokové poméry

povoluje tézebni, jim podobné a s nimi souvisejici prace, nejedna-li se o €innost provadénou hornickym
zplsobem

pfijima ohlaSeni a povoluje informacni, reklamni a propagacni zafizeni

povoluje uzivani staveb ( kolaudace ) k uréenému Ucelu, pro které vydal stavebni povoleni

povoluje pfed€asné uzivani staveb

povoluje prozatimni uzivani staveb ke zkusebnimu provozu

povoluje zmény v uzivani staveb

nafizuje provedeni Udrzby staveb, terénnich Uprav, praci a zafizeni

nafizuje provedeni nezbytnych Uprav na stavbé nebo stavebnim pozemku

povoluje a nafizuje odstranéni staveb

nafizuje provedeni neodkladnych zabezpec€ovacich praci

nafizuje vyklizeni stavby

povéfeni pracovnici oddéleni stavebniho Fizeni zajiStuji vykon statniho stavebniho dohledu ve spravnim
Uzemnim obvodu mésta, s vyjimkou pusobnosti pfisluSnych obecnich Gfadi vyplyvajici z platného znéni SZ
zjisti-li organ statniho stavebniho dohledu na stavbé zavadu, vyzyva stavebnika ¢i opravnénou fyzickou nebo
pravnickou osobu ke zjednani napravy, nebo upozorni jiny odpovédny organ, aby ucinil pfislusna opatieni
oddéleni stavebniho fizeni nafidi vlastniku stavby pofizeni dokumentace skute€ného provedeni ( v pfipadé,
ze dokumentace se nedochovala, nebyla pofizena ¢i neni v nalezitém stavu ), pfipadné pofizeni
zjednoduSené dokumentace ( pasport stavby )

Stavebni dozor a prestupky

projednava prestupky ob&and proti stavebnimu fadu a uklada pokuty
projednava spravni delikty a uklada pokuty

Cinnosti vykondvané ve vsech oblastech tseku stavebniho Fizeni

eviduje a zabezpecuje ukladani spravnich rozhodnuti se souvisejicimi pisemnostmi

umoziuje fyzickym i pravnickym osobam, které prokazi odivodnénost svého pozadavku

nahlizet do dokumentace staveb a pofizovat si z ni vypisy rozhoduje o vstupu osob na cizi pozemky a
stavby ( pouze pfi pochybnostech o rozsahu opravnéni téchto osob )

v jednotlivych fizenich podle SZ se pokousi o dosazeni dohody mezi U€astniky Fizeni u téch namitek, které
vyplyvaji z vlastnickych nebo jinych prav k pozemkdm nebo stavbam, ale prekracuji rozhodovaci pravomoc
oddéleni stavebni Ufad nebo spolupusobicich organd statni spravy, pfipadné odkazuje Ucastniky Fizeni na
provadi kontrolu oznamovaci, ohlaSovaci a registracni povinnosti platct a poplatnikd mistnich poplatkd(dani)
spolupracuje s ostatnimi organy statni spravy

Pasobnost v oblasti pamatkové péce

V ramci prenesené plsobnosti

vykonava a organizuje statni pamatkovou ve stanoveném spravnim obvodu v souladu s koncepci rozvoje
statni pamatkové péce v Ceskeé republice.
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podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zpracovani strednédobych a
provadécich planl a programu obnovy kulturnich pamatek

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamétky

usmérnuje péci o kulturni pamatky zajiStovanou obcemi

vykonava statni spravu na Useku statni pamatkové péce, pokud podle tohoto zakona neni pfislusny jiny
organ statni pamatkové péce

koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou napisem “ Kulturni
pamatka “ a velkym statnim znakem, popfipadé i znackami stanovenymi mezinarodnimi smlouvami
vykonava statni stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska pamatkové péce

provadi dohled v rozsahu své pusobnosti na dodrzovani tohoto zakona a predpisu vydanych k jeho provedeni
plni dalSi ukoly stanovené mu timto zakonem

Usek zivotniho prostiedi

v ramci statni spravy

Vydava nafizeni obce dle pozadavk( a potfeb obyvatel ¢i organ( stat. spravy v celém rozsahu ¢innosti Ziv.
prostfedi v souladu se zvlastnimi zakony

Zpracovavé podklady pro prestupkovou komisi

Uklada pokuty podle zvlastnich predpist podnikajicim fyzickym osobam nebo pravnickym, fyzickym osobam
jedna-li se o jiny spravni delikt

Zabezpecuje souhrnna stanoviska pfi posuzovani vlivu staveb na zivotni prostredi.

Prenesena ptisobnost v rozsahu spravniho tuzemi obce

Vydava stanoviska ke sbéru bylin a plodi dle zak.¢. 242/2000 Sb. , o ekologickém zemédélstvi

Prenesena pusobnost v rozsahu obecniho turadu obce s rozsirenou pusobnosti

je zajiStovana dle nasledujicich pravnich predpist: Zdkon o ochrané pfirody a krajiny (zék.¢. 114/1992 Sb.),
Zakon o ochrané zemédélského pudniho fondu (z&k.€.334/1992 Sb.), Zakon o odpadech (z&k.¢. 185/2001
Sb.), Vodni zakon (zak. €. 254/2001 Sb.), Zakon o vodovodech a kanalizacich (zak. €. 274/2001 Sb.), Zakon
0 ochrané ovzdus$i (zak.¢. 86/2002 Sb.), Zakon o myslivosti (zak.€.449/2001 Sb.), Z&kon o lesich (zak.¢.
289/1995 Sb.) , Zakon o rybafstvi (zak.C. 99/2004 Sb.), Sankéni zakon (zak. ¢. 39/1993 Sb.), Zakon o
obchodu s reprodukénim materialem lesnich dfevin (zak. ¢. 149/2003 Sb.)., Zdkon o zemédélstvi (zak. &.
252/1997 Sb.), Zakon na ochranu zvifat proti tyrani (z.€. 246/1992 Sb.) ve znéni pozdéjsich predpisli,Zakon
o rostlinolékarské péci (zakon €. 326/2004 Sb.

V oblasti vodniho hospodarstvi

Provadi vykon vodopravniho Ufadu a specialniho stav. Gfadu podle vodniho zakona

Provadi rozhodnuti podle stavebniho zakona (kolaudaci povolenych staveb, odstranovani staveb, zménu
uzivani staveb, nafizuje nezbytné stavebni Upravy)

Vydava povoleni k nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami (odbér, vypousténi)

Vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpecné zavadné latky do kanalizace
Vydava povoleni k nékterym Cinnostem (vysadba, tézba piskl, geologické prace v zaplav. tzemich aj.)
Vydava stavebni povoleni k vodnim dilim (raze, vodni nadrze, jezy, zdrze, vodovody, kanalizace, Cistirny
odpadnich vod apod.)

Vydava souhlas ke stavbam nevyzadujicim povoleni dle vodniho zakona

Vydava vyjadreni k umisténi, provedeni, zménam nebo odstranéni staveb, kdy by mohlo dojit k ovlivnéni
vodnich poméru

Stanovi rozhodnutim ochranna pasma vodnich zdroju

Schvaluje vyuziti povrchovych vod ke koupani

ZabezpecCuje ochranu mnozstvi vod stanovenim minimalniho zustatkového pratoku, ukladd dodrzeni
minimalni hladiny podzemnich vod

Povoluje nadlimitni vypousténi odpadnich vod

Schvaluje havarijni plany

Ridi prace pfi zneskodiovani havarii a uklada opatieni k napravé

Rozhoduje pfi zmé&né koryta toku

Uklada povinnosti vlastnikim vodnich dél

Schvaluje manipulaéni fad vodniho dila, které povoluje

Stanovuje zaplavova Uzemi a Uzemi uréena k rozlivim povodni u drobnych vodnich tokud
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PIni povinnosti stanovené povodnovym organtm obci s rozSifenou pusobnosti

Zabezpecuje zpracovani povodnovych planu

Provadi vodopravni dozor vodopravnich Gradu

Uklada pokuty podnikajicim osobam

Zpracovavé a predava prestupky obcant k feSeni v prestupkovém fizeni

Zpracovavé a predava udaje majetkové evidence vodovodu a kanalizace obce s rozsifenou

pusobnosti dle zak.¢. 274/2001 Sb. ministerstvu

Schvaluje rozhodnutim kanaliza¢ni fad

Vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod do kanalizace, které k dodrzeni nejvy$si miry znecisténi
podle kanaliza¢niho fadu vyzaduji pfedchozi €isténi

Rozhoduje o povinnosti vefejné sluzby

Povoluje vyjimku v ochranném pasmu vodovodniho fadu nebo kanalizaéni stoky

Uklada pokuty podnikajicim fyzickym osobam nebo pravnickym osobam pokud se nejedna o trestné Ciny
Vykonava dozor nad dodrZzovanim ustanoveni zakona 274/2001 Sb., pfedpist a rozhodnuti podle néj vydanych
Vede vodohospodarskou evidenci v listinné podobé a elektronické podobé

V oblasti odpadového hospodarstvi

Udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady a vede jejich evidenci

Podava navrh na zafazeni dle Katalogu odpadi

Dava vyjadreni v oblasti nakladani s odpady pro potfeby zivnostenského Gfadu, ke zfizeni zafizeni
k odstrafiovani odpadu, v Uzemnim a stavebnim Ffizeni, ke zméndm ve vyrobnich procesech, k zavedeni
nebo rozSifeni vyroby oxidu titanicitého

Podava informace o sidle a zafizeni vhodnych k odstranéni nebo vyuziti odpadu, provadi kontrolni ¢innost
v oblasti odpadového hospodarstvi

Vede a zpracovava evidenci odpadu, zafizeni k nakladani s odpady, shromazdovacich mist nebezpeénych
odpadl a sbérovych mist a skladd odpadi

Zajistuje ochranu lidského zdravi a zivotniho prostfedi na naklady odpovédné osoby, hrozi-li poSkozeni
lidského zdravi nebo zivotniho prostfedi nebo k nému doslo

Uklada pokuty a napravna opatfeni podnikatelskym subjektim za poruSeni povinnosti stanovenych zakonem
MUze zakazat plvodci odpadu ¢innost, ktera zplsobuje vznik odpad(, pokud ptivodce nema zajisténo vyuziti
nebo odstranéni odpadu a pokud by odpady vzniklé v disledku pokracovani této Cinnosti mohly zpusobit
Skodu na zivotnim prostfedi

Uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpad v mimofadnych pfipadech, je-li to nezbytné z hlediska
ochrany Zivotniho prostfedi a pokud je to pro provozovatele technicky mozné, povinnost odstranit odpad na
naklady odpovédné osoby

Kontroluje, jak jsou podnikatelskymi subjekty a obcemi dodrzovana ustanoveni pravnich pfedpist a
rozhodnuti ministerstva a jinych spravnich Gfadu

Provadi kompletaci evidenénich prepravnich listd prepravy nebezpecnych odpadl zaslanych odesilatelem a
pfijemcem odpadu

V oblasti ochrany ovzdusi

Zajistuje agendu stfednich zdroju zneciStovani ovzdusi, rozhoduje o vysi jejich poplatkl, rozhoduje o
odkladu nebo jeho prominuti

Vede evidenci oznameni stfednich zdroji a ovéfuje Udaje souhrnné provozni evidence a predava je
ministerstvu

Zpftistupriuje informace o stavu ovzdusi

Je dotéenym organem v Uzemnim, stavebnim a kolaudac¢nim Fizeni z hlediska ochrany ovzdusi

Vede evidenci malych stacionarnich zdroju a poskytuje Udaje z této evidence ministerstvu

Rozhoduje o vyméreni poplatku malych zdroju znecistovani ovzdusi

Nafizuje odstranéni zavad u malych spalovacich zdroji a uklada opatfeni k napravé téchto zavad, uklada
pokuty za nesplnéni ulozené povinnosti

Vypracovava programy zlepSovani kvality ovzdus$i v oblastech se zhorSenou kvalitou, mize vypracovat
mistni program snizovani emisi znecistujicich latek

Sleduje G¢innost nafizeni mésta €. 3/2002 o z&kazu spalovani rostlinnych materiéla, vyhladuje regulaéni
opatfeni k omezeni emisi ze stacionarnich zdrojl

Sleduje dodrzovani pfipustnosti tmavosti koufe, pachové ¢islo a pfipustné miry obtéZzovani zapachem u
provozovatelt malych stacionarnich zdroji a za nedodrzeni uklada pokuty
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VyhlaSuje signal upozornéni, signal regulace k omezeni emisi ze stacionarnich zdroji a k omezeni provozu
mobilnich zdroji znecistovani, informuje o poruseni povinnosti inspekci

Vydava povoleni pro €innosti, pfi kterych vznikaji emise tékavych organickych latek a které odpovidaji
kategorii malych ostatnich stacionarnich zdroju znecistovani ovzdusi

V oblasti rybarstvi a ochrany zvirat

Ustanovuije, odvolavéa a zruduje a stanovuje rozsah pusobnosti na ndvrh uzivatele rybarského reviru €i jiného
opravnéného subjektu rybarskou straz

Vede evidenci vSech rybarskych strazi v obvodu obce s rozSifenou pasobnosti

Vydava sluzebni odznak se statnim znakem a prikaz rybarské straze

Rusi ustanoveni rybarské straze

Vydava a odebira rybarske listky v plisobnosti obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

PIni ukoly obce v rozsahu zakona 166/1999 Sb. o veterinarni péci

Jako obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti projednava prestupky a spravni delikty na Useku ochrany
zvitat

Provadi zvlastni opatfeni dle z.¢. 246/1992 Sb.,v souginnosti s pfislusnym organem Policie CR

PIni dalSi Ukoly v ochrané zvifat stanovené zdkonem

V oblasti ochrany pfirody

Povoluje kaceni dfevin rostoucich mimo les, pozastavuje, omezuje nebo zakazuje kaceni drevin, uklada
néhradni vysadbu, vede prehled pozemku vhodnych k nahradni vysadbé

Vede pfehled o vefejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach ve svém spravnim obvodu
Vydavéa zavazna stanoviska k zdsahim do vyznamnych krajinnych prvk( a registruje vyznamné krajinné
prvky

VyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranné pasma, zajistuje jejich ochranu, popfipadé rusi jejich ochranu
Podili se na vytvareni a vede vypisy z Ustfedniho seznamu ochrany pfirody pro svuj spravni obvod

Vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni cest

Povoluje zamérné rozSifeni geograficky neptvodniho druhu rostliny nebo zivocicha do krajiny podle

Povoluje zdmérné kfizeni a nasledné rozSifovani kfizence rostlin €i zivoc€ichl do krajiny

Vyhlauje pfechodné chranéné plochy

Vydava pro svUj spravni obvod nafizeni k omezeni nebo zakazu ruSivé ¢innosti

Vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability

Muze vyzvat k prokazani povoleného zpusobu nabyti zvlasté chranéné rostliny, zvlasté chranéného zivocicha
nebo rostliny a Zivocicha chranéného podle mezinarodnich Umluv a vyzvat k prokdzani totoznosti

Uklada opatfeni podle zak.¢. 114/1992 Sb.

Vykondva statni dozor v ochrané pfirody a krajiny

Rozhoduje 0 moznosti a podmink&ch uvedeni do plvodniho stavu a ukladd povinnost provést pfimérena
nahradni opatfeni

Uklada pokuty za protipravni jednani podle zak.¢. 114/1992 Sb., pokud se jedna o jedince druhll chranénych
podle zvlastniho pravniho predpisu

Odebira nedovolené drzené jedince, vyjma jedincl druhd chranénych podle zvlastniho pfedpisu

Vykonava ve svém spravnim obvodu statni spravu ochrany pfirody, neni-li pfislusny jiny organ ochrany
pFirody

V oblasti ochrany zemédélského ptdniho fondu a rostlinolékaiské péce

Vydava souhlas ke zméné louky nebo pastviny na ornou pudu

Ukladda zménu kultury zemédélské pady na pozemcich o vyméfe nad 1 ha z divodu ochrany Zzivotniho
prostfedi

Rozhoduje o tom, ze pozemek kontaminovany Skodlivymi latkami ohrozujicimi zdravi nebo zivot lidi nesmi
byt pouzivan pro vyrobu potravin a ukladani opatfeni k odstranéni zavad zjiSténych pfi dozorové a kontrolni
¢innosti

Udéluje souhlasu k navrhiim regulacnich pland a k navrhum Guzemné planovacich podkladu, které vychazeji
ze schvalenych Uzemnich pland obce, na schvéleni zadani stavby, k navrhim tras nadzemnich a
podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci, celostatnich drah a vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa
nepfesahuje spravni obvod obce s rozSifenou plsobnosti apod.;
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Udéluje souhlas k odnéti pudy ze zemédélského pldniho fondu pro nezemédélské ucely o vyméfe do 1 ha,
stanovuje podminky k zajisténi ochrany ZPF, schvaluje plan rekultivace

Usmérniuje a sjednocuje vykon statni spravy na uUseku ochrany ZPF, kontroluje a dozirani na plnéni Ukoll
zajiStovanych poveéfenymi obecnimi Ufady na Uzemi svého spravniho obvodu

Rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o soucasti zemédeélského padniho fondu

Jako organ ochrany ZPF povéfeného obecniho Gfadu vydava rozhodnuti o odvodech za trvalé a docasné
odnéti pady ze ZPF

Uklada pokuty dle zdkona €.334/1992 Sb.

Podle z.¢. 326/2004 Sb. pfijima oznameni o vyskytu nebo podezfeni z vyskytu Skodlivych organismi a
predklada je rostlinolékarské spravé

Provadi plnéni specifickych povinnosti na Uuseku ochrany vcel, zvéfe a ryb (evidence stanovist vcelstev a
hromadného letu véel, vyhldSeni zacatku leteckého oSetfovani porostd apod.)

Uklada pravnickym osobam pokuty, svéfené obci rozSifenou pasobnosti dle z.€. 326/2004 Sb.

Uklada pokuty a sankce za poru$eni ust. zak. €. 229/1991 Sb., o Upravé vlastnickych vztahu k padé a jinému
zemédélskému majetku, dle sankéniho zakona €. 39/1993 Sb.

Jako obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti eviduje fyzické a pravnické osoby, které hodlaji podnikat
v zemédélstvi — zemédélské podnikatele

Rozhoduje o vyfazeni zemédeélského podnikatele z evidence

Udéluje pokuty pravnickym a fyzickym osobam, které provozuji zemédeélskou c¢innost bez zapsani do
evidence, nebo uvedou nepravdivé Udaje v zadosti

V oblasti ochrany lesa a myslivosti

Rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k plnéni funkci lesa

Rozhoduje o prohlaSeni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkci lesa

Udéluje souhlas k navrhim Uzemné planovaci dokumentace, jimiz maji byt dot€eny lesni pozemky
Rozhoduje o souhlasu k vydani tzemniho rozhodnuti, jimiz maji byt dot¢eny pozemky uréené k pInéni

funkci lesa do vymeéry 1 ha, pokud neni pfislusny kraj, a 0 souhlasu k vydani rozhodnuti umisténi stavby
nebo vyuziti Gzemi do 50 m od okraje lesa

Rozhoduje o déleni lesnich pozemkd, pfi kterém vyméra jednoho dilu klesne pod 1 ha, o odnéti lesnich
pozemku pInéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o

vysi poplatkti za odnéti, o doGasném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa

Rozhoduje o povoleni vyjimky ze zakdzanych ¢innosti v lese, o stanoveni podminek ke konani
organizovanych anebo hromadnych sportovnich akci v lese, o ulozZeni opatfeni k zajisténi

bezpecnosti osob a majetku pred Skodami, které by mohly byt zpasobeny padanim kamend,

sesouvanim pldy, padem stromu a lavinami z lesnich pozemku a o tom, kdo ponese naklady

s tim spojené, o uloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti, pokud nepfesahuji spravni

obvod

Rozhoduje o vyjimkach ze zakazu provadét mytni téZbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let,

podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich

Rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

povérfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho hospodére

Rozhoduje o ukladani pokut, o ulozeni opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatkl, opatfeni ke zlepSeni stavu
lest a plnéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti

v lese v pfipadé hrozicich Skod, o nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpeci, pokud
nepresahuji spravni obvod

Vede evidenci najmu a vypujcek pozemku uréenych k plnéni funkci lesa ve svém spravnim obvodu

zajistuji zpracovani osnovy

Povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sitky holé sece

Povoluje vyjimky ze zakonnych Ih{t pro zalesnéni a zajisténi kultur

Ustanovuije lesni straz a zruSuji ustanoveni lesni strdze ve svém spravnim obvodu

Soustfeduje udaje lesni hospodéariské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a postupuji je povérené
organizacni slozce statu

Vykonava dozor nad dodrzovanim zakona o lesich, pfedpist vydanych k jeho provedeni a

rozhodnuti vydanych na jejich zakladé

Provadi vykon statni spravy obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢.149/2003 Sb., o uvadéni do obéhu
reprodukéniho materialu lesnich drevin lesnickych vyznamnych druhG a umél. kfizencl, ur¢eného k obnové
lesa a zalesnovani a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkont (zakon o obchodu s reprodukénim materidlem
lesnich dfevin)

Pfijima oznameni dodavatelt o zamysSleném sbéru semenného materialu, odbéru ¢asti rostlin a vyzvedavani
sadebniho materialu
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e Vystavuje potvrzeni o pdvodu reprodukéniho materialu ziskaného z uznanych zdroju reprodukéniho materiéalu
ve svém Uzemnim obvodu a vede o tom evidenci

e Vystavuje potvrzeni o pavodu reprodukéniho materidlu pro oddily ziskané délenim oddilu, pro které bylo
vystaveno potvrzeni o plivodu, a vede o tom evidenci

e Rozhoduje o uloZeni pokut podle zakona ¢.149/2003 Sb.

e Vykonava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni zakona ¢.149/2003 Sb, pfedpisy vydané
k jejich provedeni a rozhodnuti vydana na jejich zakladé, a ukladd opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatk

e Rozhoduje o ur€eni normovanych a minimalnich stava zvéfe v honitbé , o souhlasu k vypousténi
zvére do honitby, souhlasu k drzeni lisky obecné v zajeti, omezeni ¢innosti nebo zdkazu vstupu
do honitby, o krmeni zvéfe v dobé nouze na naklad uzivatele honitby

e Rozhoduje o uznani honiteb, o pficlenéni honebnich pozemku a stanoveni ndhrady za pfi¢lenéni,
zméné honiteb, o zaniku obory pfi nefunkénosti jejiho ohrazeni, o zaniku honitby pfi poruseni
smlouvy o ndjmu najemcem, dojde-li k vdznému ohrozeni zivotniho prostredi nebo poklesu poctu
zvéfe pod minimalni stav

e Ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare, urcuje plan mysliveckého hospodareni pfi
nedohodé uZivatele a drzitele honitby

e Ustanovuje a odvolava mysliveckou straz v ramci obvodu obce s rozS§ifenou plsobnosti

e Rozhoduje o snizeni stavd zvéfe a zruseni jejiho chovu, o povoleni lovu zvéfe mimo dobu lovu,
povoleni lovu zvéfe na nehonebnich pozemcich

e Vydava a odebira loveckeé listky pro ceské ob&any a pro cizince v ramci obvodu obce s rozSifenou
pusobnosti

e Uklada opatfeni k odstranéni nedostatku zjiSténych pfi dozoru a uklada pokuty dle zakona
myslivosti

e Porada chovatelské prehlidky trofeji mimo oblasti chovu zvére, sdéluje pfislusnym orgadnim
pozadavky potfebné k ochrané zvére a jejich zivotnich podminek pfi konani hromadnych akci
v pfirodé

e Vede rejstfik honebnich spole€enstev, vede evidenci o vyuziti honiteb a v jejim ramci i evidenci
mysliveckych hospodaru a evidenci loveckych psu pouzivanych pro honitbu,

e Stanovi terminy scitani zvéfe v honitbach, zpracovava statisticka hlaseni myslivosti za honitby
ve svém spravnim obvodu

e Vydava a eviduje listky o plvodu zvéfe a plomby

e Eviduje plany mysliveckého hospodareni a kontroluje jejich plnéni

Ekonomika

e Pfipravuje a zpracovava navrhu rozpoctu odboru, provadi dil¢i ekonomické rozbory odboru (Etvrtletni, rocni),
sleduje a kontroluje vydaje a pfijmy odboru, kontrola sestav

e Provadi pokladni manipulace s penézni hotovosti, evidence objednavek odboru

e Qvéfovani podpistl a listin

e Zpracovani navrhu smluv na zakazky praci spojenych s ¢innosti odboru

lll. Ostatni ukoly odboru

e Zabezpecuje ukladani a péci o stavebni dokumentaci vSech staveb ve spravnim obvodu Chomutova jako
obce s povéfenym obecnim Gradem.

e Vsouladu s §31 zékona 128/2000 Sb. o obcich, rozhoduje o tom, jakym popisnym, orientaénim nebo
evidenénim ¢islem bude oznacena budova ve mésté.

e Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a
v souladu s touto néplni.
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Prehled pravnich predpist vztahujicich se k ¢innosti odboru:
Zakon €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Gradech, ve znéni pozdéjSich predpisl
Zakon €. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotrebitele, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 353/2003 Sb., o spotifebnich danich, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v noéni dobé

Zakon €. 500/2004 Sb. spravni rad, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani v oblasti cestovniho ruchu a o zméné zdkona ¢&.
40/1964 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon €. 253/2004 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosut z trestné ¢innosti a financovani terorismu
Zakon ¢. 513/1991 Sb., Obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 40/1964 Sb., Ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 140/1961 Sb., Trestni zdkon, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni rad), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 182/2006 Sb., o Upadku a zplsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl
Zakon ¢. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 26/2000 Sb., o verejnych drazbach, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich prislusnikta ¢lenskych statl
Evropské unie a nékterych prislusnikt jinych statt a o zméné nékterych zakonl

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonud, Zakon ¢. 21/2006 Sb., o
ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu Zakon
¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na tzemi CR a 0 zméné nékterych zakond,

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakond,

Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni zakona ¢. 214/2006 Sb.
Zakon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢&. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojiSténi a o zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakonu, ve
znéni zakona ¢. 214/2006 Sb.

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpisu

Zakon €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pédi

Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané prirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského pudniho fondu ve zné pozdéjSich predpist

Zakon ¢&. 156/1998 Sb., o hnojivech, pomocnych pldnich latkdch, pomocnych rostlinnych pfipravcich a o
agrochemickém zkousSeni zemédélskych pld, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl

Zakon €. 185/2001 Sb., o odpadech

Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl

Zakon €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potiebu a o zméné nékterych zédkonu

Zakon €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 449/2001 Sb., o myslivosti

Zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zZivotnim prostredi

Zakon €. 115/2000 Sb., o poskytovani nahrad Skod, zplisobenych vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy |,
Zakon €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivu na zivotni prostredi (EIA), ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusSi a o zméné nékterych dalSich zakonl

Zakon €. 39/1993 Sb., o pokutach a kaucich za nedodrzovani zdkonu upravujicich transformaci zemédélskych
druzstev a napravu majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych vztaht k padé a jinému zemédélskému majetku,
Zakon €. 242/2000 Sb., o ekologickém zemédélstvi a o0 zméné z.¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon ¢. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostiedi

Zakon ¢. 149/2003 Sb.,0 obchodu s reprodukénim materialem lesnich drevin

Zakon ¢&. 246/1992 Sb., na ochranu zvirat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon ¢.252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 99/2004 Sb., o rybnikarstvi, vykonu rybarského prava, rybarské strazi, ochrané morskych rybolovnych
zdrojl a 0 zméné nékterych zdkonu (zakon o rybarstvi)

Zakon 166/1999 Sb. o veterinarni péc¢i ve znéni pozdéjSich predpisu
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Odbor obecni zZivnostensky trad, stavebni tirad a zZivotni prostiedi

Vedouci odboru

Vedouci oddéleni obecni Vedouci oddéleni stavebni
Zivnostensky ufad urad a zivotn{ prostiedi
2 c . Usek kontrolni a Usek stavebniho Usek Zivotniho
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INTERNI AUDIT (IA)

|. Postaveni a funkce odboru

Na zékladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, zdkona &. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole a na zakladé usneseni ¢. 044/10 — N zfidila Rada mésta Chomutova Interni audit.

Il. Hlavni ukoly interniho auditu
VEDOUCI

Mimo ukoll vyplyvajicich z bodu 6.4. organizaéniho fadu - odpovida za aktualizaci dokumenttd ZM a RM (fady,
smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem

Interni audit je z hlediska ¢innosti ¢lenén na dvé samostatné ¢asti: kancelar primatora a interni audit.

KANCELAR PRIMATORA

Kancelar primatora je ¢lenéna na Usek projektu, administrativy, propagace a cestovniho ruchu.

USEK PROJEKTU

e koordinace a zaji$téni pfipravy a zpracovani ucelenych projektli (2adosti o dotace) do programi CR a EU,

e vyhledavani moznosti vyuzivani dotacnich programu pro potfeby mésta,

e spoluprace pfi realizaci projektd, pfi vyuctovani a kone€ném vyhodnoceni projektu,

e spoluprace s organizacemi mésta, jednotlivymi odbory MMCH, Krajskym Gfadem a jednotlivymi ministerstvy

pfi pFipravé projektd,
e zpracovavani materiald do RM a ZM a spoluprace s komisemi mésta,
e zajiSténi a zpracovani zavére¢ného vyuctovani projekta.

Oblast financovani projektt

e kontroluje a koordinuje finanéni toky ¢erpané v ramci akci realizovanych ze strukturalnich fondd za cely
MMCH,

spravuje rozpocet uréenych ORJ,

zfizuje, ve spolupraci s OE, zvlastni ucty pro jednotlivé projekty, u pfislusnych penéznich ustavu,
spolupracuje s projektovym manazerem pfi pfipravé podkladd a rozpoctovani pfipravovanych projektd,
zpracovava veskeré finanéni podklady v prabéhu realizace projektu a pfipravuje, ve spolupraci s prislusnymi
odbory, potfebné podklady pro zpracovani pribéznych a zavére€nych zprav k projektam,

e odpovidé za zavérecné financni vyuctovani projektt realizovanych ve meéste.

USEK ADMINISTRATIVY

Pro zajisténi operativni informovanosti vedeni mésta, pfipadné vedoucich pracovnikdl MMCH i méstem zfizenych
organizaci Usek zejména:

e monitoruje denni tisk a zpracovava jeho denni prehledy,
e archivuje ziskané informace pro pfipadné pozdéjsi vyuziti,
e zpracovava pravidelné tydenni svodky udalosti.

Usek zajistuje co nejsirsi informovanost o praci volenych organd mésta a o praci MMCH pro ob&any mésta i pro
Sirokou verejnost, zejména prostfednictvim publicistické ¢innosti. Pro to:

zajistuje vydavani Chomutovskych novin,

zajistuje pripravu tiskovych zprav a jejich zvefejiiovani v€etné vystavovani na internetovych strankach mésta,
zajistuje fotodokumentaci vyznamnych udalosti,

zabezpecuje vykon funkci tiskového mluvéiho MMCH,
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e porada pravidelné tiskové konference po jednanich rady mésta a zastupitelstva mésta, pfipadné podle
potfeby i pfi jinych pfilezitostech,

e zajiStuje kazdodenni kontakt s lokalnimi sdélovacimi prostfedky.

e zajiStuje UCast svého pracovnika na jednanich rady mésta a zastupitelstva mésta, popfipadé i na dalSich
vyznamnych jednanich podle pokyn( vedeni mésta,

e zabezpecuje ve spolupréci s informatiky tvorbu, spravu a aktualizaci internetovych stranek mésta,

e poskytuje administrativni a technickou podporu ¢innosti redakéni rady Chomutovskych novin,

e plni dalSi Ukoly v oblasti vztahu s vefejnosti podle pokynu vedeni mésta.

USEK PROPAGACE A CESTOVNIHO RUCHU

(v ramci samostatné pusobnosti)

e komplexné zajistuje €innost kulturné osvétovych a kulturnich akci,

e Uzce spolupracuje s kulturnimi, sportovnimi a spole¢enskymi zafizenimi ve mésté (zfizenymi jak statutarnim
méstem Chomutov, tak i soukromymi agenturami),

provadi kontroly kulturnich, sportovnich a spole€enskych akci na Uzemi mésta,

zajistuje ucelenou agendu ohledné poskytovani dotaci z rozpo€tu mésta vyjma vyuctovani,

Uzce spolupracuje s Komisi pro podporu ob¢anské aktivity pfi Radé mésta Chomutova,

zajiStuje ucelenou agendu v oblasti cestovniho ruchu,

Uzce spolupracuje s agenturou provozujici informacni centrum,

zajistuje zhotoveni propagacnich materiald mésta, propagaci mésta, prekladatelské a poradenské &innosti
v anglickém jazyce provadi ovéfovani podpisu a listin,

Servis pro zastupitelstvo mésta

Servis pro zastupitelstvo mésta zabezpecuje a vykonava Siroké spektrum prevazné technicko-administrativnich

zastupitell, jakoZz i pro vedeni mésta a MMCH. Zejména:

e zgjiStuje administrativni, spisovou a archivni agendu a chod sekretariatd priméatora, jeho nadméstki a
tajemnika MMCH,

e po organizacni a technické strance zabezpecuje jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, pfipadné i dalsi
jednani podle pozadavk( vedeni mésta,

e zajiStuje Ucast zapisovatelky na jednanich rady mésta a zastupitelstva mésta, pfipadné i na dalSich jednanich
podle pozadavkl vedeni mésta,

e zabezpecuje informace pro potfeby ¢lend zastupitelstva mésta,

e zgjiStuje pro Cleny zastupitelstva mésta metodickou a odbornou pomoc a podporu, pfipadné Skoleni z oblasti
legislativy.

Dale zajistuje:

e pfipravu navrhd jednacich radd pro radu mésta, zastupitelstvo mésta, komise rady a vybory zastupitelstva,

e pfipravu navrha dlouhodobych €asovych a obsahovych plant jednéni rady mésta a zastupitelstva mésta,

e ve spolupraci s vedenim mésta programy jednotlivych jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,

e zpracovavani, shromazdovani a distribuci podkladovych materiald pro jednotliva jednani rady mésta a
zastupitelstva mésta,

e zpracovani usneseni a z4pist z jednani rady mésta a zastupitelstva mésta, zajiStuje jejich archivaci a
distribuci v papirové i v elektronické podobé,

e evidenci Ukold uloZzenych radou mésta a zastupitelstvem mésta a kontroluje jejich plnéni, vede evidenci
interpelaci ¢lenl zastupitelstva a zabezpecuje jejich vyfFizeni,

e organizaéni a technickou podporu pfi ustavovani komisi rady a vyboru zastupitelstva i pfi jejich dal$i ¢innosti,
vede evidenci jejich ¢lenu a zapisu z jednani,

e financni nélezitosti uvolnénych i neuvolnénych Elent zastupitelstva a ¢lend vyborld a komisi.

V pfipadé potfeby primatora, jeho naméstku a tajemnika MMCH zajiStuje servis pfipravu podkladu pro jednani,
koncepty dopisu a projevt, preklady cizojazyéné korespondence a ovéfovani podpist podle zakona €. 41/1993
Sb. zabezpecuje rovnéz jejich pracovni cesty a pfipravuje a kontroluje program pracovnich navstév.

Dale servis pro zastupitelstvo mésta:

e zabezpecuje prisedici pro okresni soud v souladu se zdkonem ¢&. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich,

e organizacneé a technicky zajistuje pfipravu a provedeni setkani priméatora s ob&any (zapisy z brifink()

e plni dalSi ukoly technickoorganiza¢niho nebo administrativniho charakteru podle pokynl vedeni mésta.
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lll. Ostatni ukoly

Vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu s touto
naplni.

Prehled pravnich predpist vztahujicich se ke kancelafi priméatora :

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi Uzemnich spravnich celkl

Zakon ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstva

Zakon €. 41/1993 Sb., o ovérovani shody opist

INTERNI AUDIT

Interni audit je ¢lenén na Usek interniho auditu, kontroly a pravni..

Interni audit

pfezkoumava a hodnoti:

dodrZzovani pravnich prfedpisu a opatfeni pfijatych vedenim obce v mezich téchto pfedpisu pfi hospodareni
s vefejnymi prostredky k zajisténi stanovenych ukold,
zda rizika vztahujici se k Cinnosti organu vefejné spravy jsou v€as rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni Kk jejich vylou€eni nebo zmirnéni,
zda fidici kontroly poskytuji vedeni spolehlivé a véasné provozni, finanéni a jiné informace,
zda zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostate¢né G¢inny, reaguje v€as na zmény ekonomickych, pravnich,
provoznich a jinych podminek,
zda dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich Ukold obce poskytuji dostatecné ujisténi, ze schvalené
zaméry a cile budou spinény,
na zakladé svych zjisténi Gtvar predklada primatorovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho
kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé zjiSténych
nedostatki,
zajiStuje konzulta¢ni ¢innost,
zkouma Uutvary obce a zjiStuje, zda hospodarné, efektivné a ucelné realizuji své funkce pfi planovani,
organizovani, vedeni a kontrole podle pokynli vedoucich zaméstnancu, pfezkoumava zasady a postupy
zplUsobem, ktery je ve shodé s cili obce a standardy administrativni praxe,
zjistuje pfimérenost a Ucinnost systému Ucetnictvi a provoznich fidicich a kontrolnich mechanismd,
zkouma spolehlivost a integritu finanénich a provoznich informaci a prostfedkd k identifikaci, ovéreni,
klasifikaci a oznamovani téchto informaci,
zkouma prostredky k ochrané majetku,
posuzuje hospodarnost, Ucelnost a efektivnost nakladani se zdroji, identifikuje Sance na zdokonaleni
provozniho vykonu a doporucuje feSeni problémd,
zkouma operace a programy a zjituje, zda vysledky odpovidaji stanovenym ciliim a zda operace a programy
jsou realizovany podle planu,
oznamuje vedoucim zaméstnancum vysledky auditorského zkoumani, auditorské nazory, stanoviska a
doporuceni postupuje tém vedoucim zaméstnancim, ktefi mohou realizovat napravu,
provadi nasledné kontroly a ujiStuje se, Ze napravna opatfeni se uskutecnila a jsou G¢inna,
provéfuje zajisténi ochrany vefejnych prostfedkl proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim
zplsobenym zejména poru$enim pravnich pfedpisd, nehospodarnym, netdcelnym a neefektivnim nakladanim
s vefejnymi prostfedky nebo trestnou &innosti,
provéfuje vc€asné a spolehlivé informovani vedoucich organd o nakladani s vefejnymi prostredky, o
provadénych operacich, o jejich prikazném Gcetnim zpracovani za Uc¢elem G&inného usmérnovani ¢innosti
obce v souladu se stanovenymi Ukoly,
provadi pfedevsim:
a) finanéni audity, které ovéfuji, zda Udaje vykazané ve financnich, U€etnich a jinych vykazech vérné
zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodafeni s nim (napf. zda jsou v€as a ve spravné
vySi zauctovany a uhrazeny vSechny vydaje obce, zda z provedenych inventarizaci vyplyva, ze
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skute€¢né stavy majetku odpovidaji Gdajum v GCetnictvi a ve vykazech, zda operativni evidence
majetku souhlasi se skutec¢nosti, zda jsou vydaje hrazeny ze spravnych zdroji apod.).

b) audity systému, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi pfijma obce (napf. evidence a vymahani
pohledavek, uplathovani sankci, financovani ¢innosti a zajisténi spravy vefejnych prostfedku).

¢) audity vykonu, které zkoumaji vybérovym zpusobem hospodarnost, efektivnost a Gcelnost operaci i
pfiméfenost a ucinnost vnitiniho kontrolniho systému.

d) navyzadani primatora maze zaradit i audit mimo plan.

Kompetence utvaru interniho auditu:

je pfimo podfizen primatorovi, ktery zajiStuje jeho funkéni nezavislost a organizaéni oddéleni od Fidicich
vykonnych struktur. Vedouciho Utvaru jmenuje a odvolava rada mésta na doporuceni primatora,

vystupuje zcela nezavisle na ostatnich odborech, fidi se vlastnimi kritérii pfi plnéni své auditorské innosti a
pfi zpracovani auditorskych zprav,

ma kdykoliv volny pfistup k G¢etnimu hospodareni, archivu a dokladiim obce a rovnéz ke vSem dalSim
zdrojam informaci,

muze pozadat o spolupraci kteréhokoliv zaméstnance,

neni vykonnym orgdnem — nerealizuje navrhovana opatfeni,

jeho povinnosti je maximalné chranit zajmy obce, je odpovédny za co nejobjektivnéjSi zpracovani
auditorskych zprav, pfi dodrzeni nejpfisnéjsi profesionalni mi¢enlivost a v souladu s pravidly a auditorské
¢innosti.

Ukoly na Gseku kontrolnim

V ramci vefejnospravni kontroly provadi kontrolni Usek kontrolu hospodareni s vefejnymi prostfedky na MMCH,
ve Skolskych zafizenich a v ostatnich pfispévkovych organizacich zfizenych méstem a u pfijemcu tzv. vefejné
finanni podpory, tj. finanénich dotaci a pfispévkl. Kontrolni €innost je zaméfena zejména na:

Cerpani a hospodarné vynakladani prostfedkd z rozpo&tu mésta, v€etné vyuctovani jednotlivych kapitol,
vyuziti poskytnutych finanénich pfispévku a dotaci v souladu se zdsadami pro jejich pouziti,

ucelné vynakladani prostfedkd na opravy, Udrzbu a investice,

hospodareni s majetkem a zajisténi jeho ochrany,

dodrzovani pravnich pfedpisu mésta a internich smérnic a pokynt méstského Gradu.

Dale kontrolni Usek:

zpracovava plan kontrolni ¢innosti odboru,

pfipravuje podklady pro zpracovani ro€nich zprav o vysledcich finan€nich kontrol,

metodicky Fidi a kontroluje vydavani pravnich predpist mésta,

vede centralni evidenci obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni vydanych méstem,

vede centralni evidenci stiznosti a zajiStuje agendu pfijimani a vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétd a
petic ob¢and,

poskytuje administrativni a technickou podporu €innosti kontrolnimu vyboru zastupitelstva,

plni dals§i ukoly z oblasti kontroly uloZzené organy mésta.

zajistuje agendu evidence, zpracovani a kontroly pInéni Ukoll (Uplnost a terminy)), které vyplynuly z podnétd
ob¢anu na setkani s primatorem (brifink)

Ukoly na Gseku pravnim

Zaméfuje se zejména na sledovani dodrzovani pravnich pfedpist v organizaci a ¢innosti MMCH, tzn.:

v ramci samostatné pasobnosti, pfi pInéni Ukold, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta, a
pfi poskytovani pomoci vybordm zastupitelstva a komisim rady v jejich €innosti, pusobi na Fadnou realizaci
téchto Ukoll v soucinnosti s pFisluSnymi subjekty uvedenymi v zakonu o obcich,

v ramci prenesené pusobnosti plsobi zejména v legislativnim procesu pfi tvorbé pravnich predpist a
v dalSich oblastech stanovenych zvlastnimi zakony.

Déle :

pfipravuje podani zalob v zastoupeni mésta a vede jejich evidenci,
na zakladé povéfeni k zastupovani primatora mésta jedna pred soudy a ostatnimi organy v pravnich
zalezitostech,
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poskytuje pravni porady, konzultace a informace o pravnich pFedpisech, soudnich rozhodnutich a jinych
pravné vyznamnych aktech vedoucim a ostatnim zaméstnancum,

UCastni se pripravy projednavani navrhi organizacnich a jinych norem, pfipravy dulezitych smluv a jinych
pravné vyznamnych dokumentd, a to z hlediska formalné pravnich nalezitosti,

vyjadfuje se k navrhim na rozvazani pracovniho pomeéru okamzitym zruSenim, k navrhim na podani
trestnich oznameni, jakoz i k dal§im pravnim otdzkam zasadniho charakteru,

provadi pro zaméstnance instruktdZe a seminéfe k pravni problematice, kterd se dotyka problematiky mésta,
vyjadfuje se k formalné pravnim nalezitostem névrh smluv uzaviranych méstem, za ucelem ochrany jeho
pravnich zajmd,

pravni sluzby a navrhuje opatfeni k odstranéni protipravniho stavu,

vyzaduje spolehlivé podklady a informace z jednotlivych odborl a oddéleni pro pfipravu navrhii podani
k souddm,

vede centralni registr smluv uzavienych méstem,

vede centralni evidenci vykonatelnych pohledavek a zabezpecuje jejich vymahani,

plni dalSi ukoly na useku pravni agendy uloZzené organy mésta

rozhoduje v fizeni o ndvrhu na pfedbézny zékaz ziejmého zasahu do pokojného stavu a o uloZeni povinnosti
obnovit pfedesly stav, podle §5 ob&anského zakoniku. V Fizeni spolupracuje s ostatnimi odbory MMCH.

lll. Ostatni ukoly

vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni,
spolupracuje pfi vykonu verejnospravnich kontrol.

Prehled pravnich predpistl vztahujicich se k Utvaru interni audit:

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik

Zakon €. 40/1964 Sb., ob&ansky zdkonik

Zakon €. 49/1963 Sb., obéansky soudni fad

Zakon ¢. 43/2002 Sb., trestni fad

Zakon €. 6/2002 Sb., o soudech a soudnictvi
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ODBOR ROZVOJE, INVESTIC A MAJETKU MESTA (ORIaMM)

|. Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona €. 128/2000 Sb. o obcich a na zakladé schvaleného
organiza¢niho fadu zfidila Rada mésta Chomutov odbor rozvoje, investic a majetku mésta (ORlaMM) jako
svUj vykonny organ.

Ve spolupraci s dal§imi odbory MMCH dba na pfisnou hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostfedku.
Vykonava svéfené Ukoly pfi vypracovani, projednéni, schvéleni a plnéni finanéniho planu prispévkovych
organizaci zfizenych méstem.

. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

Mimo Ukold vyplyvajicich z bodu 6.4. organizac¢niho fadu - odpovida za aktualizaci dokumentt ZM a RM (fady,
smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

Pro ucéelné a hospodarné vyuzivani majetku obce a zabezpecéeni ¢innosti MMCH vykonava tyto ¢innosti:

Rozpocet

- priprava podkladd pro sestaveni rozpoctu mésta

- priprava a predkladani rozpoc¢tovych zmén
- priprava rozpoctu odboru

- sledovani ¢erpani rozpoc¢tu odboru

- vyhodnocovani ¢erpani rozpoc&tu odboru

Finanéni operace
- zajiStuje uhradu plateb vystavenych faktur odboru

odbor je z hlediska Ukold ¢lenén na dvé oddéleni :

ODDELENi ROZVOJE MESTA

prenesena ptsobnost

Pofizuje Gzemné planovaci dokumentaci (v€etné jejich zmén) a tzemné planovaci podklady mésta. Jedna se
o vykon vefejné spravy v pfenesené pusobnosti dle § 4-75 zakona ¢. 183/2006 Sb. O Uzemnim planovéani a
stavebnim Fadu v platném znéni. Na z&kladé zadosti vymezuje zastavéné Uzemi obce a pofizuje Uzemné
planovaci dokumentaci a jejich zmény pro obce v povéfeném Uzemi mésta.

Shromazduje informace o Uzemi mésta, o moznostech funkéniho vyuZiti pozemklU a staveb. ZajiStuje
zapracovani dlouhodobych strategickych cil(i rozvoje mésta do Uzemné planovaci dokumentace a podkladd
(budovani dopravnich a inzenyrskych siti, vefejné prospésné obcanské stavby, systému ekonomické stability
apod.)

Pofizuje tzemné analytické podklady pro povéfené lizemi obce

PIni dal$i povinnosti ufadu Uzemniho planovani vyplyvajici ze zakona €. 183/2006 Sb. O uzemnim planovani
a stavebnim fadu.

Pofizuje a pfipadné méni Uzemni plan mésta jako zakladni urbanisticky dokument pro feSeni Gzemniho
rozvoje mésta. Pfi zménach a uUpravach jeho zavaznych ¢&asti je pofizovatelem zmény vE.zajisténi
schvalovaciho procesu.

s potfebami Uzemniho rozvoje mésta, zejména pro rozvojové a prestavbové zény dle Gzemniho planu,
pfip.pro plochy, kde maji byt umisténé dulezité stavby celoméstského vyznamu ve vefejném zajmu, a pro
stavby dopravni a technické infrastruktury. Zajistuje jejich komplexni projednani.

Projednané a schvalené urbanistické materidly vyuziva ve prospéch investorskych subjektl, pro jejich
komplexni informovanost o moznostech a podminkach zainvestovani Uzemi, poskytuje je pro potfeby
samospravy mésta a pro potfeby stavebniho Gfadu pfi rozhodovani dle stavebniho zakona. M4 soustavny a
Uplny prehled o pofizenych urbanistickych materialech a o jejich aktuélnosti. V pfipadé potfeby pofizuje
aktualizace a doplfky téchto material nebo jejich ¢asti.
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Vyjadfuje se k zamérlim investort z hlediska Uzemniho planu a strategie rozvoje mésta, jakoz i z hlediska
koordinace technické infrastruktury.

Vydava regulacni podminky pro jednotlivé zadméry umisténi staveb, jimiz stanovuje zasady jejich
prostorového a architektonického feSeni (umisténi stavby, ur€eni stavebni a ulicni ¢ary, vySky a objemu
zastavby, zpusob zastfeSeni, principy architektonického a materialového FeSeni a dalSi), posuzuje
dokumentaci staveb z hlediska splnéni regula¢nich podminek a z hlediska urbanistické a architektonickeé
kvality (podklad pro fizeni vedené stavebnim Urfadem).

Res&i otazky urbanistické a architektonické pro stavby investované méstem.

Garantuje program regenerace pamatkové zény mésta.

Spolupracuje s pofizovateli a zpracovateli Gzemné planovacich podkladi a dokumentaci vysSich Gzemnich
celkd.

Soustavné sleduje proces vystavby mésta, ma k dispozici souhrnné Udaje o ném koriguje dle skute¢ného
stavu Uzemné planovaci proces.

Zajistuje komplexni informaéni servis investordm o moznostech umistovani investic na Uzemi mésta.
Informuje investory o obsahu Gzemniho planu, predava Udaje o pozemcich a nemovitostech, o technické
infrastruktufe, o moznostech funkéniho a prostorového vyuziti pozemkd a staveb na Gzemi mésta pro
umistovani investic, o oficialné projednanych investi¢nich zamérech v daném tzemi.

Zaijistuje dalsSi ukoly vyplyvajici z prenesené plsobnosti vykonu statni spravy.

ve verejném zajmu provadi vyvlastiiovaci fizeni k pozemkdm, stavbam a praviim k nim za uc¢elem dosazeni
prechodu, popfipadé omezeni vlastnického prava nebo zfizeni, zrudeni, popfipadé omezeni prava vécného
bfemene k pozemkdm a stavbam.

Samostatna pisobnost

e Vydava stanoviska mésta ke stavbam v ramci fizeni dle stavebniho zakona.

e Vydava stanoviska mésta v ramci fizeni dle ostatnich zakond, kde je mésto U€astnikem Fizeni

e Vydava stanoviska k nakladani s nemovitostmi v majetku mésta.

e Vypisuje urbanistické a architektonické soutéze pro feSeni zvlast vyznamnych Ukoll v rdmci stavebniho

rozvoje mésta.

Vyjadfuje se k umistovani reklamnich a propagacnich zafizeni.

Vyjadfuje se k zdméram zvlastniho uzivani verejnych prostranstvi (stAnkovy prodej apod.)

Zajistuje podklady pro komplexni FeSeni koncepce rozvoje a regenerace mésta a podklady pro feSeni
optimalniho nakladani s majetkem mésta v zajmu rozvoje mésta s cilem podpory jeho ekonomického a
socialniho rustu.

Zajistuje podklady pro feSeni rozvojovych projektl celoméstského vyznamu (vefejné prospésnych staveb,
dopravni a technické infrastruktury).

Pfipravuje podklady a podava navrhy pro rozhodovani organt samospravy ve vécech rozvoje mésta.
Zajistuje v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek smluvni vztahy s dodavateli pfipravné a
projektové dokumentace.

Resi problematiku obecné strategie rozvoje mésta a problematiku jednotlivych konkrétnich rozvojovych
potfeb, prilezitosti a investi¢nich zdméru.

Pfipravuje podklady a podava navrhy pro rozhodovani organt samospravy ve vécech realizace investic
mésta.

Podili se s odvétvovymi odbory MMCH na formulaci konkrétnich investi¢nich zamér financovanych
z rozpoCtu mésta a navrhuje realizacni strategii a zpdsoby majetkopravniho a uzivatelského usporadani.
Zucastnuje se jednani predstavitell mésta se zahranic¢nimi investory.

Vede informace o moznostech financovani investic mimo rozpo€et mésta, projednava sdruzeni financnich
prostfedkU privatnich investord a mésta.

Pripravuje a realizuje vlastni rozvojové projekty a investice mésta.

Pfipravuje podklady a podporuje privatni rozvojové projekty na pozemcich a pfipadné budovach v majetku
mésta.

Prebira od odvétvovych odbord MMCH schvalené investi¢ni zaméry urené k dalSi pfipravé a realizaci
investic z prostfedkd mésta.

Zodpovida za pfipravu a realizaci investiénich akci schvalenych v rozpo¢tu mésta pocinaje dokumentaci pro
stavebni fizeni a kon&e predanim staveb do majetku.

Predkladéa ro¢ni plan investic a zajistuje jeho pinéni.

Vykonava funkci pfimého investora pro investice v majetku mésta, popf. pro investice vramci sdruzeni
investi¢nich prostfedku.

Zajistuje v souladu se zakonem o zadavani vefejnych zakazek smluvni vztahy s dodavateli projektové
dokumentace a nasledné realizace staveb.

Organizuje vefejné obchodni soutéze a jiné zpusoby zadani vefejnych zakazek.

Kontroluje a likviduje faktury za prace a dodavky v ramci investi¢ni vystavby.
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Zaijistuje ukoly spojené se sledovanim kvality a kvantity provadénych stavebnich praci a dodavek, kontroluje
dodrzovani norem a zasad technologie.

Poskytuje metodickou a odbornou pomoc odvétvovym odboriim pfi formulaci investinich zameéra pro
stavebni investice mésta, pfi jejich projednani v organech mésta a pfi uplathiovani zaruk témito odbory
vyplyvajicich ze smluv u dokon&enych staveb.

Vyfizuje pfislusna spravni fizeni pro investice mésta u stavebniho Gfadu.

Zajistuje opravy a rekonstrukce budov financované méstem.

Spolupracuje s odvétvovymi odbory pfi sestavovani sttrednédobého a ro¢niho planu investi¢nich akci.

Provadi komplexni inZenyrskou ¢innost ve fazi projektové pfipravy investic mésta.

Provadi komplexni inzenyrskou ¢innost ve fazi realizace stavebnich investic mésta az po jejich odevzdani do
provozu.

Provadi financovani stavebnich investic mésta ve spolupraci se spravci pfislusnych rozpoctovych kapitol,
zajiStuje prevedeni dokon&enych stavebnich investic do majetku mésta.

Je spravcem Fondu rozvoje mésta a fondu oprav.

Podili se na realizaci akci investovanych z dotaci.

ODDELENi MAJETKOPRAVNI

Pozemkova agenda

- zpracovava identifikaci parcel

- zajiStuje veskerou €innost spojenou s nakupem, prodejem a sménou pozemkUl véetné podani navrhu na
vklad do katastru

- zpracovava veskerou agendu, tykajici se zadosti o pronajem pozemki

- pfi vySe zminéné ¢€innosti spolupracuje s dot€éenymi oddélenimi a odbory MMCH

Nebytové prostory
- zajiStuje veSkerou agendu spojenou s pronajmem Ci prodejem uréenych nebytovych prostor
- zajiStuje opravy a udrzbu téchto prostor

Drazby
- zajistuje veSkerou agendu, spojenou s provadénim drazeb majetku mésta

Prevody majetku statu a kraje
- zajiStuje agendu, spojenou s pfevodem majetku ze statu Ci kraje na obec a naopak

Predpisy plateb uréenych nebytovych prostor
- zajiStuje predpisy plateb
- vede evidenci pfedpisu plateb vC€etné sledovani penéznich zavazkl véetné mimosoudniho vymahani

Zajistuje evidenci majetku mésta v€etné jeho pfiristkd a Ubytkd a vcetné inventarizace ve spolupraci
s dot€enymi odbory

Zajistuje pripravu podkladd pro radu a zastupitelstvo ve vécech rozboru hospodareni s majetkem mésta
Zaijistuje agendu spojenou s vyfizovanim restituénich naroku véetné navrhu na usneseni

Zajistuje agendu spojenou s prodejem movitého a nemovitého majetku mésta, v€etné pfipravy navrha pro
likvida¢ni komisi, provadéni likvidace, vedeni zaplj¢ek a provadéni kalkulace za zapUjCeni (i spotfebniho
materialu) dle vnitfnich predpis(

Zaijistuje agendu spojenou s prodejem bytového fondu mésta

Zajistuje agendu spojenou s pojisténim majetku mésta

- pfiprava smluv

- vyfizovani Skodnich udalosti

- uzavira povinné a havarijni pojisténi motorovych vozidel

Zajistuje agendu spojenou s podanim navrhl na vklad prav k nemovitostem v majetku mésta do katastru
a s navrhy na vklad prav ve prospéch majetku mésta

- &tvrtletn& vyhotovuije a predklada, Ceskému statistickému GFfadu, statistické vykazy o diouhodobém

majetku mésta
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Zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhlaSek pro zajiSténi a udrzovani cistoty ulic, vefejného
prostranstvi a ostatni verfejné zelené, povinnosti pfi nakladani s odpady, zabezpec€eni mistnich zalezitosti
vefejného poradku (pofadani verejné produkce, deratizace aj.)

Zpracovava podklady pro postih pravnickych a fyzickych osob za naruSovani zivotniho prostfedi a vzhledu
obce v ramci samospravy

Vyfizuje podnéty, stiznosti obcand mésta tykajicich se problematiky Cistoty a poradku ve mésté

Vyhledava a spolupracuje na pfipravé vhodnych dotacnich tituld pro mésto, zejména v oblasti ziv. prostiedi
a energetiky

Zabezpecuje souhrnna stanoviska k pronajmim a prodejim nemovitosti

PIni povinnosti obce vyplyvajici ze zakona na ochranu zvifat proti tyrani €. 246/1992 Sb.

PIni povinnosti obce vyplyvajici ze zdkona o veterinarni péci €. 166/1999 Sb.

Vydava a upravuje Rad vefejného pohiebisté.

Vykon specializovanych ¢innosti Technickych sluzeb mésta Chomutova — kontrola, koordinace, sledovani a
odsouhlaseni doplrikovych €innosti dle smérnice pro provozovani doplrikovych €innosti.

Po odsouhlaseni RM a ZM provadi doplfiky ve Zfizovaci listiné Technickych sluzeb.

Spolupracuje s MéLe pfi zajiStovani ndhrad za Skody zpusobené exhalacemi na pozemcich v majetku
mésta, sleduje smluvni vtah s firmou zajistujici vymahani Skod

Sleduje druhotnou prasnost v intravilanu mésta a jedna se znecistovateli

Dohlizi na chod psiho Gtulku

Spolupracuje s chovateli a okresni veterinarni spravou, zejména pfi odchytu a karanténovani zvirat,
monitoruje toulavé kocky a zajistuje jejich kastraci

Zajistuje smluvné deratizaci objektt v majetku mésta a spolupracuje s organy hygienika pfi provadéné
kontrole

Ve spolupraci s JSDH mésta koordinuje ochranu obc&and pfi ohrozeni srdni, v€elimi roji a vosami na
vefejnych prostranstvich

Resi problematiku pfemnozZeni zdivo&elych holubti, problémy spojené s &istotou mésta

Vyfizovani zadosti obyvatel o Upravy a Udrzby zelené, oSetfovani stromd, nové vysadby ve spolupraci
s TSmCh

Priprava podklad(i pro povoleni kdceni dievin a oznameni k&ceni na pozemcich mésta

Reseni havarijnich stavd a o$etfovani stroma nad ramec dostupné techniky TSmCh, kontrola provedené
prace

Vedeni evidence zasaht do zelené dle OZV, ocenovani drevin dle OZV, upozorfiovani na nevyhovujici stav
pozemku na Uzemi mésta

Kontrola zdravotniho stavu stromd na Uzemi obce a spoluprace s okresnim rostlinolékarem

Zabezpecovani vyuziti financi z prostfedk( zeleného fondu dle planu schvaleného RM, vybér dfevin,
kontrola vysadeb

Kompletni servis pfi zajiStovani navrhu novych vysadeb a obnovy vefejné zelené

Zajisténi zmapovani a likvidace agresivnich druht pleveld

Vedeni zmén pro aktualizaci pasportd zelené

V ramci samospravy fesi problematiku autovraki

Pripravuje podklady k rozhodnuti pro zatfidovani komunikaci

Vede agendu upozorfiovani majiteld vozd umisténych na zachytném parkovisti v Kosmové ul. véetné
kontroly plateb doSlych za odtahy v ramci blokového ¢&isténi

Resi problematiku blokového &i§téni a vyFizovani podnét ob&anh ke stavu mistnich komunikaci
Zpracovava roéni vyhodnoceni spotieby energii za ICO pro CSU

Zajistuje agendu archivni a spisové sluzby odboru

lll. Ostatni ukoly

Odbor vyhotovuje metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu s touto
naplni.

Zpracovava a aktualizuje obecné zavazné vyhlasky mésta v ramci své plsobnosti, véetné internich predpist.
Zajistuje funkénost a kontrolu.

Zabezpecuje ¢innost pfislusnych komisi rad mésta.

Zpracovava podklady pro vyfizeni stiznosti, oznameni a podnétd ve své pusobnosti. Spolupracuje
s jednotlivymi odbory MMCH a organizacemi fizenymi méstem.

Provadi archivaci zpracované projektové dokumentace, investi¢nich akci a pfisluSnych smluvnich vztaha.
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e PIni

Ukoly ulozené radou mésta, zastupitelstvem mésta a pfislusSnych pfimych nadfizenych.

e Vedouci, (ORlaMM) jako zastupce zfizovatele organizacni slozky ,Pracovni skupina“(viz.zfizovaci listina) :

- vydava pokyny vedoucimu organizaéni slozky pro jeji ¢innost
- podepisuje smluvni zavazky potfebné pro zajisténi ¢innosti ,,Pracovni skupiny”

Prehled pravnich predpisu vztahujicich se k odboru rozvoije, investic a majetku mésta:

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon €. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik

Zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik

Zakon ¢. 137 /2006 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na zivotni prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpist
Zakon ¢. 13/1997 Sb., o0 pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 183/2006 Sb., stavebni zakon

Provadéci vyhlasky ke stavebnimu zakonu

Zakon ¢

. 72/1994 Sb., o vlastnictvi bytl

Zakon ¢

. 116/1990 Sb., 0 ndjmu a podnajmu nebytovych prostor

Zakon ¢

. 248/1995 Sb., 0 obecné prospésSnych spoleénostech

Zakon ¢

. 26/2000 Sb., o verejnych drazbéach

Zakon ¢

.328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani

Zakon ¢&.

143/2001 Sb., o ochrané hospodériské soutéze

Zakon ¢&.

199/1994 Sb., o zadavani verejnych zakdzek

Zakon ¢&.

265/1992 Sb.. katastralni zadkon

Zakon ¢&.

358/1992 Sb., notarsky fad

Zakon ¢&.

133/1985 Sb., 0 poZarni ochrané

Zakon ¢&.

458/2000 Sb., revize el. zarizeni

Zakon ¢&.

125/1997 Sb., o odpadech

Zakon ¢&.

151/1997 Sb., o oceriovani majetku

Zakon ¢&.

563/1991 Sb., o Udetnictvi

Zakon ¢&.

16/1993 Sb., silniéni dan

Zakon ¢&.

338/1992 Sb., o dani z nemovitosti

Zakon ¢&.

357/1992 Sb.. o dani dédické, darovaci a dani z prevodu nemovitosti

Zakon ¢&.

255/2000 Sb., o soudnich poplatcich

Zakon ¢&.

458/2000 Sb.. energeticky zdkon

Zakon ¢&.

588/1992 Sb., o DPH

Zakon ¢&.

99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad

Zakon ¢&.

130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev a zméné nékterych zakonl

Zakon ¢&.

352/2001 Sb., o uzivani statnich symbolti Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakonu

Zakon ¢&.

185/2001 Sb., o odpadech

Zakon ¢&.

449/2001 Sb., o myslivosti

Zakon ¢

.246/1992 Sb., o ochrané zvirat proti tyrani

Zakon ¢

. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych zakon

Zakon ¢

. 258/2000 Sb., 0 ochrané verejného zdravi a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonl

Zakon €. 114/1992 Sb

., 0 ochrané pfirody a krajiny

Zakon €. 256/2001 Sb

., 0 pohtebnictvi ve znéni pozdéjSich predpist
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Odbor rozvoje, investic a majetku mésta (ORIaMM)

Vedouci odboru
l
|
Vedouci oddélent vedouci oddéleni
majetkopravniho rozvoje meésta
v ) N = ™ 77
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J L J Y L
T ) - T ; ) . : )
Vykupy, prodeje, Vykupy, prodeje, Referent investi¢ni Referent investi¢ni
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Vykupy, prodeje, Vertejna zelen, Referent investi¢ni Referent investi¢ni
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Vykupy, prodeje, Prodej, vykup ekonom
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ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA (OKT)

|. Postaveni a funkce odboru

Odbor kancelarf tajemnika byl zfizen v souladu se zakonem 128/2000 o obcich a na zakladé usneseni Rady
mésta Chomutov ¢islo 372/02 — N.

OKT zajistuje pInéni Ukoll v samostatné i pfenesené plsobnosti, které jsou Ufadu ulozeny platnymi zakony
v oblasti personalni a mzdové, krizového fizeni, informacénich a komunikacnich technologii, provozu budov

MMCH a servisnich ¢innosti smérem k obéanlim i vlastnim zaméstnancim mésta.
Odbor se ¢leni na jedno oddéleni a tfi Useky.

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCI ODBORU

v ramci samostatné pusobnosti

podili se na tvorbé pravnich pfedpisii mésta
odpovida za aktualizaci dokumentt ZM a RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

v ramci prenesené ptsobnosti

e podili se na pInéni dkold, které jsou ulozeny tajemnikovi v oblasti vykonu statni spravy

e poskytuje metodickou pomoc, v otdzkach prenesené pusobnosti, obcim ve spravnim
obvodu statutarniho mésta Chomutov jako obce s rozsifenou pusobnosti

e spolupracuje s daldimi organy statni spravy (PCR, HZS a dal$imi) pfi zajistovani statni spravy ve spravnim
obvodu statutarniho mésta Chomutov.

ODDELENi PROVOZU BUDOV

e Zajistovani ndkupu veskeré vypocetni techniky a vdech pocitaCovych programu v souladu s koncepci
budovani IS

e Objednavani odbornych opravarskych praci a adrzby

e Objednavani nakupu a recyklace pasek a tonerl do tiskaren

e ZajisStuje pfenos pozadavkl na opravy a pofizeni vypoc€etni techniky popf. softwarového vybaveni na
systémového integratora

e Zajistuje pfipravu a realizaci uzavirani smluvnich vztahud

e  ZajiStuje spoluprédci a koordinaci €innosti s externim partnerem na Useku tiskovych a kopirovacich sluzeb

e Zajistuje spolupréaci a koordinaci ¢innosti s externim partnerem na Useku systémové integrace a outsourcingu

informacnich a komunikagnich technologii MMCH

. Zabezpecuje evidenci, opravy, nakup a spravu DHIM a HIM spojenou se zajisténim udrzby, oprav,
vydejem a evidenci na osobnich kartach. ZajiStuje zafazovani investi¢nich akci v ramci budov ve spravé

MMCH do majetku mésta. Zhotovovani a kontrolu mistnich seznamu DHIM a HIM

) Zabezpecuje vnitfni chod ufadu

- zajiStuje dopliovani pracovnich odévl ochrannych pomucek podle vnitini smérnice o OOPP a eviduje

vedkeré OOPP na osobnich kartdch zaméstnancu
- zajiStuje nakup kancelafskych potfeb, drobného spotfebniho materiélu a Cisticich prostredki
- vede sklad materialovych zasob a sleduje hospodarné nakladani se spotfebnim materialem
- zajistuje spravu budov MMCH, ochranu majetku mésta v objektech MMCH ve spravé odboru
- sleduje a vyhodnocuje veskeré provozni néklady (el. energie, plyn, vody, teplo apod.)
- zajistuje podklady ke stavebnim Upravam, zménam uzivani prostor, apod.

- spolupracuje s ORIaMM na pfipravé a realizaci investi¢nich akci a vétSich oprav v budovach ve spravé

MMCH

- sleduje a kontroluje fadné nakladani, skladovani a odvoz nebezpe¢ného odpadu, vede evidenci

jednotlivych druhti nebezpeéného odpadu za MMCH , jednou roéné provadi vyhodnoceni pro potiebu ZP
v souladu se smérnici MMCH zajistuje zapujc¢ovani movitého majetku MMCH
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zajiStuje kontroly a periodické revize pfenosnych hasicich pfistroju, pozarnich vod. hydrantd,
elektroinstalace, hromosvodu, plynovych zafizeni, EZS, vzduchotechniky, komind, vytahu, tlakovych
nadob, nizkotlaké kotelny, elektrickych spotfebicl, kabell, naradi apod.

zajistuje z hlediska PO a BOZP potfebné materidly k dodrzovani zasad, napf. umisténi oznaceni
nouzovych vychodu, sleduje evidenci pfenosnych hasicich pfistroji v budovach MMCH apod.
organizacné zajistuje Cinnost dodavatele v oblasti BOZP a PO

organizacné zajiStuje €innost dodavatele v oblasti energetika mésta.

eviduje jednotlivé uzivatelské kédy EZS a programuje EZS v budovach MMCH, dale zajiStuje opravy.
zajiStuje Skoleni zameéstnancl (napf. obsluha nizkotlaké kotelny, dozorce vytaha, elektro dle pfislusné
vyhlasky, tlakové nadoby, obsluha technickych zafizeni - klimatizace, mistni rozhlas, apod.)

zajiStuje zhotoveni klicl od jednotlivych prostor budov MMCH a eviduje kli€e na osobnich kartach
zaméstnancti MMCH

zajistuje vozovy park (eviduje plan pracovnich jizd, vydava jednotlivé ,Piikazy k jizdé", zpracovava
~Smérnici o autoprovozu® apod.)

sleduje a vyhodnocuje naklady na hospodarny provoz vyuziti vozového parku a spotfeby pohonnych
hmot

zajistuje Skoleni Fidicu (referentd) k odborné zplsobilosti

zajistuje technické kontroly, méfeni emisi a opravy motorovych vozidel

pracovni jizdy motorovymi vozidly mésta spojené s mytim a drobnou Udrzbou

udrzba budov a zafizeni MMCH spojena s provadénim drobnych praci zamecénickych, zednickych,
malifskych, natéracskych, instalatérskych apod. Provadéni Uklidovych praci pfed objekty MMCH
(zejména v zimnim obdobi) apod.

stéhovani kancelarského zafizeni a spisovych materiall

obsluha nizkotlaké kotelny, plynovych kotelen, klimatizaénich zafizeni, vzduchotechniky, pravidelné
kontroly jako dozorce vytahl apod.

skladovani nebezpe&ného odpadu

provadeéni revizi el. spotfebicl, naradi a el. kabeld

zajistuje provoz telefonnich Ustfeden v€etné sledovani hospodarného vyuzivani telefond

eviduje a uzavira dohody o vyuzivani tel. stanic, mobilnich telefon(, tel. aparatd vcetné evidence,
prihlaSek, odhlasek a prevodu tel . stanic ;

zajistuje odborné opravy a programové zmény TU

zajistuje agendu ztrat a nalez(l, vede sklad nalezenych véci (§135 Zakona 40/1964 OZ)

Na Useku voleb

zajistuje udrzbu a opravy volebnich mistnosti a pfistupovych cest (bileni, zednické prace, komunikace,
vlajkové stozary, podlahové krytiny, volebni materidl, prani pradla pro vol. ucely apod.)

zajistuje autoprovoz pro rozvoz volebniho materialt, dokumentace, pfepravu osob apod., a to pfed i po
dnech konani voleb

zpracovava podklady pro vyuctovani cestovnich nahrad ( uzavira havarijni smlouvy, vystavuje ,Cestovni
pfikazy" apod.)

organizani zabezpeceni

USEK INFORMACNI

v ramci samostatné pusobnosti

Poradenskd a informacni ¢innost pro ob&any i ndvstévniky mésta ve smyslu podavani informaci o méstg, ,
firmach, ufadech a institucich v naSem obvodu, poskytovani informaci o ¢innosti jednotlivych odborti MMCH
poskytovani a vyhledavani informaci o pravnich pfedpisech, jizdnich fadech .......

Prebira zadosti od ob&anl ve véci svolavani shromazdovani a pfedava na védomi odborim dle rozpisu a
vede jejich evidenci

PFijiméa zadosti dle zdkona o verejnych sbirkach

Centralni evidence zadosti dle zak. o svobodném pfistupu k informacim

Zvefejnovani listin na Uredni desce, pfiprava elektronickych dokumentu a jejich vkladani na elektronickou
Ufedni desku MMCH

péce o vyvésni skrifky po mésté

Tvorba vizitek, visaéek a informativnich tabuli v budovach MMCH

Zaijisténi a zapujcovani prakazek MHD pro zaméstnance MMCH

Komplexni vykon archivni sluzby MMCH
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e Vyhledavani pravnich pfedpist pro vefejnost

e Zajisténi provozu telefonni Ustfedny

e Vydavani potvrzeni o dobé zaméstnani (praxe) u téchto podniku:
VEROS s.p., Restaurace a jidelny s.p., Belet Vejprty s.p., Uhelné sklady.

e Zajisténi komplexnich sluzeb podatelny pro vSechna pracovisté Gfadu, véetné provozu a obsluhy telefonni
ustredny

o Zajistuje vyvéseni statni viajky CR, jde li o statni svatky, nebo praporu mésta , jde li o oficialni piileZitosti
mistniho vyznamu

eV souladu se smérnici MMCH a metodickym pokynem OKT zajiStuje pronajmu zasedacich mistnosti
v budovach MMCH

e Vydej a evidence parkovacich karet pro rezidenty a abonenty

e Objednavani klienti na registr MV prostfednictvim terminalu NO-BELL

V ramci prenesené pusobnosti

e Zajistuje agendu ovérfovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu

e Vydava ovérené vystupy z informacnich systémau verfejné spravy dle zakona 365/2000 Sb.
Czech Point (vypisy z katastru nemovitosti, z rejstiiku trestd, z obchodniho rejstfiku, z zivnostenského
rejstfiku atd.)

e ZajiStuje agendu spojenou s ohlaSovanim shromazdéni dle zakona 84/1990 Sb.

USEK KRIZOVEHO RiZENi

v ramci samostatné pusobnosti

e vede UcCetnictvi odboru kancelar tajemnika ORJ 08, ORJ 10 a prehled finan¢nich tokd jednotky sboru
dobrovolnych hasic¢l mésta

v ramci prenesené plsobnosti

e zajiStuje pfipravenost spravniho obvodu obce s rozSifenou pusobnosti na mimoradné udalosti, provadéni
zachrannych a likvida¢nich praci a ochranu obyvatelstva (varovani, vyrozumivani, evakuace humanitarni
pomoc)

e spolupracuje s HZS pfi zpracovani havarijniho planu kraje a s ostatnimi slozkami Integrovaného zachranného

systému PCR a ZZS

zabezpecuje rozpracovani ukolt Krizového planu kraje

zajiStuje Cinnost Bezpecnostni rady obce a Krizového Stabu obce

podili se na pfipravnych opatfenich v ramci protipovodriové ochrany Gzemi

plni Ukoly spojené se zajistovanim obrany CR — v této oblasti Gizce spolupracuje s arméadou CR a policii CR

zajiStuje Ukoly spojené s odvodnim Fizenim branct — v dobé stavu ohrozeni statu nebo vale€ného stavu

plni Ukoly hospodarskych opatfeni pro krizové stavy

ve spolupraci s okresnim soudem, probacni a mediacni sluzbou se podili na zajisténi vykonu alternativnich

trestd

e vede evidenci vale€nych hrobu a pietnich mist, které se nachazi ve spravnim obvodu mésta , jako ORP

USEK PERSONALNI A MZDOVY

v ramci samostatné ptusobnosti

pfipravuje a provadi vybérova fizeni na ufedniky ,podle stanovenych zasad a kriterii
zajistuje vzdélavani Gfedniki MMCH v souladu se zakonem o Gfednicich USC
komplexné zajistuje persondlni agendy zaméstnancd MMCH a MéPo

kartotéka osobnich spisti zaméstnanci

vedeni agendy zapoctovych listl

agenda duchodova

agenda zdravotni preventivni péce

vyfizovani pracovné pravnich zalezitosti zaméstnanci
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zafazovani zaméstnanct do platovych tfid dle katalogu praci

komplexni zajisStovani platové agendy

evidence platovych vymér(

evidence mzdovych list(

rozpis prostfedkd na platy zaméstnancu

zajistovani agendy evidence dochazky zaméstnanct MMCH

spoluprace s Ufadem prace v oblasti zprostfedkovani zameéstnani

spoluprace s okresnim soudem (probacni a mediacni sluzbou) pfi provadéni obecné prospésnych praci
vede registr ozndmeni podle zakona 159/2006 Sb. o stfetu zajmi

prenesenou ptiisobnost nevykonava

lll. Ostatni ukoly

Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu

s touto naplni.

Prehled pravnich predpist ve vztahu k odboru kancelar tajemnika:

Zakon 128/2000 Sb.

0 obcich

Zakon 129/2000 Sb.

o krajich

Zakon 312/2002 Sb.

0 Ufednicich Uzemné samospravnych celkl

Zakon 106/1999 Sb.

0 svobodném pfistupu k informacim

Zakon 500/2004 Sb.

spravni rad ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon 262/2006 Sb.

zakonik prace

Zakon 101/2000 Sb.

0 ochrané osobnich Udaju

Zakon 143/1992 Sb.

o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoétovych a nékterych dalSich organizacich a

organech

Zakon 435/2004 Sb.

0 zaméstnanosti

Zakon 155/1995 Sb.

0 dichodovém pojisténi

Zakon 451/1991 Sb.

stanoveni nékterych predpokladl pro vykon funkci ve statnich organech a organizacich

Zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu

Zakon 582/1991 Sb.

0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeéeni

Zakon 40/1964 Sb. obansky zakonik

Zakon 592/1992 Sb.

0 pojistném na vSeobecném zdravotnim pojisténi

Zakon 586/1992 Sb.

0 danich z pfijmu

Zakon 589/1992 Sb.

0 pojistném na socialnim zabezpedceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti

Zakon 84/1990 Sb.

0 pravu shromazdovacim

Zakon 117/2001 Sb.

0 verejnych sbirkach

Zakon 499/2004 Sb.

0 archivnictvi a spisové sluzbé

Zakon 240/2000 Sb.

o krizovém fizeni

Zakon 239/2000 Sb.

0 integrovaném zachranném systému

Zakon 241/2000 Sb.

0 hospodarskych opatrenich pro krizové stavy

Zakon 585/2004 Sb.

0 branné povinnosti a jejim zajiStovani (branny zakon)

Zakon 222/1999 Sb.

o zajistovani obrany Ceské republiky

Zakon 141/1961 Sb.

o trestnim fizeni soudnim (trestni rad)

Zakon 352/2001 Sb.

o0 uzivani statnich symbold Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakont

Zakon 41/1993 Sb. o ovérovani shody opistl nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu

Zakon 122/2004 Sb.

0 véaleénych hrobech a pietnich mistech

Zakon 159/2006 Sb.

o stfetu zajmu

Zakon 365/2000 Sb.

o informacnich systémech verejné spravy

Zakon 137/2006 Sb.

0 verejnych zakazkach

Zakon €. 133/1985 Sb., 0 pozarni ochrané

Zakon €. 458/2000 Sb., revize el. zafizeni

Zakon €. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev a zméné nékterych zakonu

Zakon €. 185/2001 Sb., o odpadech

Zakon ¢&. 412/2005 Sb. o ochrané utajovanych informaci

Zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském
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Odbor kancelar tajemnika (OKT)

Vedouci odboru
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ODBOR SOCIALNICH VECIi (OSV)

I. Postaveni a funkce odboru

Na zékladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist a na
zakladé schvaleného organizac¢niho fadu zfidila Rada Mésta Chomutova odbor sociélnich véci (dale jen OSV)
jako sv(j vykonny organ.

Na zakladé § 106, zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisi a § 38 odst. 1 zakona ¢.
359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisl zfidil starosta obce v ramci obce
s rozsSifenou plsobnosti jako zvlastni organ obce Komisi pro socialné pravni ochranu déti a poradni sbory.

OSV vykonava ¢innost na Useku samospravy, prenesené pusobnosti, vykonu statni spravy obce s rozSifenou
pusobnosti. Zajistuje zakladni socialni poradenstvi, poskytuje davky pomoci v hmotné nouzi, pfispévek na pédi,
davky pro staré a zdravotné postizené ob¢any, socialné-pravni ochranu déti, opatrovnictvi, socialni pohrby.

Ve spolupraci s dalsimi odbory MMCH dbé& na hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostiedka.

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCI ODBORU

Mimo naplné ¢innosti vyplyvajici z bodu 6.4. organiza¢niho fadu - odpovida za aktualizaci dokumentd ZM a
RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

v ramci samospravy

zajistuje odborné vedeni dvou oddéleni na OSV

spolupracuje a metodicky vypomaha nestatnim organizacim, které plisobi na Uzemi mésta
metodicky vede pfispévkovou organizaci Socialni sluzby Chomutov

predklada zpravy do jednani RM a ZM

sestavuje rozpocet odboru a zajistuje financni kontrolu Eerpani rozpoctu

Uzce spolupracuje s odbory MMCH a fidi se zasadami hospodareni s majetkem mésta
Uzce spolupracuje se Socialni komisi Rady mésta Chomutova

v ramci vykonu statni spravy v pfenesené pusobnosti

e shromazduje a zpracovava podklady pro mésicni, ¢tvrtletni a roéni statistiku (MPSV)

 piipominkuje zakony pro Krajsky trad Usteckého kraje, pro MPSV

e zajiStuje funkci opatrovnika nesvépravnym obcanim, kterym bylo rozsudkem Okresniho soudu ustanoveno
opatrovnikem statutarni mésto Chomutov

* spolupracuje s Cizineckou policii, Policii CR, Méstskou policii, Okresnim soudem, MPSV, Krajskym Gfadem
Usteckého kraje, Skolami, Iékafi, MZ, Ufadem prace, Okresni spravou socialniho zabezpeceni

v ramci obce s rozsifenou pusobnosti

e je opravnén podepisovat rozhodnuti ve spravnim fizeni pfi vykonu socialné pravni ochrany déti

* spolupracuje s Cizineckou policii, Policii CR, Méstskou policii, Okresnim soudem, MPSV, Krajskym Gfadem
Usteckého kraje, Skolami, Iékafi, Statnim zastupitelstvim, Stfediskem vychovné péce, Probacni a mediacni
sluzbou, zafizenimi pro vykon Ustavni a ochranné vychovy, Méstskym Gfadem v Jirkové a dalsimi obcemi,
které zajistuji socialné pravni ochranu déti a nestatnimi organizacemi

e spolupracuje a dohlizi na ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti a poradni sbory

ODDELENi TERENNi SOCIALNi PRACE

v ramci samospravy

e vede evidenci zadatelu a provadi umisténi do bezbariérovych byt

e podili se na vymahéani pohledavek mésta

e vyjadfuje se ke klientdm, ktefi zadaji o umisténi v ubytovnach Socialniho centra pfispévkové organizace
Socialni sluzby Chomutov

e  zajiStuje socialni pohrby
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poskytuje vychovnou a poradenskou péci manzeltm, rodi¢im, détem a téhotnym Zendm pfi jejich rodinnych,
osobnich a socialnich problém( — pfi této ¢innosti Uzce spolupracuje s oddélenim socialné-pravni ochrany
déti

pusobi k pfekonavani nepfiznivé Zivotni situace ob&an, ktefi potfebuji zvlastni pomoc

zajistuje vykon opatrovnika osobam, které byly zbaveny nebo omezeny ve zpusobilosti k pravnim Ukonim a
statutarni mésto Chomutov bylo Okresnim soudem ustanoveno opatrovnikem

vede evidenci Zadatell na Dim s pe€ovatelskou sluzbou, provadi umisténi do byta zvlastniho uréeni
ustanovuje zvlastniho pfijemce duchodu

v ramci vykonu statni spravy v pfenesené pusobnosti

poskytuje odborné socialni poradenstvi osobdm ohrozenym socialnim vylouc¢enim z ddvodu pFedchozi
ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou
¢innosti jiné osoby, a osobam, jejichz zplsob zivota mize vést ke konfliktu se spole¢nosti; pfitom
spolupracuje se zafizenimi pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézefiskou sluzbou Ceské
republiky, Probaéni a mediaéni sluzbou Ceské republiky, spravnimi Gfady a Uzemnimi samospravnymi celky
na Uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje ¢innosti socialni
prace vedouci k feseni nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclefiovani osob; pfitom spolupracuje s
krajskou pobockou Ufadu prace a krajskym Gfadem

plni ukoly obce v rozsahu zakona 379/2005 Sb. ,protikufacky zakon*

v ramci vykonu statni spravy v rozsifené ptsobnosti

vede evidenci receptl na opiaty a navykové latky a vydava je Iékaram (MZ)

zajistuje funkci kuratora pro navratilce z vykonu trestu, Gzce spolupracuje s vézeriskou sluzbou, s Uradem
prace, s Probacni a mediac¢ni sluzbou, OSSZ

provadi Setfeni v rodinach pfi dohledu nad navratilci z vykonu trestu

rozhoduje o vydani zvladiniho oznaceni vozidla praktického lékafe O5 podle zdkona o pozemnich
komunikacich

vede evidenci a vydava Parkovaci priikazy oznadujici vozidlo pfepravujici osobu téZce zdravotné postizenou
o7

ODDELENi SOCIALNE-PRAVNi OCHRANY DETi

v ramci vykonu statni spravy v pfenesené pusobnosti

vyhledavéa ohrozené déti

pusobi na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici z rodi¢ovské zodpovédnosti
poskytuje nebo zprostfedkovava rodi€lm na jejich zadost poradenstvi pfi uplatiovani narokud ditéte

vénuje pozornost détem z rodin s nizkou socialni drovni

spolupracuje se Skolami, povéfenymi osobami, zajmovymi sdruzenimi a dalSimi subjekty

rozhoduje ve spravnim fizeni o vychovnych opatfenich a nasledné sleduje, zda jsou vychovna opatfeni
dodrzovana

vykonava kontaktni osobu pro Krajsky tfad Usteckého kraje pro drogovou problematiku

zajistuje plsobnost obce podle zakona 379/2005 Sb. ,protikufacky zakon*

v ramci vykonu statni spravy v rozsifené ptsobnosti

zajistuje socialné pravni ochranu déti, zastupuje zajmy nezletilého ditéte u soudu, na notéafstvi, na Policii CR,
na prestupkové komisi

vramci preventivni a poradenské c¢innosti sleduje nepfiznivé vlivy pusobici na déti a ¢ini opatfeni
k omezovani pusobeni nepfiznivych vlivi na déti, pomaha rodi€dm pfi feSeni vychovnych problému
souvisejicich s péci o dité, pofadd prednasky a kurzy zamérené na feSeni vychovnych, sociélnich a jinych
problému souvisejicich s péci o dité a jeho vychovou

¢ini opatfeni na ochranu déti, véetné doby po pracovni dobé a v dobé pracovniho volna a klidu a v dobé
svatkd uznanych statem (pohotovost na mobilnim telefonu)

rozhoduje o svéfeni ditéte do péce budoucich osvoijitelti a péstount

prijima pisemny souhlas rodi€e k osvojeni ditéte

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jinych fyzickych osob nez rodici
vede spisovou dokumentaci o ditéti, které je vhodné do adopce nebo ke svéfeni do péce péstound, pfi tom
Uzce spolupracuje se zafizenymi pro vykon ustavni vychovy a s Krajskym ufadem Usteckého kraje
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vede spisovou dokumentaci o zadatelich, ktefi maji zajem o adopci nebo o svéreni ditéte do péstounské
péde, pfi tom Uzce spolupracuje s Krajskym tradem Usteckého kraje
sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni vychovy, pfi tom navstévuje déti ve
Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni vychovy

pfi péci o déti vyzadujici zvySenou pozornost pusobi proti opakovanym porucham v chovani a jednani déti se
zvlastni pozornosti vénovanou pachatelim trestné &innosti, U€astni se trestniho Fizeni vedeného proti
mladistvému, U€astni se vychovnych komisi na Skolach a jednani prestupkové komise
ve véznici navstévuje mladistvé a nezletilé déti, které jsou umisténé spole¢né s odsouzenou matkou

¢ini potfebna opatfeni u déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu

provadi socialné pravni ochranu déti ve vztahu k ciziné

spolupracuje s organy, uvedenymi v zakoné o socialné pravni ochrané, pfi sdélovani udaju

zabyva se nezletilymi détmi, které jsou ohrozeny nésilim mezi rodi€i nebo jinymi osobami odpovédnymi za
vychovu ditéte, popfipadé nasilim mezi dalSimi fyzickymi osobami ( domaci nasili), Gzce spolupracuje
s Intervenénim centrem v Usti nad Labem

zabyva se nezletilymi détmi, na kterych byl spachan trestny &in ohrozujici zivot, zdravi, jejich lidskou
dastojnost, mravni vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni ze spachani takového Cinu

muze ulozit rodi¢dm povinnost vyuzit odborného poradenského zafizeni

rozhoduje o pfispévku na Uhradu pobytu a péce nezl. ditéte, které je na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni
ustavni vychovy umisténo v domové pro osoby se zdravotnim postizenim

rozhoduje o spravnich deliktech podle zakona o socialné pravni ochrané déti

KOMISE PRO SOCIALNE PRAVNI OCHRANU DETI A PORADNI SBORY

rozhoduje o vydani povérfeni k vykonu sociélné pravni ochrany (vychovné rekreacni tdbor pro déti)

koordinuje vykon sociélné pravni ochrany na Uzemi spravniho obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

navrhuje a posuzuje predlozené socidlné preventivni programy na ochranu tyranych, zneuzivanych a
zanedbavanych déti

doporucuje provést opatfeni, kterd by méla byt uskuteCnéna v oblasti ochrany déti pfed socialné
patologickymi jevy

na zadost tajemnika obecniho Ufadu posuzuje jednotlivé pfipady provadéni socidlné-pravni ochrany a vydava
k nim stanoviska

lll. Ostatni ukoly

OSV vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni.

OSV po odborné strance metodicky fidi pfispévkovou organizaci Méstsky Ustav socialnich sluzeb

OSV dohlizi v pfenesené pusobnosti na dodrzovani zédkona €. 379/2005 Sb., o ochrané pfed alkoholismem a
jinymi toxikomaniemi, ve znéni pozdéjSich predpisu

Prehled pravnich predpistl vztahujicich se k odboru socidlnich véci:

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zakon ¢&. 256/2001 Sb., o pohrebnictvi

zakon &. 160/1992 Sb., o zdravotni péci v nestatnich zdravotnickych zarizenich

zakon &. 20/1966 Sb., o pédi o zdravi lidu

zakon 6. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojiSténi

zakon &. 167/1998 Sb., o navykovych latkach

zakon &. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi

zakon &. 114/1988 Sb., o0 pusobnosti organti CR v socidlnim zabezpedeni

zakon ¢. 100/1988 Sb., o socialnim zabezpeceni
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zakon ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach

zakon &. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu

zakon &. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi

zakon &. 582/1991 Sb., o organizace a provadéni socidlniho zabezpecéeni
zakon &. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore

zakon &. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi

zakon &. 155/1998 Sb., o znakové reéi

zakon ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

zakon ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich

zakon &. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich
zakon ¢. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti

zakon ¢. 94/1963 Sb., o rodiné

zakon &. 97/1963 Sb., o0 mezinarodnim pravu soukromém a procesnim
zakon &. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich
zakon &. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze
zakon &. 283/1991 Sb., o Policii CR

zakon &. 293/1993 Sb., o vykonu vazby

zakon &. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody

zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstfiku trestd

zakon ¢. 140/1961 Sb., trestni zakon

zakon ¢. 141/1961 Sb., trestni rad

zakon €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni rad

zakon 6. 40/1964 Sb., obéansky zakonik

zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich

zakon ¢. 379/2005 Sb. o opatrenich k ochrané pred Skodami zplUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a
jinymi navykovymi latkami ,protikuracky zakon*

zakon &. 325/1999 Sb., 0 azylu

zakon &. 326/1999 Sb., 0 pobytu cizinct na izemi CR

zakon &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

zakon &. 73/2011 Sb., o Ufadu prace Ceské republiky
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Odbor socialnich véci (OSV)

Vedouci odboru
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ODBOR SKOLSTVi (0S)

|. Postaveni a funkce odboru

Na zakladé § 102 odst. 2 pismeno f) zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich a na zakladé schvaleného
organizacniho fadu zfidila Rada mésta Chomutova odbor skolstvi (dale jen OS) jako sv(j vykonny organ.

OS vykonava spravu na useku vychovy a vzdélavani v souladu s platnymi pravnimi predpisy

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

Mimo naplné Cinnosti vyplyvajici z bodu 6.4. organizacniho fadu - odpovida za aktualizaci dokumentd ZM a
RM (fady, smérnice, zasady, pravidla) jejichz je odbor spravcem.

v ramci samostatné pisobnosti obce

Na zdkladé¢ zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky
zéakon)

vytvari podminky pro pInéni povinné Skolni dochazky - § 178 odst. 1

vyfizuje agendu spojenou se zfizovanim a ruSenim matefskych a zakladnich Skol - § 178 odst.1a), § 179
odst. 2a)

stanovuje Skolské obvody spadové zakladni Skoly obecné zavaznou vyhlaskou - § 178 odst. 2b)

zajistuje agendu spojenou se jmenovanim fediteld kol (konkursni fizeni) - § 166 odst. 2

zajistuje agendu spojenou s odvolavanim feditelt Skol - § 166 odst. 4 a 5

plni funkci organu nadfizeného fediteli Skoly jako zaméstnavatele v oblasti pracovnépravnich vztahu- § 166
odst. 2

vyfizuje agendu zfizovatele pro zfizeni $kolskych rad pfi zakladnich Skolach — § 167 odst. 2

pFijiméa opatfeni ke zjisténim Ceské kolni inspekce ve $kolach zfizenych obci - § 166 odst. 5a)

zajiStuje podminky pro predskolni vzdélavani v poslednim roce pfed zahajenim povinné Skolni dochazky -§
179 odst. 2

zabezpecuje investicni vydaje a neinvesti¢ni naklady s vyjimkou vydaju hrazenych z financnich prostfedkd
statniho rozpoctu pFidélovanych podle § 161 odst. 6b) - § 180 odst. 1

pridéluje Skolam dotace stanovené zdkonem o statnim rozpoctu k ¢asteCné uhradé vydaja na provoz a
provadi s nimi finanéni vypofadani - § 180 odst. 3

zajistuje fakturaci neinvesti¢nich vydaji v navaznosti na odst. 6 § 178 a § 179 odst. 2b)

projednava s fediteli Skol zfizenych obci zejména: koncepci rozvoje, rozpo€et a materialni podminky pro
¢innost, pozadavky obce na zkvalitnéni péce poskytované Skolami a zpravy o vysledcich vychovné
vzdeélavaci ¢innosti $kol zfizenych obci

shromazduje vyrocni zpravy ze Skol a provadi hodnoceni - § 10 odst. 3 a § 12 odst. 5

spolupracuje s KU pfi zajistovani bezplatné piipravy déti osob se statni prislugnosti jiného statu EU k jejich
zaclenéni do zakladniho vzdélavani - § 20 odst. 5

povoluje vyjimky z poctu déti a zakud v jednotlivych druzich Skol stanovenych provadécimi pravnimi predpisy -
§23o0dst.4a5

udéluje souhlas nebo je navrhovatelem zmén ve vécech rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni - § 145 odst. 1

se souhlasem kraje zfizuje pfipravné tfidy zakladni Skoly - § 47 odst. 1

Uzce spolupracuje s Vyborem pro vychovu, vzdélavani a zaméstnanost Zastupitelstva mésta Chomutova
Uzce spolupracuje s Komisi pro podporu ob&anskych aktivit Rady mésta Chomutova

na zakladé schvaleného rozpoctu, finanéniho planu, Cash Flow a smluv o poskytnuti dotace z rozpoctu
mésta vyhotovuje a dava proplatit platebni pfikazy dotaci a pfispévkd  organizacim

v ramci prenesené plisobnosti

zpracovava navrhy rozpist rozpoctd finanénich prostfedki poskytovanych dle § 161 odst. 6 pism. b)
v souladu se zasadami stanovenymi Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy podle § 170 pism. c) a
krajskymi normativy a pfedava je krajskému Gfadu

56



e zpracovava a predklada krajskému Ufadu rozbory hospodareni s finanénimi prostfedky statniho rozpoctu
poskytovanymi podle § 161 odst. 6 pism. b) podle osnovy a postupu stanoveného ministerstvem podle § 170
pism. d) - § 161 odst. 7b)

e shromazduje a zpracovava data z dokumentace $kol a Skolnich matrik za Skoly zfizované v obvodu jeho
pusobnosti a v terminech stanovenych ministerstvem je pfedava  krajskému Ufadu a ministerstvu,
popfipadé jim povéfené organizaci - § 28 odst. 5

lll. Ostatni ukoly

Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni.

Prehled pravnich predpistl ve vztahu k odboru Skolstvi :

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich

Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o predsSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani  (Skolsky
zakon)

Zakon €. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim Skolského zakona

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkonl

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon ¢.106/1999., o svobodném pfistupu k informacim

Zakon ¢. 101/2000., o ochrané osobnich Udajll a zméné nékterych zakonU, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve sluzbé pozdéjSich predpisl

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Uzemnich rozpodtu

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi ndleZitosti dlouhodobych zamért, vyroénich zprav a viastniho
hodnoceni Skoly

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné skolni dochazky
Viyhlaska ¢. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich

Viyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazi déti, Zaku a studentt

Viyhlaska ¢. 71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani

Viyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zarizenich
Viyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, Zaku a studentt se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zakl a
studentt mimoradné nadanych

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani

Vyhlaska ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, prfimé vychovné, piimé specidlné pedagogické a
primé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki

Vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikt, akredita¢ni komisi a kariérnim
systému pedagogickych pracovniku

Vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace skol a Skolskych zafizeni a skolni matriky a o predavani udajt
z dokumentace skol a skolskych zarizeni a_ze skolni matriky

Vyhlaska ¢. 492/2005 Sb., o krajskych normativech

Viyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Viyhlaska &. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu
a vzdeélavani déti a mladistvych

Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni idd pro zaméstnance sSkol a skolskych zarizeni ziizenych
Ministerstvem skolstvi, mladeZe a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potfeb
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Odbor $kolstvi (OS)

vedouci odboru

Vykon stitni spravy skolstvi b ( Vykon samospravy Skolstvi b
J L J
) )
Vykon stétni spravy a samospravy Skolstvi ( Vykon stédtni spravy a samospravy Skolstvi
J L J

Pocet systemizovanych mist | 5
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ODBOR DOPRAVNICH A SPRAVNICH CINNOSTI (ODaS()

|. Postaveni a funkce odboru

Na zékladé § 102, odst. 2, pismeno f) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, a na zakladé schvaleného
organizaéniho fadu zfidila Rada mésta Chomutova odbor dopravnich a spravnich ¢innosti (dale jen ODaSC) jako
svUj vykonny organ. ODaSC vykonava:

e statni spravu ve vécech pozemnich komunikaci; pIni funkci silniéniho spravniho Gfadu obce s rozSifenou
pusobnosti pro silnice Il. a lll. tfidy ve spravnim obvodu a silni€niho spravniho Gfadu pro mistni a verejné
pfistupné ucelové komunikace na Uzemi Statutarniho mésta Chomutova

e funkci specialniho stavebniho Gfadu pro pozemni komunikace Il. a lll. tfidy a mistni a vefejné pfistupné Ucelové
komunikace ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pusobnosti

e vykonava pusobnost dopravniho Gfadu pro méstskou autobusovou dopravu (MAD) a TAXI-sluzby na Gzemi
obce s roz8ifenou pusobnosti a plisobnost drazniho spravniho Ufadu pro trolejbusovou dopravu

e agendu na Useku evidence Fidi¢u, registru silniénich vozidel, vydavani osvédceni profesni zpusobilosti Fidice a
zajistuje agendu pamétovych karet do digitalnich tachografi

e projednava prestupky na pozemnich komunikacich silnicich podle zak. ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich,
v platném znéni

e projednava prestupky podle zak. €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, v platném znéni a to prfedevsim proti
vefejnému poradku, majetku a obcanskému souziti

e statni spravu a samospravu, kdy pusobi jako evidence obyvatel, kond agendy obcanskych prikazd a
cestovnich dokladu, matriku a souvisejici Cinnosti

Il. Hlavni ukoly odboru

VEDOUCIi ODBORU

e zabezpeduje vykon &innosti podle I., dale pIni obecné &innosti vedouciho ODaSC podle bodu 6.4.
organizacniho fadu MMCH.

e ve své odborné ¢innosti je opravnén pro magistrat mésta vydavat vnitfni odborné predpisy, provadét Skoleni a
navrhovat napravna opatfeni v rozsahu pravomoci.

e spolupodili se na zpracovani koncepce rozvoje dopravnich systému a dopravni obsluznosti obce.

e sestavuje, popf. spolupracuje na sestaveni programu rozvoje obce s rozsifenou plsobnosti

e odpovidé za aktualizaci dokumentd ZM a RM (fady, smeérnice, zadsady, pravidla) jejichz je odbor spravcem

VEDOUCI ODDELENi DOPRAVNICH A PRESTUPKOVYCH AGEND

e zejména vykonava dil€i legislativni prace v oboru sluzby spravnich Gfadd a tzemniho samospravného celku,
pfipravuje predpisy po odborné obsahové a formalni strance,

e zajistuje a fidi vykon agend spojenych s pozemnimi komunikacemi podle kompetenci obce,

e zajistuje a fidi vykon agend spojenych se silnicemi Il. a lll. tfidy podle kompetenci obce s rozSifenou
plsobnosti,

e zajistuje a Fidi odborné prace v oblasti prevence bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich,

* zajituje vykon prace prestupkovych agend organizaéné zaélenénych do ODaSC

VEDOUCI ODDELENi SPRAVNICH CINNOSTI

e zajiStuje a fidi vykon Cinnosti na Useku evidence obyvatel, ob&anskych prikazu, cestovnich dokladd a matriky
a organizaéné zabezpecuje chod téchto Useku

e provadi hodnoceni pracovnikl

e materialné zajistuje oddéleni potfebnymi doklady, zajistuje Cistopisy obanskych prikazu a cestovnich dokladi
bez strojové Citelné zény , potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu, potvrzeni o ob&anském prikazu, potvrzeni
0 zméné Udaju zapisovanych do ob¢anského prilkazu a vede jejich evidenci

e provadi lustrace v evidencich evidence obyvatel, ob&anskych prikazi a cestovnich dokladd pro soudy, policii,
exekuéni Ufad ad.

e rozhoduje o skonceni platnosti obanského prukazu, rozhoduje cestovniho dokladu a o odnéti cestovniho
dokladu

e vede evidenci spravniho Fizeni

e vede dokumentaci o spravnich poplatcich a pokutovych blocich
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e zajistuje vydej dat obcim ve spravnim obvodu obce s rozSifenou plsobnosti
e zpracovava statisticka hlaseni
* technicky a organizacné zajistuje volby

ODDELENI DOPRAVNICH A PRESTUPKOVYCH AGEND

SILNICNi SPRAVNI URAD
ve vécech silnic Il. a Ill. tfidy na dzemi obce s rozsifenou pusobnosti a pro mistni komunikace (MK) a verejné
pristupné ucelové komunikace (UK) na katastralnim tzemi Statutarniho mésta Chomutova
e zafazuje pozemni komunikace do kategorie ,mistni komunikace*
e rozhoduje o Upravé nebo omezeni vefejného pristupu na verejné pristupné ucelové komunikace
e rozhoduje, zda jde o uzavfeny prostor nebo objekt a tim o nevefejné Ucelové komunikaci
e povoluje pfipojeni silnice Il. a lll. tf., mistni komunikace a verejné pfistupné ucelové komunikace k jiné pozemni
komunikaci a rozhoduje o zruSeni téchto pfipojeni
e povoluje pfipojeni nemovitosti k silnici Il. a Ill. tf. (kromé rychlostni komunikace), mistni komunikaci a verejné
pristupné ucelové komunikaci a rozhoduje o zruSeni téchto pfipojeni
e rozhoduje o zruSeni mistni komunikace a vefejné pristupné ucelové komunikace
e povoluje doCasny zakaz stani silni¢nich vozidel na prijezdnim Useku silnice a mistni komunikaci
e povoluje uzavirku provozu sil. Il. a lll. tf., mistni komunikace a stanovi objizdku
e povoluje zvlastni uzivani silnice IlI. a lll. tf. a mistni komunikace - zejména
pro prepravu zvlast tézkych nebo rozmérnych predmétd
pro umisténi a provozovani reklamnich pouta¢d apod. zafizeni
pro umistovani material( neslouzicich k udrzbé komunikaci nebudou-li neprodlené odstranény
pro provadéni stavebnich praci
pro zfizovani vyhrazeného parkovani
pro zfizovani a provoz prodejnich stankl a podobnych zafizeni
pro audiovizudlni tvorbu
pro umisténi inzenyrskych siti v silniénim pozemku
pro pofadani sportovnich, kulturnich, ndbozenskych, zabavnich apod.
pro pasové vozidla
povoluje umisténi pevné prekazky na sil. Il. a lll. tf. a mistni komunikaci

e povoluje zfizeni a provozovani reklamniho aj. zafizeni v silniénim ochranném pasmu sil. Il. a lll. tf. a v
ochranném pasmu mistni komunikace
¢ povoluje provadéni staveb nebo terénnich Uprav v silniénim ochranném pasmu sil. 1l. a lll. tf. a v ochranném

pasmu mistni komunikace

e rozhoduje o odstranéni zdroje ohrozeni sil. Il. a lll. tf. a mistni komunikace

e rozhoduje o zfizeni Uroviového kfizeni sil. Il. a Ill. tf. a mistni komunikace s drahou

e rozhoduje stfety zajm vlastnikl nebo provozovatell drahy a vlastnika sil. 11, 1ll. tf. a mistni komunikace

e provadi vykon statniho dozoru nad silnicemi Il. a Ill. tf., mistnimi komunikacemi a vefejné prfistupnymi

Ucelovymi komunikacemi

¢ rozhoduje o uloZeni pokuty za spravni delikt ve véci poruseni zakona o pozemnich komunikacich na dalnicich a
silnicich, mistnich komunikacich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich

e jako dotCeny Ufad se UcCastni vefejné pravniho projednavani u opravnénych spravnich Gfada (obecny stavebni
Ufad, speciélni stavebni Ufad, drazni stavebni tfad ad.)

e na zakladé pozadavku stanovuje dopravni znaceni na silnicich Il. a lll. tf. a na mistnich komunikacich ve
spravnim obvodu obce s rozSifenou plsobnosti a udéluje souhlas s dopravnim znacenim na verejné
pristupnych ucelovych komunikacich ve spravnim obvodu obce s rozSifenou pusobnosti

e do celostatni databaze uzavirek poskytuje Udaje o pozemni komunikaci s Uplnou uzavirkou provozu (k vyuziti
navigacnimi systémy)

SPECIALNi STAVEBNi URAD

ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich komunikaci a uc¢elovych komunikaci verejnosti pfistupnych ve spravnim
obvodu obce s rozsirenou ptsobnosti

¢ vykonava cinnost specialniho stavebniho Ufadu pro komunikace na silnicich Il. a lll. tfidy

e vykonava cinnost specialniho stavebniho Gfadu pro mistni komunikace a vefejné pfistupné ucelové
komunikace

e rozhoduje o zfizeni vécného bfemene pro zafizeni souvisejici s prajezdnim usekem sil. Il. a lll. tf. a s mistnimi
komunikacemi

DOPRAVNI URAD
pro méstskou autobusovou dopravu (MAD) a TAXI-sluZzby na uzemi obce s rozsifenou pusobnosti

¢ udéluje licence na provozovani vefejné linkové osobni dopravy pro méstskou autobusovou dopravu (MAD)
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e pfedklada zadost dopravce o udéleni U zménu licence k provozovani MAD stanovisku dopravnimu ufadu
Krajského Gfadu Usteckého kraje a k vyjadreni Policii CR, obci, spravci komunikace a vlastnikovi oznaéniku
rozhoduje o zméné a odejmuti licence na provozovani linek méstské autobusové dopravy

vydava osvédceni o opravnéni k podnikani v MAD

zjistuje zdroj ohrozovani provozu MAD

schvaluje formalni spravnost jizdnich fadd MAD

postupuje schvalené jizdni Fady MAD do centralniho informacniho systému jizdnich fadu

zavadi nazvy zastavek do centralniho registru zastavek

vykonava statni odborny dozor nad MAD

spolupracuje s zivnostenskym ufadem ve véci provozovatell taxisluzeb

vydava prukaz zpusobilosti pro Fidice vozidel taxisluzeb

odebird prukaz zpusobilosti pro Fidi€e vozidel taxisluzby

na zakladeé zjisténi o poruseni zdkona uklada sankce provozovatelum taxisluzeb

podava navrhy zivnostenskému Ufadu na zru$eni zivnostenského opravnéni provozovateld taxisluzeb
prijima hlaseni pfisludnych organu o provedenych kontrolach provozovatelu taxisluzeb

e spravuje evidenci provozovatell taxisluzeb a jejich vozidel

e pridéluje evidencni Cisla vozidlim taxisluzeb na zakladé zadosti provozovatele taxisluzby

e vykonava statni odborny dozor
schvaluje zfizen{ a vyd4vani, ptipadné odebirdni souhlasu s provozem stanic pro méfeni emisi (SME) ve spravnim obvodu

ooy

obce s rozsifenou plsobnosti
e vykonava statni odborny dozor nad SME

DRAZNIi URAD
vykonava pusobnost drazniho spravniho dradu pro trolejbusovou dopravu

e vydava Uredni povoleni k provozovani trolejousové drahy

rozhoduje o zruSeni Ufedniho povoleni k provozovani trolejbusové drahy

vydava rozhodnuti 0 omezeni provozovani trolejbusové drahy

vydava rozhodnuti o zrueni trolejbusové drahy

udéluje licence k provozovani drazni dopravy na trolejbusové draze

vydava rozhodnuti o0 zméné licence k provozovani drazni dopravy na trolejbusové draze

rozhoduje o odejmuti licence k provozovani drazni dopravy na trolejbusové draze

vydava rozhodnuti o omezeni drazni dopravy na trolejbusové draze

posuzuje a ovéfuje odbornou zplsobilost osob a vydava prikazy zpusobilosti k fizeni drazniho vozidla
rozhoduje o omezeni Fizeni nebo zakazu Fizeni, nebo o odejmuti prdkazu zplsobilosti k fizeni osobam Fidicim
drazni vozidlo na trolejbusové draze

nafizuje pfezkouSeni zdravotni a odborné zpusobilosti osob fidicich drazni vozidlo

zjistuje zdroje ohrozovani trolejbusové drahy a zdroja ruSeni drazniho provozu

vydava rozhodnuti o rozsahu a zplsobu provedeni nezbytnych opatfeni a o tom, kdo je provede, vznikne-li
nebezpeci ohrozeni trolejbusové drahy z jednani vlastniki nemovitosti v sousedstvi této drahy

rozhoduje ve sporech o uzavieni smlouvy o provozovani drazni dopravy na draze trolejousové a o vykonu prav
a povinnosti z této smlouvy

e schvaluje formalni spravnost jizdnich fadu trolejbusové dopravy

e postupuje schvélené jizdni Fady MAD do centrélniho informacniho systému jizdnich fadu

e vykonava statni dozor ve vécech ve vécech trolejpbusové drahy v plisobnosti obce

EVIDENCE RIDICU
ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e vydava ,fidiéské prikazy” (dale RP) a mezinarodni fidiéské prikazy

e provadi vypisy z ,evidencénich karet fidi¢e" pro potfeby organud ¢innych v trestnim fizeni

e vydava rozhodnuti k odebirani a vraceni fidi¢skych prikazi

e vydava a potvrzuje prukazy profesni zpUsobilosti fidi€d z povolani s bydlistém ve spravnim obvodu obce
s rozs§ifenou plsobnosti

e zapisuje prestupky do evidenénich karet fidicl, v€. zadkazl Fizeni motorovych vozidel

e vede spisy fidi€u, nefidi€a a cizincl

e provadi lustrace zadatell o fidiCské opravnéni
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e provadi vymeény Fidi¢skych prikazu cizincl za Ceské fidicské prakazy

Agenda zkuSebniho komisare:

e povoluje - provadi zmény a odebira opravnéni k provozovani autoskol ve spravnim obvodu obce s rozSifenou
pusobnosti

e schvaluje vozidla pro vyuku v auto$kolach

e organizuje a provadi zkousky odborné zplsobilosti pro fizeni motorovych vozidel

e provadi zkousky profesni zplsobilosti fidi€l z povolani

e vypracovava podklady pro vydavani RP jak pro ob&any s trvalym pobytem ve spravnim obvodu obce
s rozsifenou plsobnosti, tak pro spravni organy v mistech trvalého bydlisté zadateld mimo toto Gzemi

¢ vykonava statni odborny dozor nad provozem autoSkol

e provadi skartaci mezinarodnich fidi¢skych prikazi a fidi€skych prikazi

REGISTR SILNICNICH VOZIDEL
registruje motorova vozidla se sidlem viastnika ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti

e provadi zmény v Udajich o registrovanych vozidlech (zména majitele, odhlaSeni vozidla ze spravovaného
Uzemi, montaz taznych fizeni, zména barvy, atd.)

provadi do¢asné vyfazeni vozidla z provozu

vyfazuje vozidla z evidence (na zadost vlastnika, ve spolupréaci s ,Kancelafi pojistitel(” pfi neplaceni ,Pojisténi
Skod zplisobenych provozem motorovych a jejich pfipojnych vozidel®)

zajistuje vypisy pro finanéni Gfady, Ufady socialniho zabezpeceni, soudni exekutory a spravce konkurzni
podstaty

schvaluje do provozu individualné dovezena nebo vyrobena vozidla dle ,Zakona o technickych podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich®

povoluje pfestavby a stavby vozidel

archivuje, popf. skartuje spisy vozidel

odesila spisy vozidel podle mistni pfislusnosti po odhlaseni vozidla z registru

provadi skartaci statnich poznavacich a registraénich znacek

zajiStuje agendu pamétovych karet do digitalnich tachografu (karta fidi¢e, karta vozidla, servisni karta)

PRESTUPKY NA USEKU DOPRAVY

proti bezpecnosti a plynulosti silniéniho provozu, dale feSi spravni delikty fyzickych podnikajicich osob a
pravnickych osob v souvislosti s poruSenim obecné zavaznych pravnich predpist tykajicich se provozu na
pozemnich komunikacich (napf. podle zak. ¢. 56/2001 Sb., 168/1999 Sb., 361/2000 Sb.).

Projednava skutky postoupené Policii CR nebo jinymi organy &innymi v trestnim Fizeni, jimiZ jsou poruovana
prisluSna ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisu, tykajicich se provozu na pozemnich komunikacich,
popE. provozovani drahy &i drazni dopravy, které jsou v zdkoné CNR &.200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni
pozdéjSich predpist, vyslovné oznaceny jako prestupky, nejde-li o jiny spravni delikt postizitelny podle zvlastnich
pravnich pfedpist nebo o trestny €in

e feSi prestupky ve spravnim fizeni v pfipadé zavazného poruseni obecné zavaznych pravnich pfedpisu

e projednava prestupky v pfikaznim fizeni, nejsou-li pochybnosti o tom, Ze obvinény se prestupku dopustil, a
dos$lo k méné zavaznému poruseni obecné zavaznych pravnich predpis(; v tomto pfipadé Ize vydat pfikaz o
ulozeni pokuty nebo napomenuti

e vyfizuje prestupky v blokovém Fizeni, jestlize je pfestupek spolehlivé zjistén a obvinény z pfestupku je ochoten
pokutu zaplatit

e rozhoduje o zkraceni sankce zdkazu ¢innosti, spocivajici v zakazu fizeni motorovych vozidel, tykajicich se
upusténi od vykonu zbytku zakazu této €innosti

e pfedava oznameni skutkd, u nichz je podezieni ze spachani trestného &inu orgdnim ¢€innym v trestnim fizeni,
zejména pfi zjisténi mareni vykonu rozhodnuti

e u prestupkl vyfizenych blokové provadi vybér financnich ¢astek v hotovosti

e predava podklady o nezaplacenych pokutach odboru ekonomiky k dalsimu vymahani

e zpracovava statistické vykazy o projednanych prestupcich

* zpracovava souhrnné vystupy pro vedeni mésta a vedouciho ufadu v soucinnosti s Méstskou policii a Policii
CR s cilem prevence pfed protipravnim jednanim

e vede agendu zadrzenych Fidi€skych prikazd, v€. spravniho Fizeni
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USEK OBECNYCH PRESTUPKU

projednava prestupky proti vefejnému poradku, majetku a obcanskemu souZiti a dalsi prestupky podle platnych
pravnich predpisti Ceské republiky

projednava prestupky proti verejnému poradku, majetku a ob¢anskému souZiti

Vykon statni spravy na Useku projednavani prestupkd podle zak. €. 200/1990 Sb.,o0 prestupcich, ve znéni
pozdéjSich predpist zajiStuje Komise k projednavani prestupkd Statutarniho mésta Chomutova, ktera byla
zfizena jako zvlastni organ a byla povéfena dle ust. § 53 odst. 1 a 2 téhoz zdkona vykonem prfenesené
pusobnosti.

Vykon statni spravy dle ust. § 53 odst. 2 téhoz zdkona komise zabezpeduje pro nasledujici mésta a obce:

Bilence Hora Sv.Sebestiana ~ Malkov Strupcice Vysluni
Blatno HruSovany Misto Udlice

Bolebof Chomutov Nezabylice Vrskman

Bfezno Jirkov Otvice VSehrdy

Cernovice Kalek Pesvice Véestudy

Drouzkovice  Kfimov Spofice Vysoka Pec

e komise projednava prestupky podle zakona €. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu a

souvisejicich, a navazujicich pravnich predpisu, ve kterych jsou ustanoveni o prestupcich a které spadaji do

jeji kompetence (prestupky dle zakona €.159/2006 Sb., o stfetu zajmu, zdkona ¢.84/1990 Sb. o pravu
shromazdovacim a zdkona €.119/2002 Sb. o stfelnych zbranich a strelivu)

spolupracuje s Méstskou policii Chomutov pfi feSeni prestupki

feSi podnéty ob&anu na Useku ob&anského souziti a vefejného porfadku a pfezkoumava tyto podnéty za

Ucelem zjisténi eventualniho prestupkového jednéni

provadi poradenskou ¢innost na Useku prestupkového a spravniho Fizeni

vypracovava zpravy o poveésti pro organy cinné v trestnim Fizeni

zpracovava rocni statisticky vykaz o projednavani prestupkt véemi spravnimi organy MMCH

provadi vyslechy pro komise z jinych mést a dalsi ukony, vyZadané v soucinnosti jak ostatnimi mésty, tak i

napf. Policii CR, organy péce o déti a mladez, probacni a mediani sluzbou apod.

spolupracuje na vytvareni pravnich predpisd mésta.

e v souladu s usnesenim RM ¢€.320/08 z 25.8.2008 projednavaji jiné spravni delikty za poruSeni OZV 2/2008 ve
znéni pozdéjsich predpist OZV ¢&. 7/2010, ,0 ochrané noc¢niho klidu a regulaci hluénych &innosti“ a ukladaji
pokuty dle § 102 pism. k) a § 58 odst.4 zakona 128/2000 Sb. o obcich.

e vsouladu susnesenim RM ¢&. 127/12 z19.3.2012 projednavaji jiné spravni delikty za poruSeni OZV
€.15/2011 “o stanoveni opatfeni k omezeni propagace hrani nékterych sazkovych her, loterii a jinych
podobnych her” a ukladaji pokuty podle § 102 pism. k) a § 58 odst. 4 zdkona €. 128/2000 Sb. o obcich.

ODDELENi SPRAVNICH CINNOSTI

EVIDENCE OBYVATEL

méstska EO (zahrnuje obyvatele Statutarniho mésta Chomutov) a okresni registr obyvatel (zahrnuje obyvatele
Statutarniho meésta Chomutov a obci Bilence, Blatno, Bolebor, Bfezno, Cernovice, Drouzkovice, Hora Svatého
Sebestiana, Hrusovany, Chomutov, Jirkov, Kalek, Krimov, Malkov, Misto, Nezabylice, Otvice, Pesvice, Sporice,
Strupcice, Udlice, Vrskmari, VSsehrdy, Vsestudy, Vysluni, Vysoka Pec). Obé evidence jsou vedeny v informaénim
systému oddélené.

e vede béznou a odkladaci evidenci pfihlaSovacich karet,

e prihladuje ob&any k trvalému pobytu,

e pfi zméné mista trvalého pobytu oddéli ohlaSovna vyznacenou ¢ast obéanského prikazu,

e vydava potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu,

e hlasi ¢islo potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu spolu s Udaji o jménu, popfipadé jménech, pfijmeni a datu
narozeni obana, obecnimu Gfadu obce srozSifenou pusobnosti, ktery obcansky prikaz vydal,
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e oznamuje vlastniku objektu zménu v poctu pfihlaSenych osob k trvalému pobytu do 15 dnd od zaevidovani
zmény,

e odhlasuje ob&any podle doslych podkladli o zméné mista trvalého pobytu z jinych Gfadd, pfi amrti ob&ana a pfi
odchodu do zahraniéi,

* vyznaduje ukongeni trvalého pobytu ob&ana na Gzemi CR na pfihlagovaci kartu,

e vydava potvrzeni potfebna pro uplatnéni prava v ciziné,

e poskytuje osobni Udaje z informacniho systému ke své osobé na pisemnou zadost ob€ana, vystavuje potvrzeni,

e vybira spravni poplatky ,

e poskytuje osobni Gdaje z informacéniho systému za podminek stanovenych zdkonem nebo zvlastnim pravnim

predpisem ( napf. soudy, policie, exekutofi,notafi..),

provadi opravy a aktualizaci informacniho systému evidence obyvatel,

zavadi do informaéniho systému evidence obyvatel — narozeni déti, jejich pfihlaSeni, zmény jména a pfijmeni,

rodné pfijmeni, datum narozeni, pohlavi, misto a okres narozeni a u ob&ana, ktery se narodil v ciziné, misto a

stat, kde se obc¢an narodil, rodné ¢islo, statni obc¢anstvi, popfipadé vice statnich ob¢anstvi, adresa mista

trvalého pobytu v&etné predchozich adres mista trvalého pobytu, pocatek trvalého pobytu, popfipadé datum

zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu nebo datum ukonéeni trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky,

zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim Ukondm, zakaz pobytu, misto zdkazu pobytu a dobu jeho trvani,

rodné Ccislo otce, matky, popfipadé jiného zakonného z&stupce, rodinny stav, datum a misto uzavieni

manzelstvi nebo partnerstvi, rodné Cislo manzela nebo partnera, rodné cislo ditéte, datum, misto a okres umrti,

provadi opravy do informacéniho systému na zakladé reporta z centra,

vede evidenci spravniho fizeni,

rozhoduje o zruSeni Udaje o mistu trvalého pobytu,

rozhoduje o tom, Ze zména trvalého pobytu nebude zaevidovana (rozpory uvadénych udaja s udaji

v informaénim systému, nedostatky v predkladanych dokladech a ob¢an ve Ihaté nejméné 15 dnd tyto

nedostatky neodstranil),

e zavadi nové domy, pfidéluje indexy domu,

e zajiStuje vyrobu a umisténi tabuli s nazvy ulic,

e zajiStuje volby, séitani lidu, doma, bytd,

e vede spisovou dokumentaci a zajistuje archivaci.

OBCANSKE PRUKAZY

Udaje o obéanskych prikazech a jejich drzitelich jsou zpracovany v evidenci obCanskych prikazi, jejimz
spravcem je ministerstvo. Evidence obcanskych prikazl je vedena na prostfedcich vypocetni techniky, na
Zadostech a na tiskopisech. Obecni urad obce s rozsifenou pusobnosti je pro ministerstvo zpracovatelem udaji
vedenych v evidenci obcanskych prikazi.

e vede béznou a odkladaci evidenci zadosti o vydani OP,

e pfijima zadosti o vydani ob&anského prikazu se strojové Citelnymi Udaji,

» zasila zadosti MV CR pii zadavani doklad(i do vyroby a piebira vyhotovené doklady,

e pfijima z&dosti o vydani obanského prikazu bez strojové Citelnych udaja,

¢ vyhotovuje obcanské prikazy bez strojové Citelnych Udaji na pockani ob&ana,

e ¢ pfedava vyhotovené obCanské prikazy obcanim,

e zasild podklady k vydani obCanského prikazu na obecni Gfady obci s rozSifenou pusobnosti, kde m& obcan
misto trvalého pobytu,

e zasil4 vyhotovené obcanské prikazy na matri€ni Ufady nebo na obecni Ufad obce s rozsifenou plisobnosti,
ktery si ob¢an uvedl v zadosti,

e vydava potvrzeni o obéanském prikazu,

e vydava potvrzeni o zméné udaju zapisovanych do ob¢anského prikazu,

e rozhoduje o skonc&eni platnosti ob&anského prikazu,

e vede evidenci spravniho fizeni,

e zavadi zmény do evidence ob&anskych prukazu,

e prebira nalezené obcanské prikazy, vede jejich evidenci,

e eviduje ob&anské prikazy ztracené a odcizené,

e pfijima oznameni o ztraté, odcizeni ob&anského prikazu véetné vydani potvrzeni,

e pfedvolava ob¢any k vymeéné ob&anského prikazu po uplynuti platnosti obéanského prikazu, predvolani pfi
ztraté a odcizeni,

¢ poskytuje Udaje z evidence ob&anskych prukazu,

e pfijima na zadost ob¢ana ob¢ansky prikaz do Uschovy po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahranici,

e zadrzi ob¢anovi neplatny ob¢ansky prikaz,

¢ vede skartacni protokoly, zajistuje likvidaci ob&anskych prikazl a potvrzeni,
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e pfijima ob&anské prukazy zemrelych, zbavenych zplsobilosti k pravnim Ukondm pokud tuto skute€nost nema
obcan v obéanském priikazu vyznacenou,

e vybira spravni poplatky, projednava v blokovém fizeni prestupky na useku ob&anskych prikazd,

e evidence obc¢anskych prikazl v protokolech,

e zajistuje archivaci

9ESTOVNI’ DOKLADY

Udaje o cestovnich dokladech a jejich drzitelich s vyjimkou diplomatickych a sluzebnich past jsou zpracovany
v evidenci cestovnich dokladd, jejimz spravcem je ministerstvo. Evidence cestovnich dokladd je vedena na
prostfedcich vypocetni techniky, vede spisovou dokumentaci zadosti a dalSich pisemnosti néalezejicich ke
spravnimu fizeni. Organ prislusny k vydani cestovniho dokladu je pro ministerstvo zpracovatelem udaju
vedenych v evidenci cestovnich doklad(, to neplati pro Udaje podle § 29 odst. 2 pism. b) bodl 3 a 4 a podle § 29
odst. 2 pism. c), jejichz zpracovatelem je v pfipadé cestovniho pasu se strojové Citelnymi Udaji a s nosi€em dat
s biometrickymi Gdaji ministerstvo, které tyto Udaje ziskava od vyrobce.

v rv

Obecni urad obce s rozsifenou plisobnosti :

e prijima zadosti o vydani cestovniho pasu bez strojové ¢itelnych Gdaju a bez nosic¢e dat s biometrickymi Gdaji,

e pfijima zadosti o provedeni zmén Udaju nebo doplnéni Udajd v cestovnim dokladu,

e prijima zadosti o vydani cestovniho dokladu se strojové Citelnymi Udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi Udaji,

e vyfizuje zadosti o vydani cestovniho dokladu pro zastupitelské ufady,

¢ vyhotovené cestovni doklady zasila na zastupitelské Gfady k pfedani ob&anovi,

e pfedava vyhotovené cestovni doklady ob&anovi,

e vede spisovou dokumentaci zadosti a dalSich pisemnosti nalezejicich ke spravnimu fizeni o vydani cestovniho
dokladu, provedeni zmén 0daji nebo doplnéni Udaji v cestovnim dokladu, odnéti cestovniho dokladu,
prestupcich na Useku cestovnich dokladd, o skon&eni platnosti cestovniho dokladu,

e vede spisovou dokumentaci o ztraté, odcizeni, nalezu, poSkozeni, zni¢eni nebo zneuziti cestovniho dokladu,

¢ znehodnocuije a likviduje cestovni doklady,

e archivuje spisovou dokumentaci cestovnich dokladd,

¢ vede skartacni protokoly,

e vybira spravni poplatky

¢ poskytuje Udaje z evidence cestovnich dokladu,

e rozhoduje o odepfeni vydani nebo odnéti cestovniho dokladu,

e rozhoduje o skonceni platnosti cestovniho dokladu,

e vede evidenci spravniho fizeni,

MATRIKA

v ramci statni spravy

e vede knihy narozeni, manzelstvi, amrti ,

e vyhotovuje rodné listy, umrtni listy, oddaci listy,

e provadi dodate€¢né zdznamy do knih a vyhotovovani dokladu (pf. uréeni otcovstvi, osvojeni, zmény jména a
pfijmeni, rozvody...),

e vyhotovuje duplikaty dokladu,

e vyhotovuje zapisy do zvlastni matriky Brno,

e provadi statisticka hlaseni,

e ovéfuje opisy listin a podpisu a, vede jejich evidenci

e vydava rozhodnuti 0 zméné jména a pfijmeni a vede evidenci spravniho Fizeni,

e vystavuje doklady pro pouziti v cizing,

e prebira a odesila zadosti o zaslani vypisl z rejstfiku trest(l, pokud ob&an nevyuzije Czech POINT,

e zajiStuje provadéni svatebnich obfad,

e metodicky fidi matri¢ni Gfad Jirkov,

e provadi kontroly vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢éniho Gfadu Jirkov,

e vydava souhlas k zapisu rozhodnuti cizozemskych Ofadd a soudd do matricnich knih matriénim Gfadim
zafazenym do spravniho obvodu,

e ovéfuje rodné, oddaci a umrtni listy matrinim Gfadim zafazenym do spravniho obvodu,

e vydava vysvédceni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi a potvrzeni o Udajich zapsanych v matricni
knize, vydanych matri€nimi afady, které jsou zafazeny do spravniho obvodu,

e vede a aktualizuje sbirky listin a druhopist matriénich knih vedenych do 31. prosince 1958 pro matri¢ni Urady
zafazené ve spravnim obvodu,
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e ovéfuje odbornou zpusobilost (proskolovani a zkouSeni) matrikdfek obci zafazenych do spravniho obvodu,
k vedeni matri¢nich knih a k plnéni Ukonu v souvislosti s vedenim matriénich knih a sbirek listin (matriéni afad
Jirkov),

e proskoluje a provadi zkouSky Ufednikd zafazenych do obecnich Ufadd — vidimace a legalizace,

e pfijima sbirky listin za kalendarni rok od matri¢niho Ufadu Jirkov,

e piijima od matricnich Ufadd jedenkrat mésicné k zalozeni do sbirky listin, na jejichz podkladé byl proveden
dodate€ny zapis matriéni udalosti, matriéni skute€nosti, opravy ¢ zmény v matri¢ni knize,

e uchovava a aktualizuje sbirky listin,

¢ uklada a uchovava druhopisy matricnich knih a sbirek listin po provedeni posledniho zapisu v prvopisu matri¢ni
knihy matri€nich Ufadd spravniho obvodu (zapisy narozeni po dobu 100 let, manzelstvi 75 let, umrti 75 let),

¢ rozhoduje o povoleni uzavieni manzelstvi zastupcem,

e udéluje souhlas k provedeni dodate€ného zdznamu do matri¢ni knihy podle ciziho statu,

e zajisStuje sloZeni statoobCanského slibu a pIni ohladovaci povinnost,

e nabira zadosti o osvédceni o statnim ob&anstvi ve spravnim obvodu,

e vybira spravni poplatky

v ramci samospravy

e Pfipravuje, kompletné zajiStuje a provadi ob&anské slavnostni obfady (pfedavani maturitnich vysveédceni,
vyucnich listl, slavnostni pfijeti delegaci hostd, zépisy do pamétni knihy, vitani obcanku, zlaté svatby,
diamantové svatby...)

lll. Ostatni ukoly
Odbor vyhotovuje smérnice a metodické pokyny v souladu se strukturovanou dokumentaci MMCH a v souladu
s touto naplni.

Prehled pravnich predpist vztahujicich se k odboru dopravnich a spravnich ginnosti
Zakon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

Zakon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu

Zakon ¢. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé

Zakon €. 266/1994 Sb., o drahach

Zakon ¢. 200/1990 Sb., o prestupcich

Zakon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel
Zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

Zakon €. 552/1999 Sb., o statni kontrole

Zakon €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
Zakon €. 168/1999 Sb., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla
Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech

Zakon €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prukazech

Zakon &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech a 0 zméné zakona &. 283/1991 Sb..o Policii Ceské republiky
Zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu

Zakon &. 500/2004 Sb., spravni rad

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich ddaju

Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k infprmacim
Zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na Uzemi CR

Zakon &. 325/1999 Sb., 0 azylu a 0 zméné zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky
Zakon €. 200/1990 Sb., o prestupcich

Zakon €. 159/2006 Sb., o stietu zajmu

Zakon &. 84/1990 Sb, o pravu shromazdovacim

Zakon €. 634/2004 Sb.,o spravnich poplatcich

Zakon &. 40/1993 Sb., 0 nabyvani a pozbyvani statniho ob&anstvi Ceské republiky

Zakon ¢&. 94//1963 Sb., o rodiné

Zakon ¢&. 97/1963 Sb., 0 mezinarodnim pravu soukromém a procesnim

Zakon &. 155/1998 Sb., o znakové fedi

Zakon ¢&. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a 0 ovérovani pravosti podpisu
Zakon €. 365/2000 Sb., o informaénich systémech verejné spravy

Zakon €. 36/1960 Sb., o Uzemnim ¢lenéni statu
Zakon €. 119/2002 Sb. o zbranich a strelivu
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