SMLOUVA O VEDENI MZDOVEHO UCETNICTVI

uzaviend v souladu s ust. 1746 odst. 2 zakona &, 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,ob&ansky zdkonik*)

Smluvni strany:

Zakladni $kola Chomutov, Kadarisk4 2334

se sidlem: Kadafiska 2334, 430 03 Chomutov
zast. Mgr. llonou Zahélkovou, feditelkou

1C: 46789707

neplatce DPH

(dale jen ,,odbératel”)

a

KM dané a mzdy, s. . o.
se sidlem: U Filipovych rybniki 5727, 430 03 Chomutov
1C: 23998148

zapséna v obchodnim rejstifku vedeném Krajskym soudem v Ustf nad Labem, oddil C, vlozka 54962
neplatce DPH

Bankovni spoieni:
Cislo viétu;

(déle jen ,dodavatel)

I. Uvodni ustanoven{
1. Odbératel prohlasuje, e ma z4jem o zpracovani Jjeho kompletni mzdové agendy — vedeni mzdového
Ucetnictvi.

2. Dodavatel prohlaguje, Ze je podnikatelem poskytujicim sluZby souvisejici s vedenim Ggetnictvi ajek
vykonu takovych &innosti opravnén.

IL. P¥edmét smlouvy

1. Pfedmétem této smlouvy je poskytovéni slugeb spojenych se mzdovou agendou odb&ratele.

2. Dodavatel se zavazuje vést mzdové tidetnictvi , ato za podminek uvedenych v této smlouvé a odb&ratel
se zavazuje zaplatit dodavateli za poskytovéni této sluZby odménu specifikovanou v &l. VI této smlouvy.

IIL. PInéni poskytovans dodavatelem
1. Dodavatel se zavazuje, Ze bude odbératel poskytovat na zéklad& této smlouvy nasledujici sluzby
souvisejici s vedenim jeho mzdové a persondlni agendy, které zahrnuji:

- kompletni vedeni mzdové a personalni agendy odbératele, a to na zékladé podkladt piedanych
odbératelem,

- zpracovdni a vypodet mésiénich mezd zaméstnancii ve mzdovém programu dodavatele (Vema
s moduly PAM, KZP, RNP, ELD, JHMZ),
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upozornit odbératele na formalni nedostatky a neuplnost dodanych podkladii a poucit jej o moZnosti
népravy téchto nedostatkil.

2. Dodavatel se zavazuje vést o vykonavanych ¢innostech dle této smlouvy ptiméfenou dokumentaci a
archivovat zpracovanou mzdovou dokumentaci pro odbératele na zdlohovych nosicich dat a tato data
uchovévat v zakonné [hiité pro jejich archivaci.

3. Dodavatel se zavazuje zabezpeit podklady pfevzaté od odbératele pied jejich poSkozenim,
znehodnocenim nebo ztratou a zabezpe€it utajeni Udaji uloZenych na datovych médiich. Zpracovani
mezd probihd v programu dodavatele. Zpracované doklady za b&Zny rok jsou uchovavdny elektronicky
v softwaru dodavatele a na digitalnich ulozistich dodavatele, v papirové podobé v misté sidla odbératele.

4, Dodavatel neni povinen poskytovat &innosti, které jsou pfedmétem této smlouvy v pfipadé, Ze mu
odbé&ratel neposkytne vEas potiebnou soucinnost, zejména v piipadé, Ze mu odbératel neposkytne ani po
predchozi pisemné vyzvé a za podminek v ni uvedenych pozadované podklady, doklady a informace.

5. Dodavatel je opravnén pro plnéni ¢innosti dle této smlouvy poveéfit i jinou osobu. V takovém piipadé
viak dodavatel za piedloZené vysledky vigi odbérateli odpavida jako by plnil sam.

6. Dodavatel a viechny osoby, které dodavatel povéfil ¢innosti dle této smlouvy, jsou povinni
zachovavat trvale mlcenlivost o informacich, tykajicich se viech skute¢nosti, s nimiz priSel dodavatel
do styku v ramci viech vztaht s odbératelem, které souviseji s ¢innosti dle této smlouvy a které nejsou
vefejné dostupné tietim osobéam nebo svoji povahou nemaji byt dostupné tretim osobdm, nebo je
odbératel prokazatelné neoznacil za vefejné (dale také jen ,povinnost mléenlivosti®); lze-li to po
dodavateli spravedlivé poZadovat, potom povinnost dodavatele zachovavat mlCenlivost zahrnuje také
povinnost neumoznit dalsi pfistup tfetim osobam k takovym informacim bez pfedchoziho pisemného
souhlasu odbératele.

7. V ptipadé, ma-li dodavatel zastupovat odbératele na Ufadech statni spravy a samospravy v rozsahu
potfebném pro vykon Einnosti v této smlouvé uvedenych, a déle u zdravotnich a poji§toven a Ceské
spravé socidlniho zabezpeéeni, udéli k tomu odbératel dodavateli plnou moc.

V. Priva a povinnosti odbératele

1. Odbérate! je povinen poskytnout dodavateli potfebnou soudinnost, zejména je povinen piedavat
veskeré nezbytné podklady a informace vias tak, aby dodavatel mohl fadné a v&as plnit povinnosti
sjednané touto smlouvou, zejména vést mzdové Gcetnictvi lipIng, prikaznym zplUsobem a spravné. V
ptipadg, Ze v dodanych podkladech budou zjidtény nesrovnalosti ¢i budou neuplné, je odbératel povinen
po upozornéni neprodlené odstranit tyto pfekazky a tyto opravené pfedat dodavateli v€as ke zpracovani.

2. Odbératel se zavazuje dodavateli fadné a véas na uréené elektronické tlozisté, pfip. e-mailem
piedévat veskeré¢ podklady potfebné pro vypocet a zpracovani mezd za piislusny kalendafni mésic, a to
vzdy nejpozdgji do patého dne po uplynuti kalendafniho mésice, za ktery budou mzdy zpracovavany.

3. S ohledem na zménu legislativy od 1.4.2026, resp. 1.7.2026 se odbératel zavazuje pfedat dodavateli
veskeré podklady nezbytné pro piihlaSeni nového zaméstnance a splnéni oznamovacich povinnosti
zaméstnavatele vi¢i organiim vefejné spravy, a to nejpozdé&ji 7 kalendafnich dnli pied planovanym
nastupem zaméstnance do zaméstnani, a to jak v pfipadé pracovniho poméru, tak i dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér. Stejnd povinnost se vztahuje také na pfedani podkladd souvisejicich s
ukonéenim pracovniho poméru nebo dohody. Odbératel se dale zavazuje neprodlené informovat
dodavatele o jakékoli zméné tykajici se nastupu zaméstnance, zejména o zméné terminu nastupu, zrudeni
pracovniho poméru nebo dohody pfed nastupem zaméstnance ¢i o skute¢nosti, Ze zaméstnanec k vykonu
prace nenastoupil.
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- piekroCeny pocet zaméstnanci, na zakladé kterého je stanovena odména podle odstavee VI.,
bodu 1 o vice nez 10,

- Casté zmény pracovnich uvazkd, mzdovych sloZek nebo benefitd,
- mimofddny pocet oprav a dodateénych prepoéti,
- nebo jiné okolnosti, které prokazatelné zvysuji administrativni ¢i odbornou ndrognost &innosti.

9. Odbératel se zavazuje ndvrh na Gpravu odmény podle bodu 7 a 8 projednat v pfiméfené [hité, nejdéle
viak do 15 dni od jeho doruceni. Nedojde-li mezi stranami k dohodé o vipravé odmény do 30 dnii od
doruceni navrhu, je dodavatel opravnén od smlouvy odstoupit s jednomésiéni vypovédni lhiitou.

VI Trvini smlouvy

1. Smluvni strany sjedndvaji tuto smlouvu na dobu neur¢itou.

2. Tuto smlouvu Ize ukon¢it vzdjemnou pisemnou dohodou nebo pisemnou vypovédi, a to i bez uvedeni
diivodu. Vypovédni lhita ¢ini 2 mésice a zacina bézet prvnim dnem mésice nésledujiciho po doruéeni
pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Dodavatel se zavazuje po dobu b&hu vypovédni lhiity Fadné
poskytovat sjednané sluzby. Mzdova agenda bude naposledy zpracovény za posledni kalendéini mésic,
v némz vypovedni lhiita uplyne, a to ve standardnich terminech obvyklych pro jejich zpracovani. Tim
neni dotéeno pravo na thradu odmény za tyto ¢innosti.

3. Dodavatel je opravnén od této smlouvy odstoupit, pokud:

a) je odbératel v prodleni s Ghradou odmény dle vystavené faktury po dobu deldi neZ 20 dni a
odmeénu neuhradi dodateéné ani na zakladé vyzvy dodavatele, kterd bude uréovat dodateénou
lhitu k plnéni;

b) odbératel neposkytne dodavateli soucinnost za podminek a ve lhitach uvedenych v této
smlouvé, resp. dodate¢né uréenych predchozi vyzvou dodavatele.

Odstoupeni je ucinné dnem dorueni pisemného oznidmeni o odstoupeni druhé smluvni strang,
nestanovi-li dodavatel v oznameni datum pozdé&jsi.

4. Odbératel je opravnén od této smlouvy odstoupit, pokud:

a) dodavatel zdvazné porusi své smluvni povinnosti, zejména vadnym poskytovanim &innosti dle
této smlouvy, a toto poruseni dodavatel neodstrani ani v dodateéné lhiitg;

b) dodavatel se dostane do prodleni s poskytovanim innosti dle této smlouvy delsiho nez 20 dnd,
a toto své prodleni dodavatel neodstrani ani v dodate¢né [hiité.

Odstoupeni je ucinné dnem dorueni pisemného ozndmeni o odstoupeni druhé smluvni strang,
nestanovi-li dodavatel v ozndmeni datum pozdg&jsi.

5. V pripadé odstoupeni od smlouvy dle odst. 3 a 4 tohoto ¢ladnku neni dodavatel ode dne G¢innosti
odstoupeni povinen dale vykondvat jakékoli ¢innosti dle této smlouvy, s vyjimkou pfedéni dosud
zpracovanych podkladd.

6. Pfi ukonceni této smlouvy je dodavatel povinen predat odbérateli veskeré Gcetni, dafiové a mzdové
podklady, které byly dodavatelem zpracovany ke dni ukonéeni smlouvy, a to v rozsahu odpovidajicim
obdobi, za které byla sjedndna a uhrazena odména. Pfedani prob&hne nejdéle do 30 dnii od ukonéeni
této smlouvy. Po ukonéeni smlouvy neni dodavatel povinen provadét jakékoli dodateéné upravy
ucetnictvi, podévat opravna dafiova pfiznani ani poskytovat dalsi sou¢innost, pokud se smluvni strany
pisemné nedohodnou jinak.
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