Chomutov

VYZVA A ZADAVACI PODMINKY KE ZPRACOVANI NABIDKY

na verejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,verejnou zakazku") zadavanou v souladu s ustanovenim § 27 zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

»~Dodavka kancelarskych potreb pro statutarni mésto Chomutov"

ZADAVATEL

STATUTARNI MESTO CHOMUTOV

Sidlo: Zborovska 4602, PSC 430 28 Chomutov

IC: 00261891

Jméno a prijmeni statutarniho organu: JUDr. Marek Hrabac, primator mésta
Povérena osoba: Milan Vlaciha, odbor majetku mésta

DRUH ZADAVACIHO RizZENi

Tato vefejna zakazka malého rozsahu je zadavana mimo ramec zakona v souladu s ustanovenim § 31 zakona podle zdsad §
6 zakona a v souladu s Metodickym pokynem RSMCH ¢. 011/03-17

CisSLO JEDNACI

Systémoveé Cislo VZ: P22vV00000008
Profil zadavatele: https://zakazky.chomutov-mesto.cz/ml

KONTAKTNI OSOBA ZADAVATELE PRO VECI TECHNICKE

Andrea Markova, odbor kanceldr tajemnika
e-mail: a.markova@chomutov.cz
tel.: 727 897 866
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3. Kuvalifikace
3.1 Dodavatel prokaze zakladni zpQsobilosti predlozenlm Cestného prohlaseni, jehoz vzor pro mozné vyu2|t|
Ucastnikem je pnlohou této vyzvy k podani nabidek. Cestné prohlasenl bude podepsano statutdrnim organem

Ucastnika nebo ]lm poverenou osobou. V pripadé poverenl jiné osoby, bude v nabidce dolozena plnd moc k
zastupovani pro povérenou osobu, udélena statutarnim organem Ucastnika.

3.2  Dodavatel prokaze spinéni profesni zplsobilosti pfedlozenim prosté kopie vypisu z obchodniho rejstfiku nebo
jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové evidence vyzaduje.

3.3  Dodavatel predlozi kopii dokladu o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky,
zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni, tj. Zivnostenské opravnéni pro montdz rotacnich
kartoték.

3.4  Dodavatel predlozi seznam alespon jedné v ramci technické kvalifikace provedené obdobné dodavky.

4. Jiné pozadavky a podminky zadavatele na pInéni vefejné zakazky
4.1 Udaje uvedené v jednotlivych ¢astech zadavaci dokumentace véetn& ozndmeni o verejné zakazce se navzajem
doplriuji a vymezuji zdvazné podminky a poZadavky zadavatele na pinéni vefejné zakazky. Témito podklady je uchazec
povinen se fidit pfi zpracovani nabidky a predkladani informaci o kvalifikaci.

4.2  UchazeC predlozi v nabidce jediny navrh smlouvy, a to na cely pfedmét pinéni vefejné zakazky. K tomuto
Ucelu vyuzije vzorovy navrh smlouvy, ktery je prilohou této zadavaci dokumentace.

4.3  UchazeC neni opravnén cinit zmény ¢i doplnéni vzorového navrhu smlouvy, vyjma Udaijd, u nichZ vyplyva z
jejich obsahu povinnost dopinéni (vynechanéd mista). V pfipadé nabidky podavané spole¢né nékolika dodavateli je
uchaze¢ opravnén upravit navrh smlouvy nad rémec pfedchozi véty pouze s ohledem na tuto skute&nost.

4.4  Navrh smlouvy bude ze strany uchazee podepsan osobou opravnénou jednat jménem & za uchazede
(statutarnim organem nebo osobou k tomu statutarnim organem zmocnénou v souladu se zplisobem jednani jménem
uchazece; original ¢i Ufedné ovérend kopie zmocnéni musi byt v takovém pfipadé sou¢asti navrhu smlouvy uchazeée).
4.5  Zavazné platebni podminky jsou uvedeny v navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu této zadavaci dokumentace.

4.6  Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

4.7  Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce uchazeée u tfetich osob.

5. Hodnotici kritéria a zp(isob hodnoceni nabidek

Hodnoticfm kritériem pro veFejnou zakazku, je ekonomicka vyhodnost nabidky, ktera bude hodnocena podle

Vv

avvs

vyhodnocena jako nabidka vitézna. Jako ne]vyhodne]si vSak nebude posouzena nabidka, u niz bude prokazana
mimoradné nizkd nabidkova cena.

6. Pokyny pro zpracovani nabidky

6.1 Uchaze¢ mize podat jednu nabidku.

6.2 Nabidka bude zpracovana v ceském jazyce.
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1.

1.1 Klasifikace predmétu verejné zakazky

Druh vefejné zakazky: vefejna zakézka na dodavky
Druh zadavaciho fizeni: verejna zakazka malého rozsahu

Zakladni informace

CPV

POPIS

30192

Kancelarské potieby

1.2. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

1.2.1 Predmétem plnéni vefejné zakazky je dodavka kancelafskych potfeb pro roky 2022- 2024 pro statutarni

1.2.2 Podrobna specifikace predmétu dila:

1.3 Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plnéni verejné zakazky je objekt magistratu mésta Chomutova, Zborovska 4602.

1.4 Doba plnéni verejné zakazky

mésto Chomutov, Zborovska 4602.

Pfedmétem plnéni této vefejné zakazky malého rozsahu je dodéavka kancelédrskych potfeb pro roky 2022 a
2024 realizovana dle jednotlivych dil¢ich objednavek se zavozem do mista plnéni zakazky maximalné vsak 12x

rocné.

Predpokladana hodnota zakazky — cca 400.000,- K& bez DPH za rok.

Cena bude garantovana po celou dobu trvani zakazky, bude koneCna a bude obsahovat veskeré souvisejici

naklady vcetné dopravy.

Prilohu této vyzvy tvofi seznam nejcasté&ji nakupovaného materialu, do kterého pozadujeme uvést nabidkové
ceny za uvedené mnozstvi materialu, které priblizné odpovidd mnoZstvi materidlu objednaného v poslednim

kalendarnim roce.

Termin zahajeni
Zadavatel predpoklada uzavrieni Kupni smlouvy bez zbytecného odkladu po spinéni vSech zadavacich podminek a
internich pravidel zadavatele a po zvefejnéni Oznameni zadavatele o vybéru dodavatele v elektronickém nastroji

zadavatele na webové adrese https://zakazky.chomutov-mesto.cz/. Zadavatel

si vyhrazuje pravo zménit

predpokladany termin plnéni verejné zakazky s ohledem na pripadné prodlouzeni zadavaciho fizeni.
Uchazec je opravnén po zadavateli poZzadovat vysvétlujici informace k pInéni verejné zakazky prostrednictvim www

adresy: https://zakazky.chomutov-mesto.cz.
Smlouva o dilo nabude platnosti a Gcinnosti dnem jejiho uzavreni.

Termin ukonceni plnéni

Predpokladany termin realizace: kvéten 2022 - kvéten 2024

2. Pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkové cena musi byt v krycim listu nabidky (je pfilohou této vyzvy) uvedena jako celkova cena (hodnota)
predmétu zakazky v K¢ bez DPH i s DPH, vzesla ze seznamu nejcastéji nakupovaného materialu (ktery je pfilohou této

vyzvy) a bude nedilnou soucasti nabidky.

VySe DPH musi byt vycislena zvlast'.

Nabidkova cena bude uvedena v Ceskych korunach.

V nabidkové cené budou obsazeny veskeré prace a Cinnosti, které jsou potfebné pro Fadné splnéni vefejné zakazky.
Nabidkovéa cena musi zahrnovat veskeré naklady spojené s poskytovanymi sluzbami a dodavkami a je neprekrocitelna.
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7. Lhita pro podani nabidek
Lhdta pro podani nabidek kondi dne 23 03. 2022 v 09:00 hodin.

Lhlitou pro podani nabidek se rozumi termin, ve kterém mohou uchaze¢i zpracovéavat a podavat své nabidky. Vsechny
nabidky je nutno dorucit do terminu a hodiny konce Ihuty Nabidky, které budou zadavateli doruceny po skonceni
Ihdity, zadavatel odmitne a vylou¢i z dal$iho posuzovani a hodnoceni, véetné opozdénych postovnich zasilek.

8. Misto pro podani nabidek

Nabidky je mozno podévat doporucené postou nebo osobné do podatelny magistratu mésta Chomutova.
Adresa: Magistrat mésta Chomutova

OKT — Milan Vlaciha

Zborovska 4602

430 28 Chomutov

Dorucenl nabidky musi byt v fadné uzaviené obalce se zfetelnym napisem
NEOTVIRAT »~Dodavka kancelarskych potieb pro statutarni mésto Chomutov".

9. Prava zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upresnéni ¢i doplnéni podminek vyzvy v préibéhu Ihiity pro podani nabidek,
popfipadé nevybrat Zadného uchazece, eventudlné jeji zrudeni, a to i bez udani davoda.
Zadavatel si vyhrazuje pravo neuzavfit smlouvu s zadnym uchazedem.

10. Zavérecna ustanoveni
10.1 Uastnik podanim nabidky bere na védomi, e vybrany dodavatel je osobou povinnou spolupfisobit pfi vykonu
financni kontroly dle §2 pism. e) Zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zékon{, ve znéni pozdéjsich predpisd.

10.2 Zadavatel si vyhrazuje pravo zverejnit oznameni o vylouceni U¢astnika zadavaciho Fizeni nebo ozndmeni o
vybéru dodavatele na profilu zadavatele na webové adrese: https://zakazky.chomutov-mesto.cz/ .

V Chomutové dne -9 03 21

JUDr} Marek

Prilohy:

- Seznam nejcastéji nakupovaného materialu
- Kryci list nabidky

- Vzor - Cestné prohlaseni

- Zavazny navrh kupni smlouvy
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